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RESOLUCION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

"Por medio de la,cual se deroga Ia Resolucién 680 de 2023 y se adopté el Manual de
Contratacidn de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E”

'SUR OCCIDENTE E.S.E.

En uso de sus facultades, en especial las establecidas en el articulo 3 de la Resolucion
1440 del 14 de agosto de 2024 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, v

' LA-,G_ERENTE DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

- el articulo 36 del Acuierdo 064 de 2024 proferido por la Junta Directiva y,
' a | ' CONSIDERANDO-

- Que la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E., fue ¢reada en el
marco de la reorganizacion del sector salud en el Distrito Capital y en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 2 del Acuerdo 641 de abrit 6 de 2016, expedido por el Honorable
Concejo de Bogota D.C, que-dispuso: “Fusionar fas siguienies Empresas Sociales del
Estado, adscritas a la Secretaria Distrital de Salud de Bogots, D.C., como sigue: (...)
Empresas Sociales del Estado de: Pablo VI Bosa, del Sur, Bosa, Fontibon y Occidente de

_Kennedy, se fusionan en la Empresa Social del Estado denominada “Subred Integrada de

" Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.” . _ '

Que de conformidad con lo previsto en el articulo. 2 de los Estatutos - Naturaleza Juridica'.
la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. es una Entidad Pulblica
de categoria especial, descentralizada, dotada de personeria juridica, patrimonio propio y
‘autonomia administrativa, cuyo objeto es la prestacién de servicio publico de salud a cargo
del Estado, por lo que tiene a su cargo acciones de promocion, prevencién, diagnéstico,
tratamiento y rehabilitacién de la Salud, ejecutando planes, programas, proyectos y

- actividades de investigacion y docencia, observando los prineipios de igualdad, solidaridad
y rentabilidad social. : : : .

Que, con el propésito de satisfacer sus requerimientos y necesidades, la Subred Integrada
de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. debe adelantar procesos para la adquisicion
de bienes y/o servicios, los cuales se rigen por normas de Derecho Privado, conforma lo
dispuesto en los articulos 194, 195 numeral 8 y 197 de la Ley 100 de 1993; el Cédigo Civil:
el Cédigo de Comercio y le asiste la facultad de, discrecionalmente, utilizar las clausulas
" exorbitantes previstas en ¢l Estatuto General de Contratacion de la Administracion Plblica.

Que sin perjuicio de lo anterior, ‘el articulo 132 de la Ley 1150 de 2007, establece que las
Entidades que por disposicién legal cuenten con un régimen contractual distinto al General
de Contratacién de la Administracion Publica, aplicaran, en desarrollo de st actividad
contractual y acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién
administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica, segin sea el caso y estardn sometidos al régimen de inhabilidades e

- incompatibilidades previstos legaimente para la contratacion estatal.

Que de conformidad con la Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a
- Tortalecer fos mecanismos de prevencin, investigacion y sancion de. actos de corrupcion y
la efectividad del control de la gestioén piblica”, |a ‘actividad contractual de la Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S:E., dentro de lo que sea de su’

~ competencia, debera contemplar io contenido en el capitulo VIl de la mencionada ley.

Que el articulo 76 de la Ley 1438-de 2011 “Por medio de la cual se reforma el Sistema -
General de Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones” dispuso en refacion
‘con la eficiencia y transparencia en la contratacion, adquisiciones y compras de las
Empresas Sociales del Estado, que *(...) la Junta Directiva debers adoptar un estatuto de“

"Acuerdo 42 de 2018, Par el cual se adoptan |os estatutos de la Subrad Integrada'de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E”

2Principios generales de la actividad contractual para entidades no sometidas al Estatute General de Contratacic';n de la

dministracion Piblica - o - B\,\ T
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contratacion de acuerdo con los lineamientos que defina el Ministerio de fa Proteccion
Social (...Y - ' :

. . ,

Que en desarrollo de lo dispuesto en el precepto legal descrito, el Ministerio de Salud y -
Proteccion Social expidié la Resolucién 5185 de 2013 “Por medio de la cual se fijan los
fineamientos para que las Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de
contratacion que regira su actividad contractual”, la cual establecio que:

“Articulo 17. Manuales- de Contratacién. Las. Empresas - Sociales del Estado

expediran el manual de contratacion mediante el cual se determinan los temas
administrativos del manejo de la contratacion, los procesos y procedimientos, asi

como las éreas o personas que intervienen en las distintas fases de la contratacion

y en la vigilancia y ejecucion del negocio juridico, asi como los responsables de afender ST
las dudas sobre la aplicacion del estatuto y el manual de contratacion de la entidad”

(Subrayas y negrillas fuera del texto). _ o .

Que el articulo 5 ibidem dispone que las Empresas Sociales del Estado “(...) deben definir
en su estatulo de contratacion las modalidades 'y mecanismos de seleccion que estimen
pertinentes, pudiendo tener en cuenta, entre ofras, las siguientes como modalidades- Yy
mecanismos(...)" : ‘ :

. Que atendiendo al marco normativo descrito, mediante el Acuerdo 037 de 2017 'pro_ferido

© por la _Junta' Directiva se expidio el E'statutqde contratacién de la Subred integrada de
~ Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. y se derogaron las disposiciones contenidas en
~los Acuerdos 03 y-015 de 2016. : '

1

" Que a través de los Acuerdos Nos. 080 del\28 de noviembre de 2019; 89 del 14 dejulio de

2021; 002 de 2022 se modificd ‘parcialmente el Acuerdo 037 de 2017 (Estatuto de
Contratacion). o _ o ' '

Que en el articulo 34 del Acuerdo 037 de 2017, se establecié lo siguiente:

'"( ...) Articufo 34. Manuales de Contratacié_n. Corresponde a la Gerente de la Subfed_ _
Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E., ajustar lo pertinente en el manual
de contratacion a lo dispuesto en el presente estatuto de cOnt_ratacién”. '

_Que en desarrollo de lo dispuesto én el Acuerdo 037 de 2017, a través de la Resolucion
754 del 22 de septiembre de 2017 la Gerencia de la Subred Integrada de Servicios de Salud’

Sur Occidente E.S.E. expidié el Manual de Contratacion.

Que mediahie la Resolucién 680 del 28 de septiembre de. 2023,,Ia Gerencia derogé la

- Resolucion 754 de 2017 y expidié un nuevo Manual de Contratacion de la Subred Integrada
- de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. '

Que el Ministerio de Salud y Protecciéon Social m.o'diﬁc'c’) parciaimente los articulos 9, 10, y
16 de la Resolucion 5185 de 2013 a través de la Resolucién No. 1440 del 14-de agosto de
- 2024 “Por medio de la cual se modifica la Resolucion 5185 de 2013, por la que se fijan los
lineamientos para que las Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de
contratacion que regira su actividad Contract,ual”, ) :

~,. Que el articulo 3 de la Resolucién No. 1440 de 2024 establece que " as Juntas Directivas -
/g de la Empresas Socialesrdel Estado, dentro de los dos (2) meses siguientes a la entrada
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~-en vigencia del presente acto administrativo, ajustaran sus Estatutos de contratacion para .
- incluir fo aqui definido”. - i : ' o

Que dando cumplimiento a io dispuesto en la Resolucion 1440 de 2024, la Junta Directiva
de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E., a través del Acuerdo

064 de 2024, expidi6 el nuevo Estatuto de Contratacion derogando el Acuerdo 037 de 201 7,

ajustandolo a los lineamientos fijados por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi

como a las disposiciones vigentes en materia de Contratacion Estatal.

Que el articulo 36 del Acuerdo 064 de 2024 establece Io siguiente:

- {..) ARTICULO 36. Manuales de Contratacion. La Subred, ajustara en lo pertinente su
' Manual de Contratacion. Este deberd confener como minimo el procedimiento
relacionado con. el manejo de la contratacion, sus modalidades y mecanismos de
seleccion; la tabla de servicios, asi como las areas o personas que infervienen en

~ distintas fases de la Contratacion, en la vigifancia y ejecucion del contrato y formatos .
aplicables, entre otros temas”. ' :

‘Que' en fa misma linea y siguiendo los lineamientos fijados por el Ministerio de Salud ¥y
Proteccién Social, el articulo 41 del Acuerdo 064 de 2024 dispone que: -

“ARTICULO 41. REGIMEN DE TRANSICION

(...) PARAGRAFO UNICO. La Subred digpondra del téfmino.de- un (01) mes, a partirde -
la expedicion del presente Acuerdo, para la modificacion-y adecuacién del manual de
contratacion. _ : -

Dentro de los cinco (5) dias siguientés a Ia finalizacién del anterior término, el estatuto y
el manual de contratacion deberén ser publicados en la pégina web de fa subred.
Adicionalmente se debera publicar en la pagina web del Ministerio de Salud ¥ Proteccion -
Social. Mientras se expida, regiré el Manual de Contratacion existente”.

Que, para dar cumplimiento a los términos previstos en el Acuerdo 064 de 2024, en
concordancia con lo previsto en la Resolucién 1440 de 2024 del ‘Ministerio de Salud y
- Proteccion Social, se hace necesario ajustar y expedir el nuevo Manual de Contratacion de
la Subred integrada'de Servicios de Salud Sur Occidente E:S.E., conforme a las
disposiciones ajustadas en el nuevo Estatuto de Contratacion, con el fin de garantizar un
procedimiento adecuado y ajustado a las nuevas tendencias y avances legales y
jurisprudenciales, en procura de afianzar una gestion de compras publicas efectivas. '

Que estos avances legales y jurisprudenciales en. el marco de la Contratacion Pubilica,
permiten a sus distintos actores garantizar principios constitucionales fundantes de la .
funcién administrativa.y fiscal, como lo son la transparencia, moralidad, eficiencia y
economia. ' - S

Que, asi las cosas, el presente Manual de Contratacion contiene una guia detallada de los

' procesos y procedimientos que se deben tener en cuenta para adelantar todas y cada una
de las fases de la Contratacién a nivel interno en |a Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur Occidente ESE. - ‘ ‘ )

Que, en mérito de lo ex'bue_sto, la Gerencia de la Subred Infcegrédade Servicios de Saludf :

.&SurOccidente ESE. _ :
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RESOLUCION .I-\l_o. 749 DELlT DE NOVIEMBRE DE 2024

“Por medio de la cual se deroga la Resolucion 680 de 2023 y se adopta el Manual de
Confratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur-Occidente E.S.E”

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: ADOPTESE el Manual de Contratacién de la Subred Integrada de |

Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. anexo, el cual hace parte integral de ia presente
Resolucion. . .

ARTICULO SEGUNDO: El Manual de Contratacion anexo a la presente Resolucion rige a
partir de su fecha de expedicién y deroga la Resolucion 680 de 2023 Y todas las
disposiciones que le sear contrarias. ' - o

o PUBLIQUESE Y CUMPLASE - -
Dado en Bogota, D.C. a los siete (07) dias del mes de noviembre de 2024

ANDREA ELIZABETH HURTADO NEIRA \;7 '
' Gerente

SUBRED INTEGRADA DE/ SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E:

hdiandadil

adia s

Declaramos que hemos revisado el presentg documento ¥ lo encontramos ajustado a las hormas y disposiciones legales, y | -
or lo tanto, lo presentamos para firma. ) : B
|_Cargo Funcionatio / Contratista Nombre -| Cargo Fima -, ..
Revisado y aprobado por: : Javier Alfonso Santos Pacheco Subgerente Corporativo !ﬂ___
) : ) [~ o .. | Subgerente de Prestacién de | - A
Revisado y aprobado por: Diana Milena Mendivelso Diaz Servicios de Salud - B ) -
Revisado y aprobado por: | Julio Alfenso Pefiuela Saldarnia Jefe de Oficina Juridica ™~ - L.
. N o . Jefe de Oficina  Asesora de v
Revisado y aprobado por: Norma Cecilia Sanchez Sandino | Desarrollé Institucional %""T”’"‘!
Revisado y aprobado por: | Ana Lucia Quintero Mojica Directora Financiera R
Revisado y aprobado.por; = - Tatiana Eugenia Marin Salazar - | Directora Administrativa - N s A
l E{')ar?Oradq,. revisado y aprobat_:l Gabriel RicardQ,Camacho Arcila | Director de Contratacién' . " ) (\ )
N Guillermo  Andrés  Pachén | Abogade - Direccion  de VARNY
Elaborado por. Alvarez - Contratacion - . . %’7’?% \\—
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1
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RESOLUCION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

“Por medio de la cual se deroga la Resolucion. 680 de 2023 y se adopta el Manuaf de
Coniratacién de la Subred Integrada de-Servicios de Salud Sur Occidente E. S.E"

TiTULO | -
OBJETIVO, ALCANCE Y CONCEPTOS

1. OBJETIVO

Establecer los procedimientos intérnos que se desarrollaran en las diferentes etapas del
proceso de contratacion para la adquisicién de los bienes y servicios que requiera la Subred
Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente: E.S.E. para el cumplimiento de sus
funciones, metas y ‘objetivos institucionales. Asi mismo, fijar las pautas, criterios vy
responsabilidades para el tramite dé los procesos sancionatorios contra contratistas en

- eventos de presunto incumplimiento contractual, conforme a las facultades legales de la.
- Subred. - ‘ ‘ : : '

11 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.1.1. -Aségurar a los iﬁteresadoé én‘cont,r'a{ar con Ja Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur Occidente E.S.E., el cumplimiento de los principios que rigen la actividad
contractual. = = S ' - ' .

1.1.2. Estandarizar procedimientos y “establécer procesos contractuales uniformes
acordes con las normas legales vigentes al intefior de la Subred Integrada de Servicios
- de Salud Sur Occidente E:S.E. ST - o

o2 ALCANCE .
El presente Manual incluye los propésitos, objetivos y normatividad legal, bajo la cual debe
llevarse a cabo el procedimiento de contratacién de bienes Y servicios en sus diferenies
fases (Precontractual, Contractual y Post-contractual} y que tiene como fin dar cumplimiento
a los objetivos institucionales contribuyendo a la continua y eficiente prestacién de los
servicios de salud en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E,

siendo una herramienta de trabajo para los eolaboradores de las diferentes areas que
participan en l2s distintas etapas. - - '

3.  JUSTIFICACION
La Constitucién Politica de Colombia en su articulo 209 establece que:

“La Funcién Administrativa esta al Servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, "moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia descentralizacion, la delegacion y
la desconcentracion de funciones. Las. autoridades administrativas deben coordinar
sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...

Las Empresas Sociales del Estado constituyen una categoria especial de entidad ptblica
- descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa,
‘creadas por la ley o por las Asambleas o Concejos, segun el caso, sometidas al régimen

juridico previsto en el Capitulo (I} Titulo 11 del Libro Il-de la'Ley 100 de 1993 y sus
- modificaciones contenidas en las Leyes 1122 de 2007 y 1438 de 2011). -

El Acuerdo No. 641 de 2016 del Concejo de Bogota D. C. “Por el cual se efectiia la
reorganizacion del sector salud de Bogota, Distrifo Capital, se modifica el acuerdo 257 del
2006 y se expiden ofras disposiciones”, determina en el articulo segundo la fusién de las
Empresas' Sociales del Estado en cuatro Subredes, entre ellas, la Subred integrada de

?‘Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. : _ , B ® 2
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"Por medio de la cual se deroga Ia Resolucién 680 de 2023 y se adopta el Manual de
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente ESE”

Conforme al numeral 6 del articulo 195 de la Ley 100 de 1993, por el cual se crea el Sistema

de Seguridad Social Integral, en concordancia con el articulo 16 del Decreto 1876 de 1994,

en virtud del cual se reglamenté la Ley 100 de 1993, y se determind que fas Empresas

Sociales del Estado se rigen en materia de contratacion por el derecho privado, sujetandose
a la jurisdiccion contenciosa administrativa, conforme a las normas sobre la materia ~
pudiendo discrecionalmente utilizar las clausulas exorbitantes ‘previstas en el Estatuto

General de Contratacion de la Administracién. Publica. - '

El articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, por la cual se introducen medidas para la eficiencia

y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con recursos publicos, consagrd que las entidades estatales gque por

disposicién legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General

de Contratacién de la Administracién Publica, aplicaran en desarrollo de su actividad

contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién administrativa

y. de la gestion fiscal de que tratan los. articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, .
respectivamente seglin sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e
incompatibifidades previsto legalmente para la contratacion estatal. o
El:Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, adoptado -
por ta Ley 1437 de 2011, define en su articulo 3° el alcance de tales principios.

Adicionalmente y en relacion con la moralidad, el articule 30 del Degcreto Ley namero 019
de 2012 determina que “/a actuacion administrativa debe cefiirse a los postulados de la

éfica y cumplirse con absoluta transparencia en interés comun. En tal virtud, todas fas

personas y los servidores piiblicos estan obligados a actuar con rectitud, lealtad y
honestidad en las actuaciones administrativas” S

Por su parte, el articulo 50 del mencionado Decreto-ley preceptia que - ... ) los
procedimientos se deben adelantar en el menor tiempo posible y con la menor cantidad de
gastos de quienes intervienen en ellos; Ias autoridades administrativas {...)" no deben exigir
mas documentos y copias de los estrictamente necesarics, ni autenticaciones, ni_'-'notas de
presentacion personal sino cuando la ley lo ordene en forma expresa o tratdndose de-
poderes especiales. En tal virtud, las autoridades deberan proceder con austeridad y
eficiencia, y optimizar el uso del tiempo y de los demas recursos, procurando el mas alto
nivel de calidad de sus actuaciones y la proteccion de los derechos de las personas.

De conformidad con la Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los. mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion v
la efectividad del control de la gestion publica”, ia actividad contractual de la Empresa Social
del Estado, debe contemplar lo. contenido en el capitulo VII: Disposiciones para prevenir y
combatir la corrupcion en la contratacion pablica. ' :

La Ley 1438 de 2011 en su Articulo 76 v la Resolucién 5185 de 2013, del Ministerio de
Salud y Proteccion Social, establecieron que las Juntas Directivas' de cada Subred..
integrada de Servicios de Salud, deberan adoptar un Estatuto y Manual de Contratacion.

Por su parte, a través de la Resolucion 1440 de 2024 expedida por el Ministerio de Saludy
Proteccién Social, se modificaron apartados de la Resolucion 5185 de 2013, entre ofras, tal
como lo indica su parte considerativa:- '

“(...) realizar ajustes a la referida resolucion con el fin de precisar algunos de los
lineamientos dados, los cuales hardn parte del Estatuto de Contratacion de fas

- Empresas Sociales del Estado, en especial en lo que hace referercia a la
. contratacion de-proyectos de obras de adecuacion, ampliacion Y- conistruccion de

%

Calle 9 Ho. 36 - 46 i
PBX; 601 3840160 :
v sudredsurocadentegovico |

- Codigo Postal: $116111 o

DE BOGOTA 0C.




N O N e b

| SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

BOGOT/\, | DE SALUD SUR OCCIDENTEE S

o 'RESOLUCION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

-“Por medio de la cual se derbgé la Resolucién 680 de 2023 y se adopta ef Manual dé
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Qccidente E.S.E”

infraestructura y de dotacion biomédica, cuya fuente de financiacion sean recursos

del Presupuestos General de la Nacion”, o ' '
-De esta manera, teniendo en cuenta los cambios originados en la Resolucion 1440 de 2024,

- asi-como a los avances normativos y jurisprudenciales en materia contraciual, se hace
necesarioc modificar y actualizar el manual y ‘los " procedimientos de contratacion,
plasmandolos en un documento que sirva de guia para todos los actores internos y externos -

de ia Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E, que tengan relacion con
_ esta actividad. : T : o SRR :

‘4. . MARCO CONCEPTUAL - DEFINICIONES

4.1."ACTA: Documento en el que se deja constancia de lo tratado en una reunién o

visita anotando los compromisos pactados indicando el responsable y el plazo para
cumplirlos. ' ' : . ' ' :

- Constancia de un acto contractual de mutuo acuerdo o unilateral.

'4.2. ACTA DE INICIO: Dc')c':u'nie‘anto' que suscriben el Supervisor y/o Interventor y el
Contratista en-ef cual consta tanto la fecha de inicio de ejecucién del contrato, cuando
ello aplique. ' R ' o :

4.3. ACTA DE LIQUIDACION: Documento suscrito por el Contratista, el ordenador del
gasto y el supervisor en el gue constan todos los aspectos juridicos vy financieros
‘necesarios para que las partes se declaren a paz y salvo. Deben incluirse el valor inicial,
el valor final ejecutado, los acuerdos, conciliaciones, transacciones, plazos prorrogas,

adiciones, actas tramitadas; pélizas o garantias suscritas por los mismos.

-~ 4.4. ACTA DE REINICIO: Documento firmado por el Supervisor; el Contratista y el
- ordenador del gasto por medio del ‘cual se legaliza la determinacion de dar por
terminada la suspension del contrato y reinicia la ejecucion, para posterior modificacion

- dela vigencia de las pélizas a cargo del Contratista. ) ' o

4.5. ACTA DE SUSPENSION: Documento firmado por el Supervisor',_eI\Contratista y el

ordenador del gasto-por el cual se legaliza el acuerdo de suspender el plazo y vigencia
"de la ejecucién del contrato por circunstancias que deberan quedar expresamente
. plasmadas en dicho documento. . o B

4.6. ADENDA: Es el_instri.lm'ento mediante el cual se modifica, aclara o se da respuesta
a un aspecto referido en el proceso de seleccion. ' : e '

4.7. ADICION: Documento mediante el cual se adiciona el valor de un conirato. -

'4.8. ADJUDICACION: Es*lamanif_estacién de voluntad de la Entidad por la cual indica
que, el contrato producto del proceso de seleccion, se suscribira con el proponente que
.- haya presentado Ia oferta mas favorable para la E.S.E. una vez culminadas las etapas

del proceso de seleccion dependiendo de la modalidad de contratacién.

4.9. AUTONOMIA DE LA VOLUNTAD GONTRACTUAL: Es Ia capacidad o facuitad

que tiene una Entidad, o una persona juridica o natural, para adquirir obligacionesyesa . -~
~autonomia es derivada de la ley. - . _ 7

4-.10’..ARRENDAMIENTO:‘ Contrato suscrito entre dos partes en la que una concede el
R-_uso 0 goce temporal de una cosa y la otra paga por ese Us0 0 goce un precio cierto.

&
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4.11. BIENES INMUEBLES: Tienen esta consideracion todos aquellos bien'es que son
imposibles de trasladar sin ocasionar dafios a ios mismos, como casas o fincas, porque

forman parte de un terreno o estén anclados a él.

4.12. BIENES MUEBLES: Por.oposicion a los bienes inmuebles, son todos aquelios’ ’
bienes personales depositados en estancias que son transportables, pero.que uno no
-suele flevar consigo y los cuerpos que pueden frasladarse de un lugar a otro, ya se
muevan por si mismos o per efecto de una fuerza exterior.. : o

4.13. CADUCIDAD: Clausula ‘eXorbifan'te que el Entidad Estatal interp-one ante el"
incumplimiento de las obligaciones del coniratista. Se entiende como un castigo de Ia
entidad estatal al contratista por dicho incumplimiento. o

4.14. CESIéN_DEL CONTRATO: Es el acio por el cual un contratista transfiere a una
persona natural o juridica fa obligacién de continuar con la ejecucion de un contrato

perfeccionado y legalizado; dicho acto solo procedera con previa autorizacion expresa
y escrita de la entidad. - . :

4.15. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es un documento de
caracter obligatorio expedido por el Responsable de Presupuesto o quien haga sus
veces, con el .cual se garantiza la disponibilidad de los fecursos para atender un
determinado compromiso con cargo al presupuesto de la vigencia o con cargo a
vigencias futuras debidamente aprébadas. - '

4.16. CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Es un documento de caracter
obligatorio expedido por el Responsable de Presupuesto .o quien haga sus veces, con
el cual se afecta el presupuesto de forma definitiva para atender un determinado
compromiso con cargo- al presupuesto de la vigencia o con cargo a vigencias futuras
debidamente aprobadas. ' - B

4.47. CLAUSULA: Estipulacion contractual que’;hace referencia a los compromisos y
~acuerdos a cargo de las partes para dar cumplimiento al objeto del contrato celebrado.

4.18. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se- les c':ondc_:e' como estipulaciones
contractuales que tienen. por objeto conferir a la entidad contratante prerrogativas

- particulares especiales, diferentes a las que normalmente se pactan en los contratos
entre particulares. o ' - _— : :

En todos los casos, estas clausulas buscan evitar la paralizacion o la afectacion grave
de fos servicios publicos que se esperan proveer con la ejecucion de un contrato, porlo -
cual el Estado tiene el derecho de actuar unilateralmente. Esta es la condicién esencial

- . para que la E.S.E. pueda interponerlas - E '
4.19. CONTRATANTE: Ser la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente
E.S.E. cuando actta como pagador del bien o servicio contratado. ' :

. 4.20. CONTRATISTA: Es la pérsoha natural o juridica qué es contratada por la Subred

. Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S E. para |a prestacion de un servicio
o entrega de un bien. ' :

4.21. CONTRATO: Acuerdo de voluntades mediante el cual las partes convienen unas
prestaciones permitidas por la ley, y contraen unas obligaciones mutuas de obligatorio
cumplimiento, pues este acto es Ley para las partes. Son elementos integrantes del
mismo la fijacion del objeto del contrato, las condiciones de ejecucion del mismo,

@«7’,
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- valores, cantidades, calidades, derechos y obﬁgaciones de las partes, término de
duracién, plazo de ejecucion; liquidacion, entre otras. -

4.22. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE .
APOYO A LA GESTION: Son aquellos que se celebran para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la Empresa Social del Estado.
Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales o juridicas cuando

- dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran

~ conocimientos especializados. R oo :

4.23. COMODATO: Contrato a través del cual, una parte lamada comodante, da en
prestamo un bien mueble o inmueble, no consumible a ofra parte lamada comodatario,

-con el fin de ser usado y posteriormente restituido a quien facilité su utilizacion. Este se
- caracteriza por ser eminentemente gratuito.

4.24. DANO: Detrimento, perjuicio 0 menoscabo que una persona hatural o juridica
sufre a consecuencia de la accién u omisién de otra, Yy que afecta a sus bienes, derechos
0 intereses. ‘ o '

4.25. DANO ANTI'JURiDICO::Es aquella lesion patrimonial o extra patrimonial. causada
. en forma licita o ilicita y que el perjudicado no esta en el deber juridico de soportar.

4.26, DANO PATRIMONIAL: Lesién del patrimonio publico, representada en el
- menoscabo, disminucion, detrimiento, pérdida, use indebido o deterioro de los bienes o
- recursos publicos, o a los intereses patrimoniales del Estado, producida por una gestion
_ fiscal antiecondmica, ineficaz, ineficiente, inequitativa o inoportuna. Dicho dafio podré
ocasionarse por accién u omision de los servidores publicos o por la persona natural 0
-juridica de derecho privado, que en forma dolosa o culposa produzcan directamente o .
contribuyan al detrimento al patrimonio publico. : s .

' 4.27. DECLARACION DE DESIERTO DE UN PROCESO DE SELEGCION: -

- Circunstancia que resulta de la no adjudicacién del contrato ya sea porque ninguno de
los proponentes cumplio con los factores de escogencia minimas exigidas en el pliego
de condiciones o porque no se presentaron proponentes al proceso. o

- Dicha declaracion solo procede por motivos o causas que impidan la materializacion de
la escogencia objetiva. : "

. 4.28. ENTIDAD PUBLICA: Son entidades publicas 1a Nacion, las entidades territoriales,
los establecimientos publicos, las empresas industriales o comerciales y las sociedades
de. economia mixta sujetas al régimen previsto para las empresas industriales del
estado, las empresas sociales del estado del orden nacional, departamental, distrital o’

“municipal cualquiera que sea su nivel, ya sea del sector central o descentralizado.

4.29. GARANTIA UNICA: Consistiran en pélizas expedidas por compafiias de seguros
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancariag, las

cuales, respaldan el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Estas garantias se mantendran vigentes. durante el plazo determinado para cada una
- de-elias conforme a lo tipificado en el Estatuto de Contratacion y hasta la liquidacién del

contrato. Las mismas, se ajustaran a los limites, existencia y extensién del riesgo
amparado..” ' ' . -

4.30. INFORME DE SUPERVISION: Documento 4 través del cual el interventor o el
gsuper-visor da cuenta a la Subred, sobre las situaciones que se presenten durante la
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ejecucion y vigencia del contrato. Este informe esta destinado a servir de medio de

prueba para la imposicién de sanciones al contratista, en el evento en que se presenten

situaciones de incumplimiento o para el pago de las obligaciones dinerarias a cargo del
. contratante, asi como a transacciones o solucién de conflictos. '

4.31. INTERPRETACION UNILATERAL: Clausula exorbitante que la Entidad Estatal
.interpone cuando existan discrepancias en la. inferpretaciéon de una disposicién del .
contrato durante la ejecucién del mismo. ' ' - ' '

4,32, INTERVENTORIA: Consiste en el seguimiento administrativo, téenico, juridico,
- financiero y contable que sobre el cumplimiento del contrato realice.una persona natural
~ 0 juridica contratada para tal fin por la Subred, cuando el seguimiento del contrato
suponga conocimiento especializado en la materia, ‘0 cuando la complejidad o la
extension del mismo lo justifiquen. L I

4.33. MINUTA: Documento contentivo de acuerdos entre las partes..

4.34. MULTA: Sancion impuesta al cbntratista cuando este incumple parcialmenie una
0 mas cldusulas del contrato. ' e . '

4.35. MODIFICACION DEL GONTRATO: Acuerdo escrito que, a través de un Otrosi al
contrato, suscriben el ordenador del gasto y el Contratista para variar las condiciones
del mismo, previa solicitud y visto bueno del supervisor. :

4.36. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Es un instrumento de ‘planificacién que
contiene la lista de bienes, obras y servicios que pretende adquirir durante el afio,
acorde con las necesidades de la institucion y los recursos presupuestales cori que se
‘cuente. o : : o Sy
4.37. PLAZO DE EJECUCION: Término o periodo de tiempo que se fija en el contrato
para que el Contratista dé cumplimiento al objeto contractuall y las demas obligaciones
pactadas. ) : . : : : : :

4.38-._PROPONENTE: Es toda persona natural o juridica que presenta una oferta o -
propuesta a efectos de aspirar a celebrar co_ntrat_os con la Subred. - '

4.39. PRORROGA: Documento mediante el cual se prolonga en el tiempo-la ejecucion

de un contrato, debiendo existir para el efecto presupuesto y necesidad del servicio o
bien. - : . : .

4.40. PROVEEDOR: Persona Natural ¢ Juridica con capacidad legal para celebrar.
negocios juridicos con la Subred. h S
4.41. SECOP: Sistema Electrénico. para la Contratacién Publica creado como un

- instrumento de apoyo a la gestion contractual de las entidades estatales, que permite la

interaccion de las entidades contratantes, los contratistas, la comunidad y los 6rganos
de control. : : ' Lo

. Tiene como objetivo darrunifOrmidad a lainformacion sobre la contratacion plblica.

4.42. SUPERVISION: Consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,

contable, y Juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la

Subred a través del servidor pliblico designado por el ordenador del gasto. El supervisor

podra contar con personal de apoyo de planta o vinculado a través de los contratos de
- prestacion de servicios. - o T ' - :
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. 4.43. VALOR FINAL DEL CONTRATO:_ES el producto de la _sur-na-'de valor inicial del

contrato, sus modificaciones, deducciones en valor y. adiciones en valor y debera -
constar en el informe final del Supervisor y/o Interventor con el fin de plasmarlo ene}

Acta de Liquidacion, cuando aplique.

 4.44. VEEDURIAS CIUDADANAS EN LA CONTRATACI()N: Son las Entidades
- establecidas conforme fa léy, que pueden adelantar la vigilancia y el control en las

etapas preparatoria, precontractual y contractual dei proceso de contrataciéon. .

5. FINES DE LA CONTRATACION

Los contratos que celebre la S_,Li‘b'red Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.
- estaran encaminados al cumplimientoe de los fines estatales a su. cargo, es decir, a la

continua y eficaz prestacion del servicio publico de Salud, hoy derecho fundamental yla

efectividad de Ios derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la ,

consecucién de dichos fines.

6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos que realice la Subred Integrada- de Servicios de Salud Sur Occidente ESE.

de conformidad con lo establecido en el articulo 195 No. 6 de la Ley 100 de 1993, se .

sujetaran a las normas del derecho privado, a aquellas de que trata el Estatuto de
Contratacién de la empresa previsto en el Acuerdo 064 de 2024, y discrecionalmente
podran incluir las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de Contratacion

1082 de 2015 y demas normas que las modifiquen, afdicionen o reformen.

de’la Administracion Publica, contenido en las teyes 80 de 1993 y 1150 de 2007,_ Decreto

- Asi mismg, la Subred-Integrada de .Servi'cio's de Salud Sur Occidénte E.S.E.,en su gestion

contractual, debera aplicar los principios de la funcién administrativa y de sostenibilidad
fiscal contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica de Colombia, v el
régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto en el articulo 13 de Ia Ley 1150 de
2007, la Resolucion 5185 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccion Social, y demas
normas que las modifiquen o adicionen. : -

7. DELEGACION o

El gerente podra delegar én materia contractual la ordenacion de gasto y demas actividades
. .contractuales inherentes a las.modalidades establecidas en el Estatuto en funcionarios del
‘Nivel Directivo, mediante acto administrativo debidamente motivado, conservando la
facultad de modificar la delegacion o reasumirla conforme lo determinen los Estatutos de la

- Subred y el Estatuto de Contratacion. - - _°

8. CONTROL SOCIAL

La Subred en aras de posibilitar y facilitar la participacion de Iacom-uriidad, invitara a las

Veedurias Ciudadanas, Grupos de Interés, etc., para que participen en las audiencias que . -

se realicen en desarrollo de los procesos contractuales, mediante la publicacidn de avisos

en |a pagina Web o en la plataforma SECOP. - . -
9. COMITE ASESOR DE CONTRATACION

Conforme a lo establecido en el Estatuto de Contratacion, la Subred Integrada de Sérvicios
de Salud Sur Occidente E.S.E. contard con un Comité Asesor de Contratacién, que seré
una instancia asesora y consultiva del ordenador del gasto, que tendra la responsabilidad
.de conceptuar sobre fa gestién contractual de la Entidad en los procesos adelantados por
si misma. o de acuerdo con las modalidades previstas en el Estatuto de Contratacion y
desarrolladas - en el presente Manual. La conformacion y reglamentacion sobre el
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funcionamiento del Comité Asesor de Contratacion se realizara por medio de un acto
administrativo separado del presente Manual de Contratacién.

- ' TiTULO It o L -
- PLANEACION, NECESIDADES Y MODALIDADES DE SELECCION

CAPITULOI |
DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

10. DEFINICION

. El'plan anual de adquisiciones es un instrumento de planificacion que busca (i) facilitar a ia
empresa. la identificacion, registro, programacién y divulgacion de sus necesidades de
bienes, obras y servicios; y (i) Permitir a la Subred el disefio de estrategias de contrataciéon
basadas en la agregacion de la demanda que faciliten ‘la’ eficiencia del proceso de -
contratacion. . R : '

En el plan anual de adquisiciones, la Subred debe sefialar la necesidad y el bien o servicio
que satisface esa necesidad utilizando el clasificador de Bienes ¥ Servicios de las Naciones
‘Unidas, adoptado por Colombia Compra Eficiente, e indicar el valor estimado, la fuente de
recursos, la modalidad prevista de seleccién del contratista y ta fecha aproximada en la cual
se iniciara el proceso de contratacion. g S : -

- 10.1. FUNCIONARIO RESPONSABLEPLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, es &l

encargado de la consolidacién y ‘elaboracion- del plan anual de adquisiciones y es
responsable de: ‘ ‘ '

10.1.1. Organizar un cronograma para la elaboracién Vi actualizacién del plan anual de
adquisiciones. o . _ S -
10.1.2. Obtener la Informacion neCesaria para diligenciar el plan anual de adquisiciones
por parte de los encargados de todos los procesos de la Subred. S

10.1.3. Diligenciar el'dqcumento Y presentarlo al Comité Asesor de Contratacion para .
su verificacién y posterior presentacion ante la Gerencia. _ L '

10.1.4. Publicar el plan anual de adquisiciones y sus actualizaciones o mo_difiéaciones,
. en la pagina web de la entidad y en el Sistema Electrénico de Contratacién Pablica-
- SECOP. ‘ ’

10.1.5. Realizar y presentar las actualizaciones del plan anual de adquisiciones al
Comité Asesor de Contratacion, en los eventos en que ello sea necesario. :

10.2. ELABORACION DEL PLAN ANUAL .DE ADQUISICIONES

El plan anual de adguisiciones se elaboraré y actualizara de la siig‘uie_nte manera:
10.2.1. El Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo institucional o quien haga sus veces,
solicitara a todas las areas de la Subred la definicion de los requerimientos de los

bienes, productos o servicios necesarios para la ejecucion de los fines ¥ objetives
_ institucionales que les competen. B - ‘ :

*
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10.2.2.‘ Una vez recibidas las solicitudes, el Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo

Institucional o quien haga sus veces, debera elaborar el proyecto del plan ‘anual de
~ adquisiciones. - . .. _ , :

“10.2.3. La Subgerencia Corporativa junto con la Direccién Fi‘hanciera"y la Direccion de

~Contratacién, revisaran - que el plan anual de adquisiciones se ajuste tanto al
presupuesto proyectado para la vigencia como por la tipologia contractual a aplicar por )
_proceso. , S ‘ ' '

10.2.4. Elaborado el Plan Aﬁual de Adquisici'ones y revisado su ajuste al preéupuesto
correspondiente, el Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional lo presentara
ante el Comité Asesor de Contratacion. : : ' '

10.2.5. Una vez consolidado, se entregara a la Gerencia el documento, para su
aprobacion. T N R ‘

Recomendada la -aprobacion del plan anual de adquisiciones por parte del Comité Asesor.
de Contratacion-a la Gerencia de la Subred, sera responsabilidad del Jefe de ia Oficina
Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, hacer las publicaciones -
previstas por la Ley. . ‘ T :

~Las actualizaciones y modificaciones se pddrén. realizar de acuerdo con las necesidades
- que surjan con posterioridad a su aprobacion, acorde con las necesidades de la Entidad y
los recursos con que se cuenten. I . :

10.3. CONTENIDO

" El plan énua_l de adquisidiones debe identificar los bienes, compras o servicios siguiendo
- los parametros de Colombia Compra Eficiente. '

10.4, APROBACION Y ADOPCION

‘ “El plan anual de adduisici'ones propues'to serg apr_obado ¥ adoptado'por ia Gerencia de ié
- Subred, previa recomendacion del Comité Asesor de Contratacion: - : '

 10.5. DIVULGACION

Una vez adoptado el plan, este sera remitido por la el Jéfe de la Oficina Asesora de
Desarrollo Institucional o quien haga sus veces a las diferentes dependencias de la entidad.

10. 6. PUBLICACION

El plan anual de adquisiciones sera publicado en el SECOP ¥y en la pégina WEB de'la
Subred a mas tardar el 31 de enero de cada vigencia Fiscal: ) ' o
NOTA: Las a'ctuali'zai:iones o modificaciones seran publicados en el SECOP y en la pagina
WEB de la Subred cada vez que se realicen por las areas requirentes ' *

© 10. 7. ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION

El plan anual de adquisiciones: debe actualizarse cuando: (i) Se realicen ajustes en los .

cronogramas de adquisicion, valores o modalidad de seleccion; (i) 'sea necesario incluir
huevas obras, bienes y/o servicios: (i) se requiera excluir, obras, bienes o servicios. _[
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10.8. EJECUCION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO

“El Jefe de la Oficina Asesora de Desarrollo Institucional o quien haga sus veces, sera .
responsable del seguimiento a la ejecucién de la contratacion que fue aprobada en el plan
anuai .de adquisiciones y debera presentar informes trimestrales al Comité Asesor de
Contratacion, quien supervisara su ejecucion. ; ‘

o _ CAPITULO I ‘ : ' -
REQUERIMIENTOS DE LAS NECESIDADES EN LOS PROCESOS DE SELECCION

Previa a la radicacion de la solicitud de las nécesidades_ por parte de las areas y/o
dependencias de la Subred; estas deberan estar inscritas y publicadas de acuerdo al Plan
Anual de Adquisiciones. : '

1. SOL_ICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

Las areas y/o dependencias de la Subred, deberan formular.la solicitud téenicamente
justificada para la adquisicion de bienes y servicios ante la Direccion de Contratacion previa
aprobacién de la (las) Subgerencia (s) respectiva, la cual se encontrara acorde al plan anual
de adquisiciones. o

1141. TE’RMINOS PARA RADICAR NECESIDADES

Las areas y/o dependencias de la Subred deberan radicar ante la Direccién de Contratacién
en los siguientes tiempos: . - : S

modalidad de seleccién de Convocatoria publica:

11.1.1. Con' dos (02) meses de antelacion, cuando se trate de procesos bajo Ia

11.1.2. Con un (01) mes de antelacion para procesos bajo la modalidad de seleccion de -
Invitacion a Cotizar. ' o ‘ ' '

11.1.3. Con veinte (20) dias de antelacién para procesos bajo 1é modalidad_de'selebcién
_de Contratacion Directa. . o ' ‘ '

11.1.4. Con un (01) mes de antelacion para procesos bajo Ja modalidad de seleccion de
ofros mecanismos de seleccion, esto es, procesos de negociacion conjunta, EGAT,
Subasta Inversa, Bolsas de Productos, Procesos de Contratacion por Mecanismos
Electrénicos, Colombia Compra Eficiente. S i

11.2. CONTENIDO DE LA NECESIDAD -

La solicitud de bienes y servicios se-realizara en el formato determinado para tal fin, el cual

contendra, como minimo, lo siguiente: '
11.2.1. ‘Descripcion de Ia necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de
contratacion y su Justificacion: Es la expresion escrita y detallada de las razones que
justifican el qué, el por qué y el para qué de la contratacién. Cada area debera consignar el

~ por qué se necesita contratar y lo esperado con la contratacion, con el fin de justificar y
soportar la inversion de los recursos'y la necesidad a suplir. - ' - S

11.2.2. Objeto a contratar: Es la esencia de la necesidad que se pretende satisfacer.
11.2.3. Las es pecificaciones técnicas: Se de‘be'i'ndicar, entre otras cosas, io sig.uién'te:

"
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‘ Contratacién d_e la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E”

a) La determinacién de los bienes o servicios requeridos, idicando sus
caracteristicas, cualidades, especificaciones, unidades de medida y cantidades -
de los mismos. X o '

- b) Deigual modo, se debera precisar si el bien o servicio requerido debe celebrarsé
-bajo alguna causal especial de contratacién directa, al ser proveedor exclusivo,

ser un contraio de:arrendamiento, entre otras, fijados en el Estatuto de
Contratacién, o : ' '

c) Las condiciones de tiempo, modo y lugar en el que se desarrollara el objeto
‘ contractual. - - : : o '

d) Las posibilidades futuras de actualizacion de los bien'es, vida util, coherencia con

las ‘herramientas antes adquiridas, calidad del personal que debe prestar los.
‘servicios y las demas que se requieran. ' '

e) Los-compromisos, declaraciones y acreditaciones que deban efectuar los
proponentes en materia técnica, que seran verificados por la entidad como
requisito habilitante durante el periodo de evaluacion de la propuesta,

f) Los servicios conexos, es decir, los que se derivan del cumplimiento del contrato -
como las capacitaciones, los mantenimientos prevertivos y correctivos, soportes
técnicos, la entrega de insumos o equipos.para apoyo tecnolégico, entrega de
manuales, instalacion, transporte, si aplica. '

Si se frata de un proceso de seleccion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de coman utilizacion, se debe especificar adicionalmente lo siguiente:

g) Denominacion del bien o ser\}icﬁio, la clasificacién de“ acuérdo con el Clasificador -
de Bienes y Servicios UNSPC de Colombia Compra Eficiente, la identificacion
adicional -requerida, la unidad de medida, calidad y. patrones de -desempefio.

. minimos. o - L
h) ‘Autorizaciones, perrhisos, licencias y documentos técnicos, si aplica.

Si el proceso de seleccién incluye disefio y construccion se deberan " adjuntar

_documentos técnicos como calculo, plancs, entre otros:

Cedigo Postal: 1U611L

i) Siel contratista es el proveedor lnico o tiene exclusividad en la distribucion del
" bien o servicio, esto es, cuando se fienen derechos exclusivos o es un proveedor
tnico en el pais, como por ejemplo: el proveedor posea derechos de autor,
~ propiedad industrial, tenga acuerdos de agencias o franquicias o demés criterios

- juridicos aplicables al momento de la evaluacion.

1) ~Sefalar y justificar si es necesaria la contratacion de un tercero que ejerza la
vigilancia especializada de la ejecucién contractual (Interventoria). Como
consecuencia del analisis anterior, de contarse con los profesionales en el area
0 dependencia requirente, esta misma situacion, debera justificarse en
documento anexo. ' :

11.2.4. Obligaciones: Se deberan indicar los compromisos que el proveedor

_seleccionado cumplira en el marco de la ejecucion del contrato. Estas obligaciones .
deben ser imperativas e iniciar su verbo en infinitivo, como, por ejemplo: hacer, ‘dar,
entregar, elaborar, concertar, realizar. ’

11.2.5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, en el caso que se
requiera: En cumplimiento de la seleccién objetiva del contratista, el area responsable
debera sefialar los requisitos ‘habilitantes y ponderables, los cuales podran permitir
‘escoger el ofrecimiento mas favorable para la Subred teniendo en cuenta los fines que
esta busca con la contratacién, 2 '

N
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11.2.6. Fuente de los recursos: Se deberan indicar de dénde provienen ios recursos,

si son propios o si estan ligados a un Convenio en especifico.

NOTA 1: Toda necesidad de c\onfrétacién enla Subred Intégrada de Servicios de Salud Sur

Occidente E.S.E. tiene su origen con este documento.

NOTA 2: Las &reas y/o dependencias podran, a su criterio, establecer anexos adicionales
de acuerdo a-su andlisis técnico, en los cuales se contenga informacién que estimen
necesaria para adelantar el proceso de seleccion correspondiente. ‘

NOTA 3: Lés areas y/o dependencias requirentes' tendran tres (03) dias pa_ra.subsanar las
observaciones planteadas por parte de la Direccion.de Contratacién respecto de la solicitud
de bienes y servicios radicada. Superado este término, de no allegarse la subsanacion de ™

los reparos formulados, la Direccion de Contratacion procedera a su correspondiente
devolucion. ' : : '

De ser necesario, las 4reas y/o dependencias requirentes podran solicitar a la Direccién de
Contratacién mesas de trabajo conjuntas, con el fin de consolidar el documento final de

solicitud de bienes y servicios. _
12. ESTUDIOS DE MERCADO Y/O DEL SECTOR
12.1. PUBLICACION DE LA NECESIDAD

Delimitada la necesidad para adelantar un‘procc_e'so de seleccién nueve, la Direccion de
Contratacion o quien haga sus veces, publicara la solicitud de bienes y servicios en la

plataforma SECOP, a efectos de recibir cotizaciones. Para tal efecto, se debera tener en
‘cuenta lo siguiente: : o _ - ,

12.1.1 La publicacién se realizara por el término minimo de tres (03) dias habiles.

12.1.2. Se daran respuesta a las observaciones pléhte'adas por los interesados en
cotizar, por parte de las areas intervinientes en marco de sus competencias.

De ser el caso, se modificaran ios anexos de la solicitud de ‘bien'es'y servicios por parte
del area requirente y se prorregara el plazo de recepcién de cotizaciones.

12.1.3. Liegada la fecha de cierre de la recepcion de cotizaciones, se descargaran las

mismas y se procedera a validar los precios cotizados y a'elaborar el correspondiente
Estudio de Mercado y/o del Sector. o

12.1.4. Si llegada la fecha de recepcion de cotizaciones y acaecen las siguientes
variables: a) no se presenta cotizacién alguna; b) discrepan los valores cotizados por
los proveedoreés de manera significativa que requieran .de aclaraciones o mas -
cotizaciones; de acuerdo con los criterios establecidos en la guia de estudios de

. mercado, se procedera a ampliar la fecha de recepcion de cotizaciones del Estudio de
Mercado. : ' : ‘ '

12.1.5. En el caso que no se hayan recibido cotizaciones para-ei estudio de mercado,
aun habiéndose ampliado el término inicial en tres (3) ocasiones; ia Direccion de
~Contratacion realizara la devolucion del requerimiento de Bienes y Servicios al area
tecnica requirente con el fin que se verifiquen y ajusten los criterios y anexos técnicos,
Para una nueva radicacion. o - : o
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12.1.6. Una vez cumplido el pla;o para recepcionar cotizaci;ines, habiéndose solicitado
aclaraciones y estas no se allegan antes del vencimiento del plazo para el efecto, las
_mismas no seran tenidas en cuenta para realizar el Estudio de Mercado..

12.1.7. En el caso que las cotizaciones que cumplan con los criterios técnicos para el
Estudio de Mercado, no sean suficientes para realizar la comparacion de los precios, °
se debera publicar nuevamente el Estudio de Mercado. . :

12.1.8, Para que las cotizaciones sean tenidas en cuenta se debera presentar
- experiencia solicitada como habilitante y el Certificado de Existencia y Representacion
Legal de la Camara de Comercio, a efectos de verificar que el objeto social del
proveedor se adecUe al bien o servicio a contratar. A R '

12.2. ESTUDIO DE MERCADO

Cumplido to indicado en el numeral anterior, se realizara el correspohdiente Estudio de-
Mercado yfo del Sector, a efectos de determinar el valor oficial del presupuesto. Su

. estructuracion se realizara con base en la Guia que establezca la Direccion de Contratacién
' para tal fin. - : : ' '

Como minimo, se debera tener en-cuenta lo siguiente:

12.2.1. La elaboracién de estudios de mercado y/o del sector sera obligatoria para’
- todos los procesos de seleccion, a excepcién de los siguientes casos especiales de
Contratacion Directa: '

12.2.1.1. Cuando en el proceso de invitacion a cotizar se Haya declarado
desierto. Se exceptua el contrato de obra publica. :

12.2.1.2. Cuando se trate de Urgencia Manifiesta.
12.2.1.3. Convenios Interadministratives. -

12.2.1.4. Confratos de Comodato como acuerdo accesorio de un Contrafo
Principal. - = - ' : :

- 12.2.1.5. Contratos para apoyo tecnoldgico y los inéum_os que se requie-f_an'palra :
su funcionamierito. - "

12.2.1.6. Convenios docencia servicios.

12.2.1.7. Los contratos que se suscriban con proponentes seleccionados en

negociacion conjunta. Yy ) . -

- 12.21.8. Contratos para la adquisicion de bienes o sewiéios para el
cumplimiento de fallo de tutela o demas normas gue asi lo indiguen.

12.2.1.9. Cuando se trate de una necesidad Ljrgente o impr,evisté u ocasional y

la misma se requiera para dar continuidad en la prestacion de servicios.
12.2.1.10."Cuando exista un proveedor exclUsin del producto. - |

12.2.2. Para las modificaciones contractuales de inclusion de items nueévos a contratos
- ‘en gjecucion, se debera realizar el correspondiente Estudio de Mercado, con el
~ proposito de verificar el segmento del mercado en particular objeto de la inclusic’an.@ )
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12.2.3. Para las modificaciones contractuales de cambio de precios a contratos en
gjecucion, se deber3 realizar el correspondiente Estudio de Mercado, con el propésito’
de verificar la dindmica del segmento del mercado en particular, en cuanto a su
variacion presentada y solicitada por parte del contratista.’ :

En el caso de contratos de obra publica, la modificacion por inclusion de items no
previstos debera estar precedida del aval por parte de la Interventoria correspondiente. -

12.2.4. Para las modificaciones contractuales de cambio de precios, cuando estos sean
regulados, se debera realizar el correspondiente Estudio de Mercado, dependiendo de
cada proceso en particular con el fin de delimitar &l valor que mejor se adeclie a las
condiciones del mercado y asi realizar la inclusion o exclusién de los items contratados. -

12.2.5. Para inclusiones o cambio de precios a contratos en gjecucion gue provengan
de los casos especiales de Contratacion Directa enunciados en el presente numeral,
'se prescindira de la elaboracion del Estudio de Mercado. En tal sentido, bastara solo
con la cotizacion allegada por el contratista. - ‘ - ‘

- Con base en el Estudio de Mercado y/o del sector, la Direccion de Contratacion solicitara el
~ Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) ante la Subgerencia Corporativa o quien
haga sus veces. En los casos fijados en el inciso tercero del presente numeral, la cotizacion
y/o propuesta allegada por el Proveedor sera el insumo correspondiente para solicitar el _
" Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP). Lo :

NOTA 1: Para los procesos de seleccién bajo la modalidad de Cb‘ntrataci()n Directa ~ Orden
de Compra, la cotizacion allegada por el proveedor hara las veces de oferta economica.

" NOTA 2: La vigencia de los estudios de mercado sera de tres (03) rhe_ses contados a partir
- de la fecha final de recepcion de cotizaciones. : ' '

13. ESTUDIOS Y DOCU;‘MENTOS PREVIOS EN EL PROCESO DE-SELECCION DEL
*  CONTRATISTA o S . N

Son el soporte para tramitar los procesos de contratacic_’)n'de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E., de acuerdo al formato de estudios previos, los
cuales deberan contener, como minimo, los siguientes “elementos, ademas de los
especiales para cada modalidad de seleccion y seran de responsabilidad del area que
solicita y detecta la necesidad: ) - L o .

13.1. Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de
contratacion y su justificacién: Esla expresion escrita y detallada de las razones que
justifican el qué, el por qué y el para qué de la contratacion. Cada area debera
consignar el por qué se necesita contratar y lo esperado con la contratacion, con el fin -

* de justificar y soportar la inversion de los recursos. -
13.2. Objeto a contratar: Es la ésencia de ja necesidad que se preténde satisfacer.

- 13.3. Las éépecificaciones_técnicas: Se debe indicar, entre Otfas'cosas, lo siguiente:

a) La determinacién de los bienes o servicios requeridos, indicando  sus

caracteristicas, cualidades, especificaciones, unidades de medida y cantidades
de los mismos. R - ‘ '

De ig'ual modo, se deberd precisar si el bien o servicio requerido debe celebrarse
. bajo_alguna causal especial de contratacion directa, al ser proveedor exclusivo,
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. ser un contrato de arrendamiento, entre - ofras, fijados en el Estatuto de
Contratacién. o - :

b) Las condiciones de tiempo, modo y lugar en el que se desarrollara el objeto
contractual. - : o : ‘

¢) Las posibilidades fL_ztUras: de actualizacion de los bienes, vida (til, coherencia con
las herramientas antes adquiridas, calidad del personal que debe prestar los
servicios y las demas que se requieran. - :

d) Los compromisos, declaraciones 'y'acreditaciohes que deban efectuar. los
proponentes en materia técnica, que seran verificados por la entidad como
requisito habilitante durante el periodo de evaluacion de la propuesta.

‘@) Los servicios conexos, es decir, los que se derivan del cumplimiento del contrato
como ias capacitaciones, los mantenimientos preventivos y correctivos, soportes
técnicos, la entrega de insumos o equipos para apoyo tecnolégico, entrega de
manuales, instalacién, transporte, si aplica. - : o

Si se trata de un proceso de seleccion de bienes y _servicids de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, .segin el formato de estudios previos se debe
" especificar: : - : -

f) Denominacion del bien o servicio, la clasificacion de acuerdo con el Clasificador

" de Bienes y Servicios UNSPC de Colombia Compra Eficiente, la identificacion

adicional requerida, la” unidad de medida, calidad minima y los patrones de
desempefio minimos. T :

g) Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos, si aplica.
'Si- el proceso de seleccion incluye  disefio y construccion se. deberan adjuntar
documenitos técnicos como calculo, planos, entre otros: : '

h) Si el coniratista es el proveedor Gnico o tiene exclusividad en la distribucion del .
bien-o servicio, esto es, cuando se tienen derechos exclusivos o es un proveedor
Unico en el pals, como, por ejemplo: el proveedor posea derechos -de autor,

. propiedad industrial, tenga acuerdos de agencias o franquicias o demas criterios

_ Juridicos aplicables ai momento de la evaluacion. ‘ :

i) Sehalar y justificar si es necesaria la contratacion de un tercero que ejerza Ia

o vigilancia especializada de la ejecucion contractual (Interventoria). Como

N - : consecuencia del-analisis anterior, de contarse con los profesionales en el area
C 0 dependencia requirente, esta ‘misma -situacion, debera justificarse en

- -documento anexo. _ _ - '

13.4. La modalidad de seleccién al contratista; Se debera indicar, conforme a lo

establecido en el Estatuto de Contratacion, la modalidad de seleccion del confratista.

13.5. Obligaciones: Se deberan indicar los compromisos que &l proveedor

- seleccionado cumplira en el marco de la_ejecucién del contrato. Estas obligaciones
deben ser imperativas e iniciar su verbo en infinitivo, como por.ejemplo: hacer, dar,
enti‘egar, elaborar, concertar, realizar. ' ' . '

13.6. El valor estimado del contrato, justificacion del mismo y Certificado de
Disponibilidad Presupuestal: Conforme al Estudio de*Mercado realizado, se debera
indicar el valor -del presupuesto cficial para el proceso de seleccién, asi como el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal ' :
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‘i3.7.= Forma de pago: Se debera indicar la forma en cémo. se pagara al contratista
- seleccionado. En todo caso, esta determinacion deberd alinearse a las politicas de pago
de la Subred. . ' D T

En los procesos de contratacion de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de -
- Infraestructura y dotacién biomédica, la Subred integrada de Servicios de Salud Sur

Occidente E.S.E. podra pactar la modalidad de entrega -de anticipos de manera

justificada ‘hasta el 15% del valor del presupuesto oficial del proceso de-seleccién,

previa aprobacion de {a Junta Directiva y en concordancia con lo indicado en la.
- Resolucién 1440 de 2024 o demés normas que lo modifiquen, adicionen o aciaren.

~ 13.8. Los criterios para seleccionar la oferta mas favérable, en el caso ciue se
requiera: En cumplimiento de la seleccion objetiva del contratista, el area responsable
debera sefialar los requisitos habilitantes y ponderables, los cuales podran permitir
escoger el ofrecimiento mas favorable para la Subred teniendo en cuenta los fines que

esta busca con fa contratacién.

-, En las modalidades de seleccion de Convocatoria Publica, Invitacion a Cotizar Yy
Subasta Inversa sera obligatorio el Registro Unico de Proponentes (RUP).
13.9. Analisis del riesgo y forma de mitigarios: Se debera tipificar y estimar los
riesgos que puedan afectar la jécucion del contrato a celebrar, con el fin de asignarlos
--en los pliegos de condiciones o documento que haga las mismas veces, de manera
previa al proceso de seleccion, a- efectos  de que los interesados conozcan
anticipadamente las obligaciones y cargas a asumir durante el mismo. '

13.10. Las garéﬁtia_s exigidas en el proceso de contratacion: Se deberé-indicar,
conforme a lo establecido en el Estatuto de Contratacion, las garantias exigidas en

sede precontractual (péliza de seriedad de |a oferta) v las demas necesarias para su
ejecucion. : ;

13.11. Las. causales de rechazo. de las.ofertas: Se deberan indicar taxativamente
cuando una oferta es rechazada por la Subred, teniendo en cuenta la normatividad
actualmente vigente. : . C

NOTA: En los procesos de seleccion bajo_la modalidad de Invitacien a Cotizar y

Contratacion Directa, los. Estudios Previos haran las mismas veces de los Pliegos . de
Condiciones. o S ‘

" 14. PLIEGOS DE CONDICIONES
En los casos de convocatoria plblica y subasta inversa siempre se requerira la elaboracién -
de los Pliegos de Condiciones, en los cuales se debera incluir como minimo la siguiente
inforracion, la cual debe corresponder a su vez a los estudios y documentos previos:

14.1. La des'cripcién técnica, ‘detallada y completa del bien o servicio objeto del
contrato. - o '

'14.2. La'modalidad del proceso de seleccién y.su justificacion.

" 14.3. Los criterios de seleccion, los cuaies deben ser claros y completos, que no
induzcan a error a los oferentes o impidan su participacion, y aseguren una seleccidn
objetiva, incluyendo los factores de desempate. ‘

14.4. Las condiciohes de costo calidad que la Subred; tendrd en cuenta para Ala.
seleccion objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista. '

Caile § Mo, 39 HZ

|
PBY: 601 3849160 S
vrean s edsureccidente.goreo |
I
|
|

Codigo Posaat 111641 CEI S : o : | ALCALDIATAYGR
o 180, o o - DE BOGOTA DC.



R

%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS )

BOGOT/\, | DE SALUD SUR OCCIDENTEES £

RESOLUCION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

~ “Por medio de la cual se derogé' la Resolucion 680 de 2023 y se adépta el Manual de

Contratacicn de la Subred integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E”

14.5. Las condiciones de calidad quefa Subred, tendra en cuenta para la seleccion
. objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista. - - o

14.6_'.‘Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion, in'dican_do'
. los requisitos que otorguen puntaje con-la descripcién de los mismos, la manera como

se evaluaran y ponderaran y las reglas de desempate, asi como las reglas para la

adjudicacion del contrato.

14.7. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la.
‘ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al -

proponente, no necesarios para la comparacion de propuestas, no servira de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. s

14.8. El valor del dontrato, el plazo, el crohograma' de pagos y la détefm_inaci_éh de si

- hay lugar a |a entrega de recursos por concepto de anticipo, y si los hubiere, indicar su

~ valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar. En los

" Calts 9 bio, 39 - 46
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procesos de contratacién de obras de adecuacion, ampliacién y construccion de

infraestructura y de dotacion biomédica cuya. fuente de financiacion sean recursos def
Presupuesto General de la Nacién, en los que la entidad beneficiaria y/o receptora
estime otorgar recursos por concepto de anticipo o pago anticipado, de manera previa.
se deberd justificar técnica y financieramente la necesidad de pactar dicha figura, y -

presentaria para aprobacion del Ministerio de Salud y Proteccion Social a través de Ia
Subdireccién de Infraestructura en Salud, quien a su vez debera expedir por escrito la

~‘aprobacion o no del uso del anticipo o del pago anticipado. En caso de ser dprobada la
figura del anticipo o page anticipado, &l mismo no podra superar el 15% del valor total
del contrato, asi mismo la entidad beneficiaria y/o receptora debera exigir al contratista
“previo al giro, la constitucién de una fiducia. .

Cuanto se apruebe por parte del Ministerio de Salud y Proteccion Social, Ia figura del
anticipo o pago anticipado, el contratista seleccionado, debera otorgar a favor de la
entidad pdliza'de cumplimiento con buen manejo del anticipo. - ‘

| 14.9. El rcer‘tiﬁcado-de diSp_ohibilidad presupuestal.

14.10. Los riesgos asociados al contrato, Ia_;forma de mitigar-los y la as_ignacién'd_el

- riesgo entre las partes contratantes.

14.11. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones. En los
-contratos ‘de obras de adecuacién, ampliacion y construccion de infraestructura y-de
- dotacion biomédica, cuya fuente de financiacion sean recursos del Presupuesto General

de la Nacion; en |as garantias que se constituyan se debe incluir al Ministerio de Salud
y Proteccién Social como beneficiario de los amparos. C '

14,1'2. Los términos, condiciones y minuta del contrato. ',

"14.13. Los términos de Ia supervision y/o de la ihte_rventoria_del contrato.

1414, El plazo dentro del cual la Subred'puede expedir adendas.

14.15. El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos ‘para las

actividades propias del proceso de contratacion, los tiempos para presentar propuesta,.
- adjudicar el contrato, suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios para.comenzar la

ejecucion. '

~

14.16.. Lugar fiéico 0 electronico en donde se puedeh consultar los pliegos de $
- condiciones, estudios y documentos previos. Cuando se trate de contratos de obras de
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adecuacion, ampliacién y construccion de infraestructura y de dotacion biomédica cuya
fuente. de financiacion sean recursos del Presupuesto General de la Nacion, los
documentos precontractuales deberan estar disponibles para consulta en SECOP una
vez sean expedidos por la entidad, y de igual manera se debera informar a la
Subdireccion de Infraestructura en Salud el enlace direcio a través del cual se puede -
acceder a toda la informacion del proceso precontractual ingresado en SECOP.

14.17. El lugar donde se debe hacer Ia entrega de las propuestas. Cuando se trate de

contratos de obras de adecuacién, ampliacion y construccion de infraestructura y de

- dotacion biomédica cuya fuente de financiacion sean recursos del Prestipuesto General
de la Nacion, las propuestas deberan ser presentadas en SECOP en méduio de
‘contratacion régimen especial con ofertas, y en caso que la Empresa Social del Estado
no cuente con conectividad, deberd justificar debidamente dicha situacién y en
consecuencia las propuestas y su evaluacion deberan ser cargadas de manera -

concomitante para consulta en SECOP en el médulo de contratacion régimen especial
sin ofertas. ' ‘ ' : -

14.18. La aplicacion o no de las clausulas excepcionales previs_fas en el Estatuto
General de la Administracion Pdblica. o '

14.19. Los demas asuntos que se consideren pertinenfes_ de ac_uer'do con la-modalidad
- de seleccion. ’ : :

NOTA: En los pliegos de coridiciones en los proCe'sos de seleccion donde se requiera
utilizar subasta inversa, se requerira, que, ademas de los requisitos previstos en el numeral
anterior, se establezca lo siguiente: : ' :

. a) Fecha, hora de inicio de la subasta
b) Forma de efectuar los lances
¢) Periodicidad de los lances
-d) Margen de mejoramiento de la oferta
El procedimiento de planeacion finaliza con la definicion de los términos y condiciones para
-el proceso de seleccion, incluyendo Ia etapa precontractual donde se adelanta Ia
elaboracion de documentos y estudios previos, y se emiten los certificados de disponibilidad
presupuestal o vigenc_i_as futuras; segun corresponda y de acuerdo al valor estimado, entre
otros. , ' C '
C _ , CAPITULO It .
- MODALIDADES DE SELECCION

15, CONVOCATORIA PUBLICA

Corresponden . a aquellos procesos contractuales, mediante los cuales se formula
publicamente una convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados
presenten sus ofertas y la Subred, seleccione la propuesta mas favorable, de conformidad
con la evaluacion que se realice. C o : :

Se someteran a Convocatoria Piblica:

e SIN AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: ‘Cuando la cuantia del proceso de

seleccion supere el 0.3% y hasta por el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS
DISTRITAL. a S :

e CON AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: Cuando la cuaritia del proceso de
seleccion supere el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS DISTRITAL. Se
requiere autorizacion de junta directiva previamente al inicio del procesa

" preconiractual. g ‘ : -

&
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NOTA 1: Para la contratacion de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de
infraestructura y de dotacion biomédica cuya fuente de financiacion sean recursos del

- Presupuesto General de la Nécién, el proceso. de seleccién se debera realizar por
convocatoria publica sin importar la cuantia.” T '

La Subred Integrada e Servicios de Salud Sur Occidente adoptara las guias que expida el
Ministerio de Salud y Proteccion Social, las cuales formaran parte del presente Manual, al
igual a las que los modifique, aclaren o reformen, en las cuales regulen y brinden a las
Empresas Sociales del Estado elementos para |a formulacién y elaboracion de términos de.
condiciones para buenas practicas de contratacion. :

NOTA 2: En los contratos de adecuacion, ampliacion y construccion de infraestructura cuya
fuente de financiacion sean recursos del Presupuesto General de la Nacién que se celebren
como resultado de un proceso de convocatoria publica, la interventoria debera ser
~ contratada por-convocatoria publica con una persona natural 0 juridica independiente de Ia

“entidad contratante y del contratista quienes responderan por los hechos y omisiones que .
le fueren imputables._ A S : . -

NOTA 3: Las necesida-des' que no tengan un procedimiento especial o taxativamente
. definido en el presente Manual- de Contratacion, ‘se regiran por las disposiciones de la
Convocatoria Publica. K o ' ' ) -

15.1. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA

16.1.1. Se pubii_caré en la pagina WEB y ‘en el SECOP de manera previa a la apertura
del proceso, con un termino minimo de un dia (01) dia de antelacion, un aviso de-
- convocatoria, en el cual se expresara como minimo: : ‘

a) Objeto a contratar - -

b) Fecha de la apertura del proceso .

¢) Personas que se pueden presentar

d) Forma de consultar los Pliego de Condiciones
e} Valordel presupuesto oficial :

*15.1.2. Publicacion de los Pliegos de Condiciones y demas _docﬁmentos del proceso.

o 15.1.3. El plazo de la convocatoria, entendido como el comprendido entre la apertura y
‘el cierre de la misma, sera el que se considere necesario segln la naturaleza, cuantia

y el objeto a contratar. Eil plazo fijado se podra prorrogar por la Subred antes de su
vencimiento. - o : - ' : '
: : ; _
- 15.1.4. Una vez efectuada la apertura del proceso de seleccion, dentro de los dos (2)
- dias posteriores a la publicacion de los pliegos de condiciones, los proponentes podran
presentar observaciones a los pliegos, a los cuales se dara respuesta por parte de la
* administracion dentro del término establecido en el pliego. Estos plazos podran

.ampliarse de acuerdo con la complejidad de los procesos que se desarrolien.

15.1.5. En caso de que la respuesta a las observaciones modifique los pliegos de-

. condiciones se expedira y publicara la adenda respectiva. En este caso, no se podran
expedir-adendas en un término inferior a un (1) dia antes de la fecha y hora de cierre de
la convocatoria. '

15.1.6. £l dia y hora sefialados para el cierre del prqcéso‘d_e seleccion, se abriran las
propuestas. ' _ . - '
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15.1.7. Cerrada la convocﬁatoria,rel Comité Evaluador definido para el proceso realizara

evaluacién conforme a los requisitos.habilitantes y ponderables fijados con los pliegos .

de condiciones.

15.1.8. El Informe de evaluacion preliminar, se publicara y.pondra a disposicién de los

oferentes por el término minimo de un (01) dia para que presenten observaciones y/o .

subsanaciones al mismo en caso de ser necasario.

15.1.9. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por los '

proponentes, en caso de ser necesario modificara el informe prefiminar de evaluacién,

el cual deberad ser publicado en los plazos que se establezcan eh los pliegos de
condiciones. ' - ' ‘

15.1.10. En él caso de establecerse criterios de evaiuécién ponderables, los mismos
_ seran verificados por parte del Comité Evaluador, solo de los oferentes habilitados, el
* cual debera ser publicado con el informe de Evaluacién Definitivo. B

15.1.11. El Informe de evaluacion definitivo, se publicara y pondré a disposicién _dé'los _

oferentes por el término de un (01) dia.

15.1.42. Una vez se entregue el informe de evaluacién definitiva y criterios ponderables

por el Comité Evaluador del proceso, este se remitira a los miembros del Comité Asesor

de la Contratacién para su conocimiento, validacién y extension de reco‘n"lendacit’)n ono

de adjudicacion al ordenador del gasto.

15.1.13. Una vez en firme la evaluaciéon, el Comité Asesor  de Contratacion,
recomendara al ordenador del gasto con quien contratar de acuerdo con la calificacion
obtenida y con los criterios de adjudicacion sefialados en los pliegos de condiciones.
15.1.14. La adjudicacion del proceso se realizara mediante audiencia pablica presencial
0 .virtual, fo cual se determinara en el cronograma establecido en el pliego de
condiciones. ‘ : - ‘ : o )

15.1.15. Los plazos para Ialadjudi'cécién y firma del contrato se sefialaran en los
respectivos pliegos de condiciones. : '

15.1.16. Adjudicado el proée_so'-de seleccion la Direccidn de Contratacion realizara el
correspondiente contrato. . '

NOTA: Cuando se trate de contratos de obras de adecu-ac'ién, -émpliacié_n y construccién

de-infraestructura y de dotacién biomeédica cuya fuente de financiacion sean recursos del
Presupuesto General de la Nacion, los plazos para presentar propuestas no podran ser’

inferiores a"quince (15) dias calendario contados a partir de la apertura del proceso. La
evaluacion de dichas propuestas no podra realizarse en un término inferior a cinco () dias

habiles. Asi mismo, el plazo para dar respuesta a las observaciones de la evaluacion debera
ser de minimo cinco (5) dias habiles a partir de su recepcion. :

15.2. . PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA -

ACUERDOS COMERCIALES

L.a Subred podra adelantar, a través de Convoc_atoria Publica, la suscripcién de Acuerdos
Comerciales, con los proveedores que a nivel nacional o internacional puedan realizar la

- provision de bienes y/o servicios de caracteristicas técnicas uniformes, en la forma, plazoy -
.condiciones establecidas. ' : '

Y

Calle9 Mo 39 - 46
PRX: 601 3840160 .
T weavnsubrediuroccidente.govco |

ALCALDIA AAYOR

DE 82GOTA ©C



| SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS

DE SALUD SUR OCCIDENTE ES.£

 BOGOT:

RESOLUGION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

“Por medio de la cual se deroga la ReSoncfdn_ 680 de 2023 y se adopta el | Manual de |
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E. S.E”

Entiéndase por bienes y/o servicios de caracteristicas técnicas uniformes ‘aqueflos que

-poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus

caracteristicas descriptivas, y comparten pairones de desemperio y calidad objetivamente
- definidos” (Art. 2, Ley 1150 de 2007). o S R

El Acuerdo Comercial sera un contrato entre la Subred y varios proveedores para adquirir

bienes o servicios con el fin de fograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de ,
los recursos, el cual tendra'dos fases, asi: o ‘ '

15.2.1. FASE 1: Corresponde a la etapa del proceso de seleccion de los proveedores
que se vincularan al futuro Acuerdo Comercial, es decir, el desarrollo del proceso de
seleccion de Convocatoria Pblica, cuyo résultado sers la adjudicacion y ‘suscripcion
del Acuerdo Comercial respectivo. ' - : '

.El procedimiento en esta fase se cefiira al numeral 15.1. “PROCEDIMIENTO DE |A
- CONVOCATORIA PUEBLICA” del presente Manual, salvo lo indicado en las NOTAS del
presente numeral. _ ' - ' '

15.2.2, FASE 2: Cuando se encUehtra vigente un‘IAcuer-do Comercial entre la Subred ¥
los proveedores de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, la Subred
llevara a cabo el siguiente procedimiento: : i

a) Verificar que el Acuerdo Comercial satisface la necesidad de la Subred.
b) Generar “Evento de solicitud de cotizaciones” con los proveedores que hacen
- parte del acuerdo comercial. I _
¢} Verificar las Cotizaciones. presentadas por los Proveedores (caracteristicas
técnicas) y analizar los precios. _ _ 3 S
- d) Seleccionar al Proveedor que cotiza con el menor precio u ofrece el mayor
- descuento para los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes.
‘@) Verificar las inhabilidades, ' multas, sanciones e incompatibilidades_ del
~ Proveedor. ' _ o S ‘
f) En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de
~ las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente,
- se evaluara el proveedor con el segundo menor valor ofertadc y asi
_sucesivamente. o : ' - _
'g) Delimitado e! proveedor a seleccionar, la Direccién de Contratacion realizara el
.correspondiente ¢ontrato. ' '

NOTA 1: Los Acuerdos Comerciales seran adjudicados, como minimo a dos (02)

proponentes. En tal sentido, de llegarse a presentarse solo uno (01), el procesoc sera
declarado desierto. . . . : -

"NOTA 2: La adjudicacion de los Acuerdos Comerciales se adelant‘aré mediante acto
administrativo: motivado; en tal _sentido, se prescindira de audiencia publica de
adjudicacion. : o

15.2.1. AGCTUALIZAGION DE LOS PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS DEL
' AGUERDO COMERCIAL =~ - : _ ‘

a) Inclusion de bienes o servicios dentro del Acuerdo Comercial:

, i).-La' Subred puede incluir un nuevo articulo en el Catalogo cUando‘:_(i)'
goincida con el objeto del Acuerdo Comercial; y (i) pueda ser clasificado en "
alguno de los Lotes (si apiica).t ' S
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ii) Una vez se identifique la viabilidad de la inclusion, la Subred debe: )]
definir las especificaciones técnicas del nuevo bien o servicio: (i} definir el
Lote al que pertenece el articulo (si aplica); (jii) establecer el precio maximo
del mercado o su método de calculo, el cual no dara a conocer a los
Proveedores; y (iv) solicitar a los Proveedores cotizar el valor del articulo.

iii} Los Proveedores deben 'respohder ala solic':itudz dentro de los diez (10)
dias‘_ca!endarib_siguientes, sefalando el precio para el nuevo articulo.

iv) Si por lo menos el 50% de los Proveedores adjudicados por Lote estan
en capacidad de ofrecer el nuevo bien o servicio por un precio menor o igual
al precio méximo del mercado establecido por la Subred, esta debe ajustar
el Catalogo e incluir el nuevo articulo con el precio indicado por el Proveedor
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la ‘respuesta de los
Proveedores. Para incluir un articulo, la Subred puede modificar o incluir las -
especificaciones técnicas necesarias para su prestacion. El valor de los

" articulos incluidos sera el precio techo para cada unc de los Proveedores

. que los hayan cotizado. Los Proveedores podran conocer el precio maximo
del mercado del articulo a incluir, una vez publicado el Catalogo modificado.

v) Si menos del 50% de los Proveedores adjudicados pdf Lote (si aplica)
~ofrecen un precio menor o igual al precio maximo del mercado definido por -
la Subred, esta puede repetir el procedimiento o desistir de Ia inclusién del
articulo. ‘ _ ‘ '

vi) Si de manera posterior a la inclusion de un articulo, un Proveedor que no
haya cotizado o que haya superado el precio maximo del mercado esta
interesado en ofrecerlo, el precic techo del servicio para diche Proveedor
sera el precio maximo del mercado definido por la Subred. S '

b) - Actualizacién de los precios dentro del AcuerdoComer_ciaI-'

i) El Proveedor puede solicitar a Ja Subred, la modificacion en el Catalogo del
precic de un Servicio o Bien por un.cambio en la regulacién tributaria que
incida directamente en el precio de este. Para tal efecto, el Proveedor debe
enviar la solicitud justificada a la Subred y esta debera responder dentro de
los diez (10) dias habiles siguientes a la solicitud; requiriendo informacion
adicional, ‘comunicando el rechazo de la solicitud o publicando la
actualizacién en el Catalogo. o : -

i) La Subred debe actualizar en el mes de enero de cada afio el precio de
los Servicios o bienes de conformidad con Ia actualizacion del Salario Minimo

“Mensual Legal Vigente SMMLYV, para los contratos que apliquen segun su
tipologia. - ' o ' , o

NOTA 1: En caso de que en la ejecucion del contrato en la fase 2 el proveedor indique un

desabastecimiento de cualquier bien contratado, lo cual debera estar comprobado vy .
justifieado, tendra que presentarle a.la Subred minimo dos cotizaciones del bien o servicio

a suministrar o adquirir con los mismos requerimientos técnicos, siempre y cuando existan’
~estos productos en el mercado con registro sanitario. vigente o con las caracteristicas

establecidas en las reglas-del proceso y sera la Subred quien determine su aprobacion o ‘
alternativas de adquisicion. . ' o ‘

NOTA 2: En el'evento en que el proveedor no pueda cUmp[ir con la ejécucién‘c_lel contrato . .
por desabastecimiento soportado conla expedicion de la certificacion de desabastecimiento
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emitida por el laboratorio fabricanie del item o Ia Entidad que regule la materia segin la
“ficha técnica presentada en la oferta y avalada por el comité evaluador, situaciones de orden -

publico, insolvencia empresarial fuerza mayor o. caso fortuito, la Subred verificara dicha
sifuacién y debera formular procedimiento de cotizacion con los proveedores del mismo

LOTE y de esta manera evaluar, si alguno de ellos se encuentra en Ia capacidad de cumplir

con lo solicitado en el contrato.

Si alguno de ios proveedores esta en la condicion de cumplir con lo solicitado por la Subred,
se debera realizar la cesion del contrato (en caso de resultar dos © més proveedores que
oferten el mismo valor se escogera a aquel que presento su oferta primero en &l tiempo) o
Jinclusién del o los items si se ehcuentra con contrato vigente. En caso de que ninguno

pueda cumplir, ia S_ubred podra preguntarles a los. proveedores de los demas LOTES sj -
alguno puede cumplir con-la ejecucion de esta. En el evento que algun proveedor indique -

‘que puede ejecutar dicho contrato se procedera a hacer la cesion o.inclusién si se cuenta
con contrato vigente. : S '

- 15.3. PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA'
- CONCESIONES _ - : , '

15.3.1. DEFINICION DE CONGESION

Es un contrato que celebra la Entidad Estatal con el objeto de otorgar a una persona,

llamada concesionario, la prestacion, operacion, explotacién, organizacion, gestion total

o parcial de un servicio publico ¢ la construccion, explotacién o conservacion total o

parcial de una obra o bien destinados al servicio o"uso publico, por cuenta y riesgo del

concesionario, y bajo la vigilancia y control.de la entidad estatal concedente, a cambio
_ de una remuneracion que puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacién o en
la participacion que se le otorgue en la explotacion del bien o en una suma periddica o
- porcentual y, en general, cualquiera otra contraprestacion acordada entre las partes.

15.3.2. CARACTERISTICAS Y ELEMENTOS DE UNA CONGESION

a. Bilateral: ac'tu.a'n dos partes, concedente y concesionario

b. Solemne: la concesién debe constar por escrito, no basta con el simple

acuerdo de voluntades en objeto y precio. o L
Oneroso: no es gratlito, ambas partes pretenden una utilidad, gravandose
cada una en beneficio de la otra A : . '
Conmutativo: hay ebligaciones y prestaciones equivalentes
Tipico:"determinado y regulado por la ley ' I

- De tracto sucesivo: |a ejecucion se da en varios momentos
Es obligatoria la constitucion de clausulas excepcionales

me o

@

16.3.3. FASE DE PLANEACION — NECESIDAD

. Las éréas ylo dependen_c’:ias de la Subred, en sede de planeacion deberan radicar la -

solicitud de bienes y servicios conforme a las especificaciones indicadas en el numeral
11 del presente manual; no obstante, dentro de la misma, se debera tener en cuenta de
manera adicional, lo siguiente: - : i T

a. Conforme lo establece el paragrafo segunda del. articulo 6 del Estatuto de

Contratacion, la necesidad debera venir acompariada con la aprobacién

dada por las dos terceras partes de la Junta Directiva, . 3
b. Se debera realizar por parte de las areas yfo dependencias de la Subred un

- analisis técnico que indique la necesidad de concesionar por parte de la § -

Entidad y ‘dé cuenta de los beneficios: que se esperan, conforme a ia
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definicion, caracteristicas y elementos enunciados en los numerales 15.3.1.

y 15.3.2. del presente manual. o S ‘ o
¢. Realizar un avaldo por parte def area técnica o un profesional especializado -
en la- materia y contratado para tal fin, con el proposito de delimitar la.

contraprestacién y/o remuneracion, asf como el pagoe de servicios pUblicos,
de ser el caso. o - ) :

15.3.4. PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccidén para adelantar una concesién se realizara a través de la
Modalidad de “Convocatoria Publica”, por lo que se seguira el procedimiento fijado en
el numeral 15.1. del presente Manual de Contratacion. -

" 15.4. COMITE EVALUADOR

El Comité evaluador sera designado por comunicacién oficial y estara integrado por: 1)
. Oficina Juridica; 2) Direccion Financiera; 3) Oficial de cumplimiento; 4} Representante de
 las éreas técnicas: ‘ ' '

Las obligaciones y alcance del mism’d estaran determinadas pdr-la’ Entidad Estatal a través
de acto administrativo. ' . ' .

16. INVITACION A COTIZAR

Se presenta cuando en la contratacion fa cuantia. no supere el 0.3% del presupuesto
aprobado por el CONFIS DISTRITAL o cuando se haya declarado desierto un proceso
adelantado mediante convocatoria publica. Se exceptuan los procesos de seleccion de
dotacion biomédica cuando la fuente de financiacién sea el Presupuesto General de la
- Nacion. Toda invitacién a cotizar debera publicarse por la plataforma de Contratacion
Publica-SECOP. : ' ‘ : '

16.1. PROCEDIMIENTO DE LA INVITA_C_iéN A COTIZAR

16.1.1. Se publicaran los Estudios previos de la Invitacién a cotizar en la pagina WEB o
SECOP, los cuales haran las mismas veces del Pliego de Condiciones.
-16.1.2, Se establecera el plazo de la invitacion, entendido, como’el comprendido entre
‘la apertura y el cierre de la misma y sera el que se considere necesario segun 1a .
naturaleza, cuantia y el objeto a contratar. El plazo fijado se podra prorrogar por la
Subred antes de su vencimiento. o '

16.1.3. Una vez efectuada la apertura del proceso de seleccién, dentro de los dos 2 -

dias posteriores a la publicacion de los pliegos de condiciones o el documento que .

hagas sus veces, los proponentes podran presentar observaciones a los pliegos, a los
“cuales se dara respuesta por parte de la administracién dentro del término establecido

-en el mismo. Estos plazos podran ampliarse de acuerdo con la complejidad de los
. procesos que se desarrollen. : : :

- 16.1.4. Encaso de que la respuesta a las observaciones rriodiﬁque los estudios previ.os, o
se expedira y publicard la adenda respectiva. En este caso, no se podran expedir

adendas en un término inferior a un (1) dia antes de la fecha y hora de cierre de la
invitacion. = ' . o R

16.1.5. El dia y hora sefialados para el cierre,del proceso de seleccion, se abriran las
propuestas. ‘ : '
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16.1.6. Cerrada la Invitacion, el Comité Evaluador definido para el proceso realizara

evaluacién conforme a los requisitos habilitantes y ponderables fijados en los Estudios
Previos. : o : '

'16.1.7. El Informe de evaluacion preliminar, se publicara y pondra a disposicion de los
oferentes por el término minimo de un (01) dia para que presenten observaciones y/o
subsanaciones al mismo, en caso de ser necesario. : '

-16.1.8. El Comité Evaluador dara respuesta a las observaciones presentadas por los
proponentes, en caso de ser necesario modificara el informe: preliminar de evaluacion,

el cual debera ser publicado en los plazos que se establezcan en el cronograma del

proceso de seleccion.

16.1.9, En el caso de establecerse: criterios de evaluacién ponderabies, los mismos

seran verificados por parte del Comité Evaluador, solo de los oferentes .habilita'dos, el
cual debera ser_pub!icado con el Informe de Evaluacién: Definitivo.

" 16.1.10. El Informe de evatuacion déﬁnitivo, se publicara y pondra a disposicion de los
- oferentes por el término de un (01) dia. _ S )

16.1.11. Una vez se entregue el informe de evaluacion definitiva y criterios ponderables
por el Comité Evaluador del proceso, este se remitira a los miembros del Comité Asesor
de Contratacién para su conocimiento, validacién y extension de recomendacion o no

de adjudicacion al ordenador del gasto.

-16.1.12. La adjudicacion dél proceso se realizarg por regla general de manera
transaccional a traves del SECOP. No obstante, de presentar fallas o no se cuente con

la infraestructura tecnoldgica, Ia adjudicacion podra realizarse a través de acto
administrativo _ R

. 16.1.13. Los plai'_os'para- la -adjudicacién y firma del contrato se sefialaran en el
respectivo cronograma del proceso. :

_ 16.1.14. Adjudicado el procesd de seleccién la Direccién de, Contratacion realizara el
correspondiente contrato. : : I

16.2. PROCEDIMIENTO INVITACIONES A COTIZAR DERIVADAS DE.

CONVOCATORIAS PUBLICAS DECLARADAS DESIERTAS

'Declarada desierta una ConvocatOria‘Publica, la Subred podra acudir al proceso de

seleccion de Invitacion a Cotizar; para tal efecto, se seguira el mismo procedimiento fijado

-enelnumeral 16.1. -

NOTA: Se exceptuian los procesos de seleccion de dotacion biomédica cuando la fuente de

-financiacion sea el Presupuesto General de la Nacién.

17. GONTRATACION DIRECTA

17.1. CASOS ESPECIALES DE CONTRATACION DIRECTA

Para los casos especiales de _Contrafacic‘m Directa indicados en el articulo 9.3.1. del
Estatuto de Contratacion, salvo las disposiciones indicadas en el numeral 17.1.7. y 17.1.8.,
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17.14.1. Se publicara mediante la plataforma electronica SECOP o la via‘mas expedita
(correo electrénico o comunicacién directa), la solicitud de cotizacion acomparfado de-

~ los estudios previos, con los requisitos técnicos del bien o servicio a contratar, en caso
de ser necesario. ] ' : :

17.1.2.-Se solicitara documentos de acuerdo con Ib’s_ requisitos establecidos en el
estudio previo al proveedor. ' o : :

17.1.3. Una vez se cuente con la documentacion por parte del proveedor, el Comité
Evaluador definido para el proceso realizara evaluacion conforme a iosrequisitos fijados
en los Estudios Previos. ‘ : : .

17.1.4. Se correra traslado al proveedor para que presente las observaciones ylo
subsanaciones a lugar sobre las evaluaciones preliminares efectuadas. = -

- 17.1.5. El Comité Evaluador dara résp‘uesta a las’ observaciones presentadas pbr'éf
proveedor y proferird su informe definitivo.- -

17.1.6. Una vez se entregue el informe de evaluacién definitiva por parte del Comité
Evaluador del proceso, este se remitira a los miembros del Comité Asesor de
Contratacién para su conocimiento, validacion y extensiéon de recomendacion de .
adjudicacion o declaratoria de desierto al ordenador del gasto. k

17.1.7. La adjudicacion del proceso se realizara por. regla general de ‘manera
transaccional a través del SECOP. No obstanie, de presentar fallas, indisponibilidad, o

no se cuente con la infraestructura tecnolbgica, la adjudicacion podra realizarse a través
de comunicacion directa. 4

17.1.6. Adjudicado el prbcéso de seleccion, la Dir_eccién'_de Contratacion gestionara la
elaboracion del respectivo contrato. - ' :

17.1.7. PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
O INMUEBLES o | | - o LR

~ La Subred cuando requiera adelantar procesos de seleccion para la enajenacion de bienes
- muebles o inmuebles, se regira por las disposiciones contenidas en el Decreto Unico .
-reglamentario del sector -Administrativo de Planeacion Nacional. En tal sentido, el
procedimiento, los plazos y los términos se regirén portales disposiciones.

 17.2. ORDENES DE COMPRA

Para los procesos de seleccion adelantados bajo la modalidad Contratacién Directa — Orden
de Compra, se debera seguir el siguiente procedimiento: o

17.2.1. Elabo‘radd el Estudio de Mercado conforme al n.umeral 12.2. del presente
- Manual, se solicitara documentos (por correo electronico o mensaje de SECOP) de

_acuerdo con los requisitos establecidos en el estudio previo al proveedor que haya

ostentado el menor valor. . o

17.2.2. Una vez se cuente.con la documentacion por parte del _prdveedor, el Comité

Evaluador definido para el proceso realizara la evaluacidon conforme a los requisitos

fijados en los Estudios Previos.

u
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. 17.2.3. Se correra traslado al proveedor por el término establecido en Ia solicitud, para

- que-presente las observaciones y/o subsanaciones a lugar sobre las evaluaciones
preliminares efectuadas. ' - - ' S
Este término podra ser prorrogado por solicitud expresa del proveedor hasta por el doble
del plazo inicialmente establecido,” siempre y cuando- la solicitud la haya requerido

. dentro del tiempo inicialmente previsto para tal fin. '

17.2.4. El Comité Evaluador dard respuesta a las observaciones presentadas por el
- proveedor y proferira su informe definitivo. ' '

17.2.5. Una vez se entregue el informe de evaluacién definitiva por parte del Comité
Evaluador del proceso, este se remitira a los miembros del Comité Asesor Contratacion
para .su. conocimiento, validacién y extension de recomendacion de adjudicacion. o
declaratoria de desierto al ordenador del gasto. ‘ :

17.2.6. La adjudicacion del -proceso se realizara por regla general de manera . -
transaccional a través-del SECOP. No obstante, de presentar fallas o indisponibilidad o

no se cuente con la infraestructura tecnolégica, la adjudicacion podra realizarse a través

de comunicacion directa. - . ‘ . -

17.2.6. Adjudica’de‘el proceso de seleccion, la Direccién de COntrafacibn gestionara la
elaboracion del respectivo contrato. : :

" NOTA1: Encaso que.é_xistiendo varias cotizaciones el oferente no acepte la adjudicacion
0 no procede a.fa suscripcion de la orden de.compra o contrato, se elegira al siguiente, que
en su orden haya tenido el menor valor, de acuerdo con |la Guia de Elaboracién de Estudios )
de Mercado. E : g ‘

'NOTA 2: Para los procesos de seleccion bajo la modalidad de Contratacion Directa — Orden
de Compra, la cotizacion allegada por el proveedor hara las veces de oferta econémica.

17.3. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE-APOYO
'ALAGESTION - . - |

Parala géneracic’m 'de este tipd de contratos, se deberé seguirel siguiente procedimiento: _

17.3.1. Se elaborara el formato de requerimiento prestacion de servicios y los estudios
previos en los cuales se indicara por parte del responsable del proceso o-del area
respectiva, los componentes cualitativos y cuantitativos del perfil requerido segln
aplique. : : - - ‘

. 17.3.2. La Direccién de Talento Humano adelantara el proceso de seleccién de acuerdo.
con fos requisitos generales y especificos del perfil ‘u objeto a contratar y a las
‘especificaciones del requerimiento, conforme a los mecanismos establecidos en el
procedimiento institucional. ' o '

17.3.3. Se elaborara el contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion por parte de la Direccién de Contratacion, el cual se celebrarg de forma
- electronica a través de la plataforma de SECOP, salvo en casos excepcionales en los
~ cuales la plataforma no esté disponible y/o aiguna otra situacion de fuerza mayor,

{
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17.3.4. Se comunicara via correo elecirénico y/o comunicacion telefonica a la persona
seleccionada sobre la publicacion del contrato en la plataforma para su revision y
aceptacion conforme a las instrucciones informadas. : ' '

- 17.3.5. Se realizara el perfeccionamiento y legalizacién del contrato por parte del-
ordenador del gasto con la-aceptacion del contrato y definicion de fecha de inicio, y por
la Direccién Financiera con la expedicion del registro presupuestal en el sistema de
informacion institucional para tal fin. : - '

17.3.6. Una vez celebrado el contrato, |a Direccién de Talento Humano, en el caso de
contratistas nuevos, les indicara et sitio y persona’designada como supervisor de su
contrato para que se presente y de inicio a la ejecucion conforme a las condiciones del
mismo; para el ¢aso colaboradores que ya hayan celebradc otros contratos con la
entidad, quien presenta la necesidad y/o supervisor del confrato daran las indicaciones
pertinentes al contratista frente al inicio de la gjecucion del contrato.

47.3.7. La Direccion de Contratacion informara por cotreo electronico la designacion de -

- la supervision anexa las condiciones. contractuales debidamente publicadas en la
plataforma. : ‘ : :

17.4  OTROS MECANISMOS DE SELEGCION
17.4.1. PROCESOS DE NEGOCIACION CONJUNTA

Con el fin de imprimir celeridad a los procesos de contratacion de la Subred: Integrada de
‘Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. cuando se trate de la compra ¢ suministro de
bienes o servicios necesarios para el cumplimento de la mision, se podran adquirir estos
bienes o servicios directamente a los proveedores seleccionados dentro del proceso de
negociacion conjurita en los .cuales haya participado y gque se haya adelantado en
asociacién con otras Subredes Integradas de Servicios de Salud u otras entidades, siempre
que los precios ofrecidos y/o la calidad de los insumos sean favorables para la Subred -
Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E. . : '

Dichas asociaciones deben estar precedidaé de estudios técnicos que las justifiquen.

El procedimiento s¢ llevara a cabo de la siguiente forma de manera coordinada con las
-Subredes Integradas de Servicios de Salud participantes: ' S

17.4.1._1.-Deﬁnici6_n de los procesos de contratacion que seran realizados a través de
negociacion conjunta por parte de los gerentes de las Subredes participantes, a través
de acta o acuerdo de voluntades suscritos por las mismas. .

17.4.1.2. En dicho documento se definir la Subred 'q-u_e sera la encargada de coordinar
y liderar cada uno de los procesos de seleccién establecidos para realizar compra
conjunta. S ) o

17.4.1.3. Se desarrollaran mesas de trabajo técnicas de acuerdo al objeto a contratar
para planificacién de las necesidades, con Ia coordinacion de la Subred que haya sido
designada como lider del proceso y la participacién activa de las subredes
intervinientes, a efectos de hacer unificacion de las especificaciones técnicas.

17.4.1.4. Elaboracion de estudios de mercado y elaboracion de estudios de necesidad
por parte de{ tos técnicos de la Subred que haya sido designada como lider. '
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17.4.1.5. Elaboracién de los pliegos de condicionés, con base en los estudios previos
elaborados por la' Subred que haya sido designada como lider del proceso.

17.4.1,6. Envio de los estudios previos, estudios de mercado ¥ pliegos de condiciones
a las restantes Subredes para su verificacion, analisis y observaciones respectivas.

-17.4.1.7. Realizacién de Mesa Interinstitucional de las Subredes participantes, el cual
estara integrado por: un delegado del gerente de cada Subred, el director de
contratacion, el director financiero y los referentes técnicos designados por cada
Subred, para la presentacién, discusion y aprobacién de los estudios de necesidad Y
pliegos de condiciones. - ' ' ' -

17.4.1.8. Los estudios de necesidad ¥ pliég_os de condiciones aprobados por parte déla
Mesa Interinstitucional serén presentados al Comité Asesor de Contratacion de cada
_Una de la Subredes intervinientes, previa publicacion del proceso de seleccién.

17.4.1.9. Expedicién de las respeg:tivasdisponibilidades presupuestales por parfe de
cada una de las Subredes y envio a la Subred encargada de liderar el proceso.

17.4.1.10. Publicacion del aviso de convocatoria en la pagina WEB de manera previa a
la apertura del proceso, con un término minimo de un dia (01) dia de antelacion, en el
cual se expresara como minimo: : '

. Objeto a contratar "

. Fecha de la apertura del proceso

. Personas que se pueden presentar

. Forma de consultar los pliegos de condiciones
. Valor del presupuesto oficial :

oo

T o0

Todas las Subredés_ publicaran en sus paginas WEB el documento antes citado. | .

17.4.1.11. Publicacion en el SECOP de los estudios previos, pliegos de condiciones, y
- resolucion de apertura del proceso de seleccion, esta- Gltima sera elaborada y firmada
por las Subredes participantes. . R '

. 17.4.4.12. El plazo de Ia convocatoria, entendido como el comprendido entre la apertura
y el.cierre de la convocatoria sera el que se considere necesario segun la naturaleza,
cuaritia y el objeto & contratar. El plazo fijado se podra prorrogar antes de su vencimiento. -

17.4.1.13. Una vez efectuada la apertura del proceso de seleccion, dentro de los dos 2
dias’ posteriores a la publicacion de los pliegos de condiciones en el SECOP, los

* proponentes podran presentar observaciones a los pliegos, a los cuales se dara-
respuésta por parte de las Subredes dentro de los términos establecidos en los.pliegos.
Estos plazos podran ampliarse de acuerdo con la_ complejidad de los procesos que se
desarrollen. Las observaciones seran recepcionadas por la Subred designada para

liderar el proceso, quien se encargara de coordinar la elaboracién de las respuestas con
los miembros de la mesa interinstitucional. ' o

- 17.4.1.14. En caso de que la respuesta a las observaciones modifique los pliegos de
‘condjciones, se expedira y publicara la adenda respectiva en el SECOP. En este caso,
~ no sa podran expedir adendas en un término inferior a un (1) dia habil antes de la fecha .
-y hora dé cierre de la convocatoria. La Adenda sera proyectada por la Subred que sea
~designada como lider del proceso de contratacion, suscrita por los gerentes de las
‘subredes participantes. o ' ' '?

!
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17.4.1.156. El dia y hora sefalados para el cierre del proceso de seleccion, se abriran las
propuestas. ' R :

17.4.4 6. Cerrada la convoéaztoria, las Subredes participantes definiran los miembros

del Comité Evaluador a través de una comunicacion escrita. Dicho comité debera tener -
representacion de cada una de las Subredes intervinientes. : '

Este Comité seré citado de manera presencial o virtual ante la Subred que lidera el
proceso de contratacion con ef fin de adelantar la evaluacion conjunta de las propuestas
de conformidad con los pliegos de condiciones. El plazo de evaluacion seré el estipulado
en los pliegos de condiciones y podra prorrogarse de ser necesario.

17.4.1.17. El Comité Evaluador dar4 respuesta a las observaciones presentadas por los -
proponentes, en caso de ser necesario modificara el informe preliminar de evaluacion,”

el cual deberd ser publicado en los plazos que se establezcan en los pliegos de
- condiciones. : ' o : ‘

17.4.1.18. El Comité Evaluador del proceso expondra y sustentara el informe de
evaluacion definitiva y criterios ponderables a los miembros def Comité Asesor de
Contratacién de las Subredes intervinientes, para su conocimiento, validacion ¥ emision. -

- de la recomendacion a la que haya lugar.

17.4.1.19. E-I— Informe de evaluacién se publicara y pondra-a d'ispo'sicién de los oferentes '
por el término de un (1) dia. - R

17.4.1.20. Una vez en firme la evaluacién, los miembros del Comité Asesor de
Contratacién de cada una de la Subredes intervinientes emitiran, a los gerentes, su
recomendacion con respecio a la adjudicacion del proceso de seleccién, de acuerdo con .
la calificacion obtenida y con los criterios de adjudicacién sefialados en los pliegos de
condiciones. : o S o ' o '
17.4.1.21. Los plazos para la adjudicacién y firma del contrato se sefialaran en los
respectivos pliegos de condiciones. : o

* 17.4.1.22. Hecha la adjudicacion, se enviaran a las demas Subredes intervinientes copia
- .de los documentos precontractuales, en medio magnético, para que se elabore y legalice
el respectivo contrato. ' ‘ -

17.4.2. PROCESOS DE SELECCION A TRAVES DE LA ENTIDAD DE GESTION
ADMINISTRATIVA Y TECNICA — EGAT ' : |

A través de ia Entidad de Gestion Administrativa y Técnica, se podran adelantar procesos
logisticos y administrativos que se determinen, para facilitar la ejecucion de procesos de
contratacion y de compra publica bajo los criterios orientadores de eficiencia, eficacia,
~promocién de la compeétencia, publicidad, transparencia y economia de escala para-operar
como Red integrada de Servicios de Salud de! Distritc Capital. ' R
Para todos los efectos, la EGAT, adelantara los procesos precontractuales sobre las

necesidades entregadas por la:Subred, conforme a las modalidades establecidas en el
Manual de Contratacion de la EGAT. ' ‘ '

L'as_recomendaci'ones‘entregadas por la EGAT, seran objeto de estudio por p-arte'del
Comité Asesor de Contratacion, previa recomendacién de adjudicacién al ordenador del
gasto. - ‘ : . _ S
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.17.4.3. SUBASTA INVERSA

La Subred, cuando requiera adelantar procesos de seleccion a través de subasta inversa,
. 'Se regira por las disposiciones contenidas en el Estatuto General de Contratacion de la
- Administracion. Publica. En tal sentido, el procedimiento, los. piazos.y los términos de ia

subasta inversa se regiran por tales disposiciones.
17.4.4. BOLSAS DE PRODUCTOS |

- Una vez se estandarice, tipifique, elabore y actualice un listado de los bienes y servicios de
- caracteristicas técnicas uniformes y de.comun utilizacion susceptibles de adquisicién por’
. Cuenta de entidades estatales, la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente
- E.S.E, podra adquirir, los bienes o servicios a través de ia bolsa de productos.

En los casos de bolsas de productos cuyo objeto de contratacién sea bienes o servicios de
caracteristicas técnicas: uniformes, y de comun utilizacion, independientemente de Ia
cuantia, la Subred'lntegrada ‘de Servicios d'erSalud Sur Occidente E.S.E., podra hacer uso
‘de este mecanismo de contratacion, de conformidad con lo establecido en los pliegos de
condiciones, para lo cual surtira el siguiente procedimiento: : '

17.4.4.1. Se elabora estudio de necesidad Vi 'Con_venien_cia por parte del area que requiere '
el bien o servicio. T ' ' _ :

17.4.4.2. Con base en lo anterior, se elabora documentos de solicitud a la Bolsa de
Valores de Colombia con-el fin de coordinar el procesc conforme a los -tramites
~establecidos por dicha Entidad. o :

17.4.5. PROCESO DE CONTRATACION POR MECANISMOS ELECTRONICOS

Los procesos de contratacion por mecanismos. electrénicos son los adelantados en la
- plataforma transaccion del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP.

Los contratos suscritos por medios. electrénicos (incluidos los adelantados en la Tienda .
Virtual del Estado Colombiano) tienen plena validez de acuerdo a las normas vigentes. Las -

‘reproducciones efectuadas a partir de los respectivos archivos electronicos se reputaran ‘
auténticas para todos los efectos legales. ‘ e :

Para el caso particular, la plataforma a utilizar sera la auiorizada por la Agencia Nacional -
de Contratacion Plblica - Colombia Compra Eficiente, y se aplicaran las disposiciones que
sobre la materia establezca el ordenamiento legal vigente. g '

175, MODALIDAD DE CONTRATACION ESPECIAL DE OBRA PUBLICA

Cuando La Subred requiera adelantar procesos de seleccion de obra puiblica, éste se regira -
por las disposiciones contenidas en el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Piblica. En tal sentido, el procedimiento, los plazos y los términos se regiran
por tales disposiciones. T : T '

17.6. CONVENIOS e

Enlos convenios que suscriba la Subred, diferentes a los indicados en los casos especiales

de Contratacion Directa, la minuta y documentacion requerida debera ser revisada y

avalada por parte de la Direccién de Contratacién y la Oficina Juridica, previa suscripcién\?
. del ordenador del gasto. ' : .

T e).
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NOTA 1: Se entenderan como contratos derivados aquellos que se suscriban para suplir
una necesidad originada en las obligaciones adquiridas por la Subred porla suscripcion de
un convenio. _ . ; : . - :

Los contratos derivados de convenios, cualquiera que sea su tipologia, no podran

celebrarse o prorrogarse més alla de la fecha de terminacion de fos convenios en los que
fuvieron origen, ’ : .

‘NOTA 2: En los convenios en los que se compi‘ometan‘recuksos. de la Subred, la Direccion

de Contratacion sera la responsabie de solicitar el Certificado de Registro Presupuestal
(CRP) ‘ S ,

En los casos en los que la suscripcion del acuerdo de voluntades no se realice a través de
|a Plataforma Transaccional — SECOP, el &rea y/o dependencia interviniente debera enviar, -
mediante correo electronico, copia del convenio suscrito acompanado de los anexos y el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) emitido por la Direccidon Financiera de la
Subred. _ : . o

17.7. ADJUDICACION g E .

La adjudicacion es irrevocable, salvo las excepciones previstas en la ley, la cual obligaala
Subred y al adjudicatario. Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro -

. del término que se haya sefialado, en calidad de sancién, quedara a favor de la Subred el
valor de la garantia de seriedad de Ia oferta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados ¥y no cubiertos por el valor de la
garantia. En este evento, la Subred podra optar por adjudicar el contrato al proponente
ubicado en el segundo lugar, siempre y cuando cumpla los criterios de habilitacion.

NOTA: La diferencia de saldo entre el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y
el Certificado de Registro Presupuestal (CRP) debera ser liberado por la Direccion . .
Financiera al momento de la expedicion del correspondiente registro presupuestal RP sin
que deba mediar solicitud adicional a la estipulacion contractual. :
- Dicha liberacion no aplicara para saldos correspondientes a items de procesos que hayan
sido declarados desiertos. : - - : : o

TITULO 1T
ETAPA CONTRACTUAL-

| - CAPITULOT . .
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

18. = PERFECCIONAMIENTO

Una vez adjudicado el proceso de seleccion, se procedera a-su perfeccionamiento, a traves
“de la suscripcion del contrato, para lo cual se seguir4 el siguiente procedimierita: '

18.1. La Direccién de Contratacion elaborara la correspondiente minuta .cdhtractual,

conforme a los términos fijados en los pliegos de condiciones o documento que hagasus -
mismas veces. . ' ' ’

18.2. Elaborada la minuta contractual, ésta se remitir a través del SECOP o por él medio
_ fisico destinado para tal fin, al proveedor seleccionado para que concurra a su

suscripcion, dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o documento que
haga sus mismas veces. ' :
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18.3. El contréit_o se entiende perfeccionado cuando esté firmado por ‘las partes

intervinientes, ya sea a través de la firma fisica o electrénica.

", 18.4. Perfeccionado &! contrato, se notificara al supervisor del mismo.

18.5. Para las modalidadeé de contratacion por medios electrénicos (Tienda Virtual del 7

Estado Colombiano), la orden de compra 0 documento equivalente hara las veces de
contrato. : Co _ S ‘

'19.  EJECUCION

Suscrito el contrato por las partes intervinientes; el contrato requiere para su gjecucion la

aprobacién de las garantias, la existencia del registro presupuestal y la suscripcion del acta

de inicio si a ello hubiere lugar, para lo cual se debera seguir el siguiente procedimiento

para su ejecucion:

19.1. Si el contrato requiere la constitucién de garantias por parte del proveedor
seleccionado, estas mismas deberan ser revisadas. y aprobadas por la Direccién de
Contratacién, dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o .documento que
haga sus mismas veces. o : ) '

19.2. De manera paralela, se solicitara la expedicion del Registro Presupuestal a la
‘Direccién Financiera. - : : o s

18.3. Una vez se cuehte con la aprobacién de las pélizas y el registro presupuestal, la

supervisién realizara la correspondiente acta de inicio, en caso de que asi se haya .

~ requerido en ios pliegos de condiciones o documento que haga sus mismas veces.

~ NOTA: Para el caso de los contratos de prestacion de servicioé prbfes_ionales y de apoyo a
. la gestién, se prescindira de la constitucion obligatoria de garantias y la suscripcion del acta

de inicio; no obstante, sera potestad del ordenador del gasto solicitar la constitucion de las
garantias en casos especificos. : S ' :

20. REMISION DE DOCUMENTOS AL SUPERVISOR Y A LAS DEPENDENCIAS |

INVOLUCRADAS o

~Una vez perfeccionado el contrato, la Direccion de Contratacién notificara al supervisor
- designado, conforme sus competencias, indicandole los deberes y responsabilidades que

reviste dicha designacion. .

- ~ CAPITULO I |
REFORMAS A LAS CLAUSULAS DEL CONTRATO

21. MODIFICACIQNESA LOS 'CQNTRATOS .

21.1. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION

Pdra proceder a la'modificacion del contrato se requieren los siguientes dbcumentos:g K

Consiste en el cambio de condiciones estipuladas iniciaimente en el contrato. Solamente
- podran ser modificadas las clausulas que no alteren la esencia, naturaleza y objeto del
~contrato _y'_ se realizaran por escrito. - : :

o o T : F BOGATA DG




* _
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS :

'BOGOT/\, | DE SALUD SUR OCCIDENTE ES.E

o RESOLUCION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

“Por medio de fa cual se ,deroga' la Resolucion 680 de 2023 y se adopta el Manual de
Confratacién de la Subred Integrada de_ Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E”

21.1.1. Manifestacion por escrito del supervisor y/o interventor en la que:conste su
concepio sobre la modificacién solicitada, anexando los soportes respectivos. Estos
documentos deberan ser radicados en la Direccién de Contratacién. ' '

21.1.2. Sila solicitud de modificacion proviéne del contratista, debera mediar peticion de
su parte, elevada por escrito, en la que consten las razones que justifican la mo_dificacic’)n.

.21,1.3. Informe de ejecucion del contrato donde se registre la’ informacion sobre el
seguimiento técnico y financiero llevado a cabo por_ la supervisién, y en donde se

_indiguen los saldos restantes del valor del mismo. -
22, ADICION

_ Consiste en agregar una suma adicional de dinero al contrato, con ta finalidad de garantizar
la existencia’de recursos para cumplir con el objeto requerido. '

22.1. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA ADICION

22.1.1. Man'ifestacién escrita del supervisor o interventor del contrato en -ddnde justifica -
la adicion, la cual debera ser radicada en Ia Direccion de Contratacion. B

21.1.2. Si la solicitud de adicion proviene del contratista, debera mediar peticion de su o
parte, elevada por escrito al respecto, en ia que consten las razones que justifican la .

modificacién, con el visto bueno de la supervision del contrat

' 22'.1.3; Certificado de D'isponi.bilida‘d présupuestal que respalde fa adicion de recursos. _

.22.1.4. Informe de ejecucion del contrato donde se registre la informacion sobre el - -
-seguimiento técnico y financiero llevado a cabo por ta supervision, y en donde se
indiquen los saldos restantes del valor del mismo. ‘

NOTA 1: Los contratos de prestacién de servicios profe‘sion’ales y de apoyo a la gestién,
podran adic_:ionarse_cuantas‘ veces sea necesario, siempre y cuando el objeto dei contrato

no sea modificado y no se supere el mes de enero de la siguiente vigencia fiscal del inicio

del contrato. . - : : '-

NOTA 2: Los contratos que celebre la Subred se podran adicionar hasta siete (07) veces
del valor inicial, siempre y cuando exista una justificacion que soparte la adicién y las
condiciones del mismo lo permitan. Solo se podra variar el precio de los bienes o servicios
contratados en aquellos casos en que se generen diferencias por el cambio de normatividad

debidamente soportado.

~

NOTA 3: Se requerira autorizacion de la Junta Directiva para aquellos contratos que,
aunque no-necesitaron autorizacion para el contrato inicial, la sumatoria del valor inicial y
sus adiciones supere el 3% del presupuesto aprobado por el CONFIS DISTRITAL parala
Subred. - _ _ - : I

1Y

23. PRORROGA

Consiste en la ampliacion en el tiempo acordado para la ejecucién del contrato.

g

- : i
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23.1. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA PRORROGA

23.1.1. Manifesfaci_éri' escrita del superviscjr o interventor del contrato en donde justifica -
- 1a prérroga, la cual debera ser radicada en la Direccidn de Contratacién minimo con tres
(03) dias de-antelacion a la fecha de terminacion def contrato.

- 23.1.2. Sila solicitud de prorroga proviene del contratista, debera mediar peticién de su
- parte, elevada por escrito al respecto, en la que consten las razones que justifican la
misma. : I : _ o \

23.1.3. Informe de ejécucion del contrato donde se registre Ia informacién sobre el
seguimiento técnico y financiero llevado a cabo por la supervisién, y en donde se

indiquer los saldos festantes del valor del mismo.

- NOTA: En todo caso, para la suscripcion de la prérrpga_'dé contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién se debera contar con el respectivo respaldo

presupuestal para la gjecucion,
24, REDUCCION

Consiste en reducir una Sljma de dinero al contrato, con la finalidad de liberar parte de!

~ presupuesto asignado al’'mismo, .que se estima no se ejecutara.

24.1. DOCUMENTOS NE_CESARIOS PARA LA RED\UCCI(')N :

24.1.1. Manifestacion escrita del supervisor o interventor del contrato en donde justific
la reduccién, la cual debera ser radicada én la Direccién de Contratacion. :

24.1.2. informe de ejeéucién _-del. contrato donde se registre la informacion sobre el
seguimiento  técnico y financiero llevado’ a cabo por la supervision, y ‘en donde se
indiquen los saldos restantes del valor del mismo. ) o '
24.1.3. Aceptacién del co_htratis_‘ta, la cual debera constar por escrito.

25. SUSPENSION. | | | T

Cuando se presente alguna circunstancia que impida seguir con la gjecucion temporal

* del objeto contratado, las partes de mutuo acuerdo podran suspender su gjecucién. La
suspension del contrato se hara constar por las partes en un acta, con indicacion deios
motivos que llevaron a la misma y en ella’se dejard constancia de la fecha de

- reanudaci6n del contrato. En ningtin caso la suspensién del contrato padra ser indefinida.

NOTA 1: Una vez formalizada el acta de suspensién del contrato, el contratista debera.
informar a la aseguradora garante del contrato de tat situacién, con el fin de que se-
realicen los ajustes necesarios a las garantias. - o ‘
NOTA 2: En el evento en que sea necesario ampliar el plazo de la suspension, el supervisor
del contrato debera remitir a la Direccion de Contratacion un informe en el gque sefiale la
justificacion y la nueva fecha de reinicio del contrato, caso en el cual se proyectara el acta
- correspondiente. . ' IR :

26. CESION. -

Los contratos no'podrén cederse sino con-expresa autorizacion de la Subred. La Cesion se
ajustara al siguiente procedimiento: ‘ : ' -

PR 601 3849160 _- i |[

v subrediursccidentegovco

. - i [
I
I
I

. AR,
Cadigo Postal: 1316141 ALCALDIA MAYOR

OF BOGATA DC.




R . . . : i TR ! Tl B

%

SUBRED INTEGRADA DE SERVIC!OS

BOGOT/\ | DE SALUD SUR OCCIDENTE ES £

RESOLUCION No. 749 DEL 7 DE NOVIEMBRE DE 2024

“Por medio de la cual se deroga la Resolucion 680 de 2023y se a'dopté el Mérjua! de
Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente_E. S.E”

- 26.1. El c_oritratista presentara la solicitud en la que exprese las razones por las cuales
corisidera que se debe efectuar la cesion.: :

26.2. E[ supervisor y/o interventor de! contrato presentard informe detallado de la -
gjecucion del contrato en el cual expresara, ademas, su concepto técnico en relacion

- con la viabilidad de ia cesién y verificara que el cesionario cumpla con los mismos
requisitos técnicos que el contratista cedente. ' '

26.3. La Direccion de Contratacion, la Direccion Financiera y la supervisién analizaran el
caso de cesién y verificaran que el cesionario cumpla con los requisitos juridicos y
financieros exigidos al contratista cedente, asi como la conveniencia de la cesion.

26.4. Una vez realizada dicha verificacion, se dara tramite de I3 solicitud ante el Comité
Asesor de Contratacidn para posterior recomendacion dirigida al ordenador del gasto.

26.5. Si es aprobada la cesion, se procedera a suscribir la respectiva acta de cesion del
contrato en la cual constaré el estado del contrato. : ‘

~26.6. El cesionario del contrato tramitara las garantias que amparen sus obligaciones '
cedidas en los mismos términos en los que fueron establecidas en el contrato inicial.

26.7. El cesionario pagafé los impuestos que correspondan por la ejecuicion del contrato
cedido. .- ‘ . ' : '

26.8. Legalizada la cesién: del contrato, se efectuaran publicaran "én el SECOP los
anexos que hacen parte integral de la‘misma.. - o

26.9. La Direccion de Contratacion notificara a la Direccién Financiera la novedad de -

cesion, para que se incluya el nuevo contratista en el sistema de informacion contabie y
presupuestal. ' ' o s ‘

- 26.10. La Direccion de Contratacion notificaré al supervisor y/o interventor dél contrato
.de la suscripcién de la cesion. : '

) o CAPITULO 11l , o
CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y ACTUACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
- - CONTRATO -

27. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

"~ La Subfed podra, discrecionalmente, utilizar las clausulas excepcionales previstas.en laLey
80 de 1993 y demas nommas que la modifiquen, complementen o sustituyan.. '

28. CLAUSULA PENAL |
- Es la estipulacién en virtud de la c'ual, las bartes del.'contra'to de manera anticipada pactan -

- el valor de la indemnizacion correspondiente, al incumplimiento de las obligaciones a cargo
del contratista. . ' '

28.1. PROCEDIMIENTO FRENTE A POSIBLE INCU.MPLIMIVENTO |

1. Cuando el supervisor y/o interventor advierta hechos constitutivos de posible -
_m_cumpllmlento, elaborara un informe detallado de los mismos y lo presentard a la .
Direcciéon de Contratacién. El informe  debera contener como minimo: a)

"
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obligaciones incumplidas; b) porcentajes de atrasg; c) posibles afectaciones de Ia
. ejecucion; d) trazabilidad de los requerimientos realizados previamente y &) los
demas hechos e informacion que se estimen necesarios para determinar el grado
" de incumplimiento. o : ' _ ' '
2. La Direccién de Contratacion remitira al contratista ef informe del Supervisor,
- indicandole gue tendra un plazo no mayor a cinco (5) dias para obtener surespuesta
~y las pruebas que pretenda hacer valer. o . -
3. Recibida la respuesta por parte det Contratista, la-Direccion de Contratacion dara
- traslado de ésta al Supervisor del contrato para que, dentro de los cinco, (5) dias .
siguientes, evallle la respuesta y establezca si ratifica los hechos constitutivos de .
posible incumplimiento o declina del. mismo. R . '
4. Si el Supervisor ratifica los hechos constitutivos de posible incumplimiento, debera
_ -remitir informe por escrito de ello a la Direccién de Contratacion paraque éstaasu
-'vez, remita a la oficina juridica los documentos y soportes gue correspondan, para
- que inicie el proceso juridico ante el juez competente. o
5, Con la ratificacién de los hechos constitutivos de posible incumplimiento por parte
del Supervisor, la Direccién de Contratacién informara a la aseguradora que emitio
las garantias del contrato, para activar los amparos, segun corresponda.

- CTiITULOIV - :
TERMINACION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

~ CAPITULO |
" TERMINACION -

29. CAUSAS NORMALES DE TERMINACION

ifos contra’tos.q'ué celebre la Subred se terminaran, normalmente, por las causas preVis'tas
dentro de los mismos. . ‘ -

hY

130, CAUSAS ANORMALES DE TERMINACION
30.1. TERMINACION ANTICIPADA

~ Consiste en la manifestacion de las partes de dar por terminado el contrato. antes del
vencimiento  del plazo establecido en el mismo o bajo las causales establecidas -
coniractualmente por las partes. P : :

Para efectos de terminar anticipadamente el contrato se seguira el sigu_iente procedimiento:

30.1.1. Se debera realizar solicitud de terminacion del contrato por parte del contratista
con visto bueno del supervisor en la cual se sustenten las razones que hacen necesaria
- la aplicacion de esta figura, - o o :

30.1.2. En los contratos de obra, bienes y servicios, a. discrecién del supervisor, la
solicitud de terminacion del contrato podra ser presentada al Comite Asesor de
Contratacién. Si el Comité recomienda la ‘terminacion - anticipada, 'se. remitird i3 -
documentacion a la Direccién de Contratacién para la elaboracién de la respectiva acta
“de terminacion. - .- ' ‘ '

30.1.3. Proyectada el aéta'de_ terminacion anticipada .del'cbnt_rato, esta debera ser-

suscrita por las partes, y en ella se ordenara a la Direccién Financiera Ia liberacion del
presupuesto registrado que no haya sido gjecutado, de ser el caso.q :
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30.1.4. Para el caso de contratos de presta'cién de servicios profesionales y de apoyo a R
la gestion, la terminacién anticipada se tramitara con la solicitud que presente el
contratista con visto bueno del supervisor. E -

. CAPITULO Il ‘
.. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

31. LIQUIDACION POR MUTUG ACUERDO Y UNILATERAL

La liquidacién puede efectuarse por mutuo acuerdo de manera bilateral, caso en el cual el
contratista podra efectuar observaciones ¢ salvedades que no pudieron conciliar las partes.

La liguidacion unilateral procedera solamente respecto de los aspectos que rio se lograron
conciliar. - : S ' :

Enelcasoenqueel contratista no se presente a la quuidacién, previo requerimiento, dentro
-del término previsto, o en el evento en que las partes no logren conciliar el contenido de ia
liquidacion, la Subred efectuara liquidacion unilateral del contrato. '

NOTA: Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no
seran objeto de liquidacion, salvo aquéllos contratos que una vez terminados cuenten con

saldos a favor del contratista o la entidad. _
32. TERMINOS Y PROCEDIMIENTO DE LA LIQUIDACION
32.1. TERMINOS PARA LIQUIDAR

‘La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del termino fijado en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el
-efecto. De no existir tal término, 1a liquidacién se realizara dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término - previsto para la ejecucion del contrato o a la

expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo que
_ asidisponga. . : : '

En aquelios €asos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o
. convocatoria que le haga la Subred: o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su-

contenido, la Entidad tendra la facultad de liguidar en forma unilateral dentro de los dos (2) -
meses siguientes. . '

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma
podra ser realizada en cualquier tiempo_ déntro de los (02) dos anos siguientes al

vencimiento del término a que se refieren los- incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente. : o ‘

. 32'..2.. DOCUMENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION
Se debera seguir el siguiente procedimiento: | |

32.2.1. El supervisor y/o interventor del contrato remitira informe final de supervisién con ' .
- Sus respectivos soportes a la Direccion de Contratacion, en un plazo de dos (02) meses

después del vencimiento del término del contrato. En dicho informe debera incluir el -

balance economico del contrato con el visto bueno de ia Direccién Financiera. '

- 32.2.2. La Direccién de Co‘nt'ratacic').n elaboraré la correspondiente écta‘de liquidacion
conforme a la documentacién radicada por parte del supervisor- v/o interventor del

_contrato y dentro del término previsto para ello. ' ‘ )
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32.2.3. Elaborada el acta de liquidacion, esta debera ser firmada por el supe’rvisorrdei
contrato; en caso de no comparecer, se procedera a riotificar el hecho a la Oficina de
- Control Interno Disciplinario para lo de su competencia. ' ‘

32.2.4. Si transcurridos dos (02) meses, el contratista no comparece, se procederé a
efectuar liquidacion unilateral a través de acto administrativo motivado, el cual debera

notificarse conferme a lo dispuesto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y
- Contencioso Administrativo. L o S

. 3225, En firme el acta de liquidacién del contrato, -esta debera publicarse en la
. plataforma SECOP. : o o

. _ ‘ ~ TITULoOvV

DISPOSICIONES FINALES

33. ADMINISTRACION Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES

Los documentos precontractuales, contractuales y post-contractuales se archivaran de

acuerdo a la normatividad de gestion documental definida por la Subred.

Corresponde a fa Direccién de Contratacion, dar respuesta-a las inquietudes que_éobre la
- aplicacion y disposiciones del Estatuto y del presente Manual, surjan para todos los que-
Jintervienen dentro del proceso de contratacion de la Subred. :

34. DEL CONTRATO ELECTRONICO

Cuando se realicen los procesos de contratacion a través del SECOP estos se llevaran a

cabo conforme a los parémetros establecidos en la plataforma, sin desconocer los
procedimientos establecidos en el Estatuto y Manual de.Contratacion de la Subred, asi

como las cuantias y limite para contratar. : :

'35. GUIAS COLOMBIA “COMPRA EFICIENTE

La Subred podra tomar como referencia y cuando lo considere necesario en sus procesos
- de contratacion, las Guias de Colombia Eficiente, emitidas para Entidades con Régimen
Especial de Contratacién. . o ' ' :

- SUBRED lNTEGRADA DE SERVICITOS’FDE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E

i/

Declaramos gue hemos revisado el presente documento y-lo encontramos ajustado a las nommas vy disposiciones legales, y
por lo tanto, lo presentamos para firma. ) - i B
Cargo Funcionario / Contratista Nombre ‘| Cargo Firma - .~
Revisado y aprobado por: - Javier Alfonso Santos Pacheco Subgerente Corporativo
. W . . . . . Subgerente de Prestacion de ’
| Revisado y aprobado por: | Diana Milena Mendn_relso Diaz Servicios de Salud : N
. | Revisado y aprobado por: Julio Alfonso Pefiuéla Saldana Jefe de Oficina Juridica ) 2 L
L i P - Jefe de Oficina  Asesara de [/ ;
Revisada y aprobade por: Norma C‘?cl!la Séanchez Sanqu Desarrollo Institucional }g
Revisado y aprobade por: : Ana Lucia Quintero Mojica ‘Rirectora Financiera - -
Revisado y aprobado por: " Tatiana Eugenia Marin Salazar Directora Administrativa T )
E(I)e;porado, revisado y aprobado Gabrigl Ricardo Carnacho‘ArciIa Rirettor de Contratacion )
SR o -Guillerne Andrés  Pachon | Abogade . - Direccion de / (S
E!aboradp por-. : Alvarez Contratacion 4
7—
Calie # Ho, 39 46 '
PHX: 601 3835260 : I ) .
wwvesutredsurocadoptegovce . :}" .5,‘9 ’
Cédigo Pastal: 1816141 : - : . : : ALCALDIA avoR

DE BOGOTA DG




