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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD CODIGO: 350
coDIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO = CT| E MT S
Gestion Central
350 02 ACTAS
350 02 10 Actas Comité de Estadisticas Vitales Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
- Acta Archivo de gestion 2 afios, una vez cumplidos se
Gestién del Riesgo en Salud N/A 2 10 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 10
- Lista de asistencia afios. Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
transflere al Archivo de Bogota, por conservacion Total
- Anexos
350 02 2 Actas Comité de Vigilancia Epidemiolégica
Comunitaria - COVECOM Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
- Acta Archivo de gestién 2 afios, una vez cumplidos se
Gestion del Riesgo en Salud N/A 2 10 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 10
- Lista de asistencia afios. Cumplido este tiempo de retencién en la entidad, se
transflere al Archivo de Bogotd, por conservacién Total
- Anexos
Actas Comité de Vigilancia Epidemiolégica
350 02 27 Instituci
nstitucional - COVE Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
- Acta Archivo de gestién 2 afios, una vez cumplidos se
Gestion del Riesgo en Salud N/A 2 10 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 10
- Lista de asistencia afios. Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
transflere al Archivo de Bogotd, por conservacién Total
- Anexos
350 02 33 Actas Comité Institucional de Mortalidad Evitable
Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
- Acta Archivo de gestion 2 afios, una vez cumplidos se
Gestién del Riesgo en Salud N/A 2 10 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 10
- Lista de asistencia afios. Cumplido este tiempo de retenci6n en la entidad, se
transflere al Archivo de Bogota, por conservacion Total
- Anexos
Actas Comité Local de Vigilancia Epidemiol6gica e
350 02 36 P et = . ¥
p ias Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
Archivo de gestién 2 afios, una vez cumplidos se
- Acta Gestion del Riesgo en Salud N/A 2 10 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 10
- - - afios. Cumplido este tiempo de retenci6n en la entidad, se
- Lista de asistencia transflere al Archivo de Bogota, por conservacién Total
- Anexos
350 02 40 Actas de Reunién ) )
Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
- Acta Archivo de gestién 2 afios, una vez cumplidos se
Gestion del Riesgo en Salud N/A 2 10 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 10
- Lista de asistencia afios. Cumplido este tiempo de retencién en la entidad, se
transflere al Archivo de Bogotd, por conservacién Total
- Anexos
350 08 AUTORIZACIONES PARA ESTERILIZACION DE Esta Serie documental se conserva en Archivo de gestion 2
CANINOS Y FELINOS aios, una vez cumplidos se transfieren al Archivo central
Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 2 3 X en donde permanecera 3 afios. Cumplido este tiempo de
- Formato de Autorizacién para esterilizaciéon de retencion en la entidad, se elimina la serie y se conserva
caninos y felinos una muestra de dos expedientes al azar
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD CODIGO: 350
coODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivade | Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO it CT| E MT S
Gestién Central
350 10 BOLETINES Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
" " . . Archivo de gestion 2 afios, una vez cumplidos se
350 10 01 Boletin Epidemiolégico transfieren al Archivo central en donde permaneceran 8
Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 8 X afios. Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
- Boletin transflere al Archivo de Bogotd, por conservacion Total
350 19 CONCEPTOS
Conceptos Técnicos Sanitarios (Licencias
350 19 01 ge 3 . .
Sanitarias) Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Oficio de solicitud de concepto sanitario Ommﬁ._o: 2 afios, una vez cumplidos se wﬂmzmmm_.m al
Archivo Central en donde permanecera 8 afos.
Oficio de visita para concepto sanitario Gestién del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 8 X X OcEv__ao esteiempade.rstencion prmaraen I
- — entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
Acta de visita para concepto sanitario transferida al Archivo Historico. La demas
Concepto sanitario documentacion se eliminara de conformidad con el
p procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
Anexos
350 40 FICHAS
350 40 01 Ficha de Busqueda Activa Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
Archivo de gestién 2 afios, una vez cumplidos se
- Ficha de busqueda activa Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 2 8 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 8
afios. Cumplido este tiempo de retencidn en la entidad, la
- Anexos serie se elimina
350 40 02 Ficha de Georeferenciacion Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
Archivo de gestién 2 afios, una vez cumplidos se
- Ficha de georeferenciacion o referenciacion Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 8 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 8
afos. Cumplido este tiempo de retencién en |a entidad, la
- Anexos serie se elimina
350 40 03 Ficha de Investigacién Epidemiologica de Campo
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Acta de visita Gestion 2 aios, una vez cumplidos se transfiere al Archivo
Central en donde p 4 8 afios. Cump este
- Ficha de Busqueda Activa Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 2 8 X X |tiempo de retenci6n primaria en la entidad, se lleva a cabo
una seleccidn para ser transferida al Archivo Histdrico. La
- Ficha de investigacion epidemioldgica demas documentaci6n se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Ficha de notificacion obligatoria
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD cODIGO: 350
coDIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO " CT| E MT S
Gestion Central
350 40 04 Ficha de Notificacién de Accidente Rabico mmﬁ.mmzm y m:mmm_.wm n._on:-:m_._.m_mm se conservan en
Archivo de gestion 2 afios, una vez cumplidos se
Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 2 3 X transfieren al Archivo central en donde permaneceran 3
. - afios. Cumplido este tiempo de retencién en la entidad, la
- Informe resultados de observacion animal mordedor serie se elimina
- Ficha de Notificacién de Eventos de Interés en . s
350 40 05 Salud Publica Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestidn 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al Archivo
_Ei : : Central en donde permanecera 3 afios. Cumplido este
_w_nqm de:Notificacion de-Rventosde Intercs emSalud Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 3 X X |tiempo de retencién primaria en la entidad, se lleva a cabo
Publica - y s
una seleccion para ser transferida al Archivo Histérico. La
demas documentacion se eliminara de conformidad con el
- Anexos y/o soportes procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
350 40 06 Ficha de Notificacion Obligatoria Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
Archivo de gestion 1 afio, una vez cumplidos se transfieren
- Ficha de notificacion obligatoria Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 1 1 X al Archivo central en donde permaneceran 1 afio.
Cumplido este tiempo de retencién en la entidad, se elimina|
- Soportes de laboratorio o seguimiento la serie.
Ficha Técnica para la Identificacién y Esta Serie y Subserie documentales se conservan en
350 40 07 Caracterizacién de Nicleos Familiares Archivo de gestién 1 afio, una vez cumplidos se transfieren
Gestidn del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 1 1 X al Archivo central en donde permaneceran 1 afio.
i o Cumplido este tiempo se realiza transferencia seundaria
- Diarios de campo para conservacion total.
350 40 08 Fichas de Manejo de Infecciones Intrahospitalarias Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestién 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al Archivo
Central en donde permanecerd 3 afios. Cumplido este
- Fichas de manejo de infecciones Intrahospitalarias | Gestion del Riesgo en Salud| ~ 06-02-PR-0001 2 3 X X |tiempo de retencion primaria en la entidad, se lleva a cabo
una seleccion para ser transferida al Archivo Histérico. La
- Anexos y/o soportes procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
350 43 HISTORIA CLINICA Esta Serie documental se conserva en Archivo de gestién 5
afios, contados a partir de la tltima atencién, una vez
. L o ] cumplidos se transfieren al Arcl
= ﬂm....:._nmno Medico para victimas de accidentes de permaneceran 10 afios. Cumplido este tiempo de retencién|
transito en la entidad, se puede eliminar |a serie, siempre y cuando
Gestion del Riesgo en Salud 14-06-MA-0001 5 10 X cumpla con las condiciones de la Resolucién 839 de 2017,
Epicrisi conservando un 2% del total de las que se puedan el
< ERICASIS Si se trata de Historias clinicas de victimas del conflicto
armado, de violacién de dercehos humanos o crimenes de
lesat i el tiempo de se duplica y no se
- Formato Administracion de Medicamentos podran eliminar..
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.

DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD

HOJA No.

DE

350

CcODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestion Central CT| E MT S

- Formato Atencion Obstétrica que comprende
Atencion prenatal, Atencion del parto y puerperio

- Formato Cadena de Custodia

- Formato CLAP

- Formato Consentimiento Informado

- Formato de Atencién en Casa

- Formato de Atencién Odontolégica

- Formato de atencién preventiva en salud oral

- Formato de Evaluacion Preanestésica

- Formato de Evolucién

- Formato de Evoluciones de Consulta Extema

- Formato de Interconsulta

- Formato de Ordenes Médicas

- Formato de Referencia y Contrareferencia

- Formato de solictud de patologia, imagenologia,
examenes de diagnostico

-Formato de Valoracion de Triage

- Formato Descripcion Quirtrgica

- Formato Eventos Catastréficos

- Formato Hoja de Admisién de Hospitalizacion

- Formato Hoja de Admisién de Urgencias

- Formato Hoja de control de didlisis peritoneal

- Formato Hoja de evolucién Cuidado Intensivo
Adultos

- Formato Hoja de evolucidn Cuidado Intensivo
Pediatrico

- Formato Hoja de Identificacion

- Formato Hoja de Trauma

Gestién del Riesgo en Salud

14-06-MA-0001
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OFICINA PRODUCTORA:

ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.

DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD

HOJA No.

5 DE 15

CODIGO: 350

cODIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCESO PROCEDIMIENTO

Archivo de
Gestién

Archivo
Central

CT| E MT S

PROCEDIMIENTOS

- Formato Hoja Neurolégica

- Formato Hojas de Tratamientos- Rehal

- Formato Informe de Anestesia

- Formato Informe Quirtirgico

- Formato mapa de Quemaduras

- Formato Monitoria Gasimétrica

- Formato Notas de Enfermeria

- Formato para Transfusiones Sanguineas

- Formato Parametros Ventilatorios

- Formato Recuento de compresas y material medico
quinirgico

- Formato Registro de Urgencias

- Formato Registro de Urgencias de Odontologia

- Formato Registro Integral de enfermeria ( signos
vitales, control de liquidos, notas de enfermeria)

- Formato Registro Integral de enfermeria, Recién
nacidos ( signos vitales, control de liquidos, notas de
enfermeria)

- Formato Soporte Nutricional

- Formato Soporte Registro Clinica del Dolor

- Formulario de Reclamacién SOAT

- Pdliza seguro obligatorio de accidentes de transito -
SOAT

Gestién del Riesgo en Salud 14-06-MA-0001

350

49

INDICADORES

350

49

01

Indicadores de Gestién

- Comunicacién interna solicitando la formulacién o
actualizacién de indicadores

- Ficha técnica u hoja de vida de indicador

- Comunicacién interna enviando los indicadores

Gestién del Riesgo en Salud N/A

Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 4 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 4 arios.
Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
transferida al Archivo Histérico. La demas
documentacién se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.




Version 3

A B i i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha de aprobacion 17/08/2018 =3
Sur Occidente ES.E. OﬂQ_DO Ahvcmumo:nwcc& “llcp\b;un.
HOJA No. 6 DE 15
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OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD CODIGO: 350
cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestion Central €I | E MT S
- Comunicacion interna solicitando ajustes a los
indicadores
- Matriz consolidada de indicadores
- Comunicacion interna solicitando seguimiento a los Gestion del Riesgo en Salud N/A
indicadores
- Informe de seguimiento a los indicadores
350 50 INFORMES
350 50 10 Informe de Gestién Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Solicitud Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
R > . Archivo central en donde permanece 8 arios.
- Informe Geston.del Riesgoien Sl NiA 2 8 X Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
transflere al Archivo de Bogota, por conservacion
- Anexos total
350 50 24 Informes Entes de Control
Info Esta subserie documental se conserva en Archivo de
ome Gestidn 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Comunicacion oficial interna y/o externa solicitando . 3 Archivo central en donde permanece 8 afios.
el informe Gestion del Riesgo en Salud NIA 2 2 X Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
- Comunicacién Oficial remitiendo el informe ”_.m~:_m=m_.m al Archivo de Bogotd, por conservacion
otal
- Anexos
350 50 34 Informes Otros Organismos B
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Informe Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Comunicacidn oficial interna y/o externa solicitando | gestién del Riesgo en Salud N/A > 8 X Archivo central en donde permanece 8 afios.
el informe mpo de retencién en la entidad, se
= z = Z transflere al Archivo de Bogotd, por conservacion
- Comunicacién oficial remitiendo el informe total
- Anexos
350 67 PLANES
350 67 04 Plan de Gesti6n
- Cronograma de formulacién y seguimiento del plan Esta subserie documental se conserva en Archivo de
de gestion. Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Comunicacién interna de lineamientos sobre el plan Archivo Central en donde um:,:m.:mnm,qm 6 .mmow
de gestion Gestion del Riesgo en Salud| ~ 14-00-PR-0001 2 6 X x |Cumplido este tismpo de retencién primaria en la
- Comunicacién interna solicitando los planes de entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
gestion transferida al Archivo Histérico. La demas
— . - documentacién se eliminara de conformidad con el
- Comunicacién interna enviando el plan de gestién procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Plan de gestion
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HOJA No. 7 DE 15
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD cODIGO: 350
cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestion Central CT| E MT S
- Comunicacion interna solicitando ajustes a los
planes de gestion
- Plan de gestion
- Comunicacion interna solicitando informes de
seguimiento al plan de gestion
- Comunicacion interna enviando el informe de
seguimiento del plan de gestion
- Informe de seguimiento a la programacion y
ejecucion del plan de gestion
- Comunicacion interna solicitando ajustes al informe
de seguimiento del plan de gestion esgo en Salud 14-00-PR-0001
- Informe consolidado de programacion y ejecucion al
plan de gestion
- Comunicacién interna solicitando la formulacién o
actualizacién de indicadores
- Ficha técnica u hoja de vida de indicador
- Comunicacion interna enviando los indicadores
- Comunicacién interna solicitando ajustes a los
indicadores
- Matriz consolidada de indicadores
350 67 05 Plan de Gesti6n del Riesgo
- Cronograma de formulacion y seguimiento del plan
de gestion del riesgo
- Comunicacion interna de lineamientos sobre el plan Mmpmn.w.ccmme.mm documental se n_ﬂ..mmZm en >~._.n2<o_ de
de gestion del riesgo estion 2 arios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 afnos.
- Comunicacion interna solicitando los planes de Gestion del Riesqo en Salud 14-00-PR-0001 > 6 X X Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
gestién del riesgo g entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
= a 2 transferida al Archivo Histérico. La demas
- Comunicacidn interna enviando el plan de gestion documentacion se eliminara de conformidad con el
del riesgo procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Plan de gestion del riesgo
- Comunicacién interna solicitando ajustes a los
planes de gestion del riesgo
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OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD CODIGO: 350

coDIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
. - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestion Central CT| E MT S

- Plan de gestion del riesgo

- Comunicacion interna solicitando informes de

seguimiento al plan de gestién del riesgo

- Comunicacién interna enviando el informe de

seguimiento del plan de gestion del riesgo

- Informe de seguimiento a la programacion y

ejecucion del plan de gestion del riesgo

- Comunicacién interna solicitando ajustes al informe

de seguimiento del plan de gestion del riesgo

N . " . Gestion del Riesgo en Salud 14-00-PR-0001

- Informe consolidado de programacién y ejecucion al

plan de gestién del riesgo

- Comunicacién interna solicitando la formulacién o

actualizacion de indicadores

- Ficha técnica u hoja de vida de indicador

- Comunicacion interna enviando los indicadores

- Comunicacién interna salicitando ajustes a los

indicadores

- Matriz consolidada de indicadores

: " Esta subserie documental se conserva en Archivo de
350 87 o7 Plande Intervenciones Colethivas - PIC Gestion 2 arios, una vez cumplidos se .B:wnm:_m<m_

Archivo Central en donde permanecera 6 anos.

_.u __.n_um:ma_maom del plan de intervenciones colectivas - | Gestion del Riesgo en Salud| ~ 06-02-PR-0001 2 6 X X Mﬁﬁm_%m Mﬂmﬂm.mmS%mocmm:Mmmw%_mﬂwwwzmmﬁ MM_._m
transferida al Archivo Histérico. La demas

- Anexos documentacion se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.

350 67 15 Plan Operativo de Ejecuci6n Fisica Esta subserie documental se conserva en Archivo de

Gestidn 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 arios.

- Cronograma de formulacion y seguimiento del plan 5 i Cumplido este tiempo de retencién primaria en la

operativo de ejecucion fisica Gestion del Riesog enioalud| - '08-02:PR-0001 2 & X X entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
transferida al Archivo Histérico. La demas

- Comunicacién interna dando lineamientos sobre el documentacion se eliminara de conformidad con el

plan operativo de gestion procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.

DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD

HOJA No.

9 DE

cODIGO: 350

cODIGO

Dependencia

Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

RETENCION

DISPOSICION FINAL

PROCESO

PROCEDIMIENTO

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

CT| E MT S

PROCEDIMIENTOS

- Comunicacién interna solicitando los planes
operativos de ejecucion fisica

- Comunicacién interna enviando el plan operativo de
ejecucion fisica

- Plan operativo de ejecucién fisica

- Ficha técnica u hoja de vida del indicador

- Comunicacién interna solicitando ajustes a los
planes operativos de ejecucion fisica

- Plan operativo de ejecucion fisica

- Comunicacién interna solicitando la formulacion o
actualizacion de indicadores

- Comunicacién interna enviando los indicadores

- Ficha técnica u hoja de vida del indicador

Gestion del Riesgo en Salud

06-02-PR-0001

350

67

16

Plan Operativo de Gestién

- Cronograma de formulacion y seguimiento del plan
operativo de gestion

- Comunicacién interna dando lineamientos sobre el
plan operativo de gestién

- Comunicacion interna s
operativos de gestion

ando los planes

- Comunicacién interna enviando el plan operativo de
gestion

- Plan operativo de gestion

- Ficha técnica u hoja de vida del indicador

- Comunicacion interna s
planes operativos de gestidn

ando ajustes a los

- Plan operativo de gestién

- Comunicacion interna solicitando la formulacion o
actualizacion de indicadores

- Comunicacién interna enviando los indicadores

- Ficha técnica u hoja de vida del indicador

Gestion del Riesgo en Salud

14-00-PR-0001

Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 arios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
transferida al Archivo Histérico. La demas
documentacién se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
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Planes anuales de Accién y Prevencién, Control y
350 67 17 Vigilancia Epidemioldgica de Infecciones
Intrahospitalarias
- Cronograma de formulacién y seguimiento del plan
operativo de accién
- Comunicacién interna dando lineamientos sobre el
plan de accién
- Comunicacién interna solicitando el plan de accién
. ) B Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Comunicacion interna enviando el plan de accién Gestién 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 afos.
- Plan de accién Gestién del Riesgo en Salud 14-00-PR-0001 > 6 X X Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
9 entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
- Ficha técnica u hoja de vida del indicador transferida al Archivo Histérico. La demas
documentacion se eliminara de conformidad con el
- Comunicacion interna solicitando ajustes a los procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
planes de accion
- Plan de accion ajustado
- Comunicacién interna solicitando la formulacién o
actualizacion de indicadores
- Comunicacién interna enviando los indicadores
- Ficha técnica u hoja de vida del indicador
Planes de Induccidn y Capacitacién en
350 67 18 Prevencion, Vigilancia Epidemioldgica de
Infe iones Intrahosy ias
G . o ST Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Plan de capacitacion en vigilancia epidemiolégica Gestitn 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
nforme de seguimiento al plan de capaciacin en | Gestion delRiesgo en Salud | 14-00.PR-0001 2 6 | x mwﬂﬂummm””wﬂ_mymwﬁ%ﬂmﬂ_:nm_%wﬂﬂwwww_m
vigilancia epidemioldgica
entidad, se lleva a cabo transferencia al Archivo
- Listados de asistencia a las sesiones de Histérico para conservacion total.
capacitacion en vigilancia epidemiolégica
- Evaluaciones pre y post de los temas impartidos
Planes Anuales de Sensibilizacién Comunitaria en . .
350 67 19 Vigilancia Epidemiolégica de Infecciones MMM_MﬂcmmMﬁMMo“MMJW“m”MMw%%“ﬁm””:”,mmw%m_am
Intrahospitalarias :
B N — Archivo Central en donde permanecera 6 afios.
- Plan de sensibilizacion comunitaria Gestién del Riesgo en Salud|  14-00-PR-0001 5 5 X x |Cumplido este tiempo de retencion primaria en la
- Informe de seguimiento al plan de sensibilizacion w::awa.%m ___mw,m ”.omc_.n_u. :Mm mm_m_.nnwos nmm_.m ser
comunitaria ransferida al Archivo Histdrico. La demas
Listados d - aal - P documentacién se eliminara de conformidad con el
=Listados .mmm_m»mzn_mm. assesioneside procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
izacion comunitaria
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Gestion Central
350 67 20 Planes de:Accion:en Salud Piblica Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- . Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Planes de accién en salud publica Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
— - Gestién del Riesgo en Salud|  14-00-PR-0001 2 6 X x |Sumplidotests iempo de retencion primariaena
- Informe de seguimiento a los planes de accién en entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
salud publica transferida al Archivo Histérico. La demas
documentacion se eliminara de conformidad con el
- Anexos procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
Planes de Manejo d i
350 67 24 5 :. lo'de Infecclones Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Intrahospitalarias o 2 :
Gestion 2 arios, una vez cumplidos se transfiere al
- Plan de manejo de infecciones intrahospitalarias Archivo Central en donde permanecera 6 afios.
. : Gestion del Riesgo en Salud| ~ 14-00-PR-0001 2 6 X x |Cumplidoeste fiempo de retencitn primariaen la
- Informe de seguimiento al plan de manejo de entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
infecciones intrahospitalarias transferida al Archivo Historico. La demas
documentacion se eliminara de conformidad con el
- Anexos procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
350 67 25 Planes de Mejoramiento
- Cronograma de formulacién y seguimiento del plan
de mejoramiento
- Comunicacion interna dando lineamientos sobre el
plan de mejoramiento
- Comunicacion interna solicitando los planes de
mejoramiento
- Comunicacion interna enviando el plan de Esta subserie documental se conserva en Archivo de
mejoramiento Gestién 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 afios.
- Plan de mejoramiento Gestion del Riesgo en Salud 02-03-PR-0004 P 6 X X OE.:.u__ao este tiempo de retencion Pprimaria en la
entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
- Ficha técnica u hoja de vida del indicador transferida al Archivo Histérico. La demas
— : documentacion se eliminara de conformidad con el
- Comunicacién interna solicitando ajustes a los procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
planes de mejoramiento
- Plan de mejoramiento
- Comunicacién interna solicitando la formulacién o
actualizacion de indicadores
- Comunicacién interna enviando los indicadores
- Ficha técnica u hoja de vida del indicador
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cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
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Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO = CT| E MT 8
Gestion Central
350 72 PROGRAMAS
350 72 01 Programa Ampliado de Inmunizacién - PAl
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Lineamientos del Programa Ampliado de Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Inmunizaciones Archivo Central en donde permanecera 6 afos.
- ~ - - . 5 ¥ Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
- Registro de aplicacion de bioldgicos Gestion del Riesgo en Salud | 06-02-PR-0001 2 m X X entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
— . transferida al Archivo Histdrico. La demas
- Informe peridico del programa ampliado de i . N
X O documentacion se el ara de conformidad con el
inmunizaciones PAI o % ¥ .
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Anexos
Programa de Capacitacién en Manipulacién
£l 72 05 Higienica de Alimentos
- Programa de Capacitacién en manipulacion de
Alimentos " .
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Listados de asistencia Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
" T et e ] Archivo Central en donde permanecera 6 afios.
= =valuaciones,pre y’poside lositemas;iratadosena ! . Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
capacitracion GastisnidelRlesgaen Salud] 06:02-PR-0007 = b X 2 entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
- Informe de ejecucion del plan de capacitacion en transferida al Archivo Histérico. La demas
manipulacion de entos documentacion se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Comunicacion oficial de remisién de resultados del
plan de capacitacién de manipulacién de alimentos
- Anexos
350 72 06 Programa de Control de Roedares y Vectores Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 arios, una vez cumplidos se transfiere al
- Programa de control de roedores y vectores Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
- = " . Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
- Informe de ejecucion del programa GeslichidelRiesga.en Salid|  06:02-FR.0001 2 8 X X |entidad, se lleva a cabo una seleccin para ser
- Comunicacion oficial de remisin de resultados del transferida al Archivo Historico. La demas
programa documentacion se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Anexos
350 72 07 Programa de Esterilizacién Canina y Felina
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Programa de esterilizacién canina y felina Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
- Informe de ejecucion del programa Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 2 6 X X OE..._u_ao este tiempo de retencion .U:_.:m_._m enla
entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
- Comunicacion oficial de remision de resultados del transferida al Archivo Histérico. La demas
programa documentacion se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Anexos
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS DEL RIESGO EN SALUD CODIGO: 350

cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivode | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO S CT| E MT S
Gestion Central
Programa de Evaluacion de Tenencia Inadecuada
350 72 08 de Animal
€ AMMAIES Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Programa de evaluacién de tenencia inadecuda de Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
animales Archivo Central en donde permaneceré 6 arios.
2 = - 3 Cumplido este tiempo de retencion primaria en la
- Informe de ejecucion del programa Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 2 6 X X entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
- Comunicacién oficial de remision de resultados del transferida al Archivo Histdrico. La demas
programa documentacién se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Anexos
Programa de Inspeccién, Vigilancia y Control
350 72 12 itario de Establecimi Industriales y
Comerciales
- Actas de visita a establecimientos Industriales y Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Comerciales Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
PR e repeain Vs G e O L T
Sanitario de Establecimientos Industriales y Gestién del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 6 X B b P P nia
i entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
Comerciales 3 . S ;
- = transferida al Archivo Histérico. La demas
- Informe de ejecucion del programa documentacion se eliminara de conformidad con el
- Comunicacién oficial de remision de resultados del procedimisito establecido par el archiva de Bogots,
programa
- Anexos
a de i6n, Control y Vigi i
| m | e e
P 9 : e e Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- o Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Programa de Prevencion, Control y Vigilancia Archivo Central en donde permanecera 6 afios.
Epidemiolégica de Infecciones Intrahospitalarias i i DRMEr
Gestién del Riesgo en Salud| ~ 06-02-PR-0001 2 6 X % |CEmpldo ss fempD ik eisnctis priwena sl
. entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
- Informe de ejecucion del programa transferida al Archivo Histérico. La demas
- Comunicacién oficial de remision de resultados del documentacidn se eliminaré de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
programa
- Anexos
Programa de Seguimiento a Animales Mordedores
350 72 17 (Potenciales Tr isores de Enfermedades a
Humanos) Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Programa de Seguimiento a Animales Mordedores Gestién 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
(Potenciales Transmisores de Enfermedades a Archivo Central en donde permaneceré 6 arios.
Humanos) Gestién del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 6 X %, [Sumpldo et lempo e iB0ckn pivsia 6Nk
- - entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
- Informe de ejecucion del programa transferida al Archivo Histérico. La demas
- Comunicacién oficial de remisién de resultados del documentacién se eliminara de conformidad con el
programa procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Anexos
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Gestion Central
i6n Antirrabi .
350 72 21 __“Hw_md_.:m de Vacunacién Antirrabica Canina y
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Programa deVacunacion Antirrabica Canina y Felina Cestlan 2 arios; unavez cumplidos'se Yranshreal
Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
- . Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
- Informe de ejecucion del programa Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 6 X % | o e o SR iy
- Comunicacion oficial de remision de resultados del ransierda m._ .>3:_<a I.EBano, i am:._m.w
rograma documentacion se eliminara de conformidad con el
P procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Regsitros de ejecucion del porgtama de vacunacion
canina y felina
350 72 23 Programas de Promocién y Prevencién
- Programas de Promocién y Prevencion Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestién 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Informe de ejecucién del programa Archivo Central en donde permanecera 8 arios.
s = Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 8 X % [Bampio See R de e phmatdont
- Comunicacién oficial de remisidn de resultados del entidad, se lleva a cabo una seleccién para ser
pragrama transferida al Archivo Histérico. La demas
- - — documentacion se eliminara de conformidad con el
- Regsitros de ejecucion de Ips programas de procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
promocién y prevencion
- Anexos
Programas de Recoleccién de Caninos y Felinos
350 2 24 Callejeros
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Programa deVacunacién Antirrabica Canina y Felina Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permaneceré 6 afios.
2 . Cumplido este tiempo de retencidn primaria en la
- Informe de ejecucion del programa Gestién del Riesgo en Salud |~ 06-02-PR-0001 2 8 s % m::nwn sellevaa %mco una mm_mnan: para ser
- Comunicacién oficial de re n de resultados del \ransteridg m,_ <>_.n_.=<o :_ma:oo. ka amam.m
programa documentacién se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
- Regsitros de ejecucion del porgtama de vacunacion
canina y felina
350 75 REGISTRO CONSOLIDARO'ASESORIAS Esta serie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 afios.
Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 6 X x |Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
- Formato de Registro de Asesorias transferida al Archivo Historico. La demas
documentacién se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
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Gestion Central
350 75 REGISTRO PARA CAPTURA DE DATOS 7
350 75 02 Registro de Infecciones Intrahospitalarias Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 arios, una vez cumplidos se transfiere al
Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
Gestion del Riesgo en Salud|  06-02-PR-0001 2 6 X & |CUIPlKioiERIe e e RGN pmerel
entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
- Formato de registro de infecciones intrahospitalarias transferida al Archivo Histdrico. La demas
documentacion se eliminara de conformidad con el
procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
Resgistro de Vacunacién Antirrabica Canina
350 75 03 mm.:mm v Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 arios, una vez cumplidos se transfiere al
- Planilla de registro de vacunacion antimrabica canina Archivo Central en donde permanecera 6 arios.
y felina Gestion del Riesgo en Salud 06-02-PR-0001 5 6 X X Cumplido este tiempo de retencion primaria en la
P - == — entidad, se lleva a cabo una seleccion para ser
- Consilodado de registro de vacunacion antirabica transferida al Archivo Historico. La demas
canina y felina documentacion se eliminara de conformidad con el
AFEES procedimiento establecido por el archivo de Bogota.
i
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