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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA:  PARTICIPACION COMUNITARIA Y SERVICIO AL CIUDADANO cODIGO: 250
cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO " CT| E| MT | S
Gestion Central
250 02 ACTAS
Actas Comité de Participacion Comunitaria en
260 02 21 |salud - COPACOS
— Comunicacion de invitacion al comité de . mm»m.m.:_umm@m documental se conserva en Archivo de
Participacion Comunitaria en Salud _umn_n_mwo._o: Omm.._o_._ 2 afios, una vez cumplidos se w_.m:mmxmam al
comunitaria y N/A 2 10 X Archivo Central en donde permanecera 10 afios.
- Acta comité de Participacién Comunitaria en Salud servicio al Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
ciudadano transflere al Archivo de Bogota, por conservacion
- Lista de asistencia total
- Anexos
250 02 30 Actas Comité Etica Hospitalaria
v T e o Esta subserie documental se conserva en Archivo de
TOQE::_o.mn_o: de invitacion al comite de Etica Participacion Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
ospitalaria comunitaria y Kilk 5 i % Archivo Central en donde permanecera 10 afios.
- Acta comité de Etica Hospitalaria servicio al Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
ciudadano transflere al Archivo de Bogota, por conservacion
- Lista de asistencia total
- Anexos
250 02 40 Actas de Reunién Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Participacion Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
-Acta comunitaria y N/A 2 10 X Archivo Central en donde permanecera 10 afios.
- Lista de asistencia servicio al Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
ciudadano transflere al Archivo de Bogot4, por conservacién
- Anexos total
250 49 INDICADORES
250 49 01 Indicadores de Gestion
- Comunicacion intemna solicitando la formulacion o
actualizacién de indicadores
] . - - e Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Ficha técnica u hoja de vida de indicador Gestion 4 afios, una vez cumplidos se transfiere al
. - . Particinacion Archivo Central en donde permanecera 4 afios.
- Comunicacion interma enviando los indicadores oo_,:czﬂm:m v Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
~Comunicacion intema solicitando ajustes a los servicioal N/A 4 4 X X |entidad, se lleva a cabo una mm_.mno_o: de m. unidades
o . documentales para ser transferidas al Archivo
indicadores ciudadano o : = 5
- - Histérico. La demas documentacién se eliminara de
- Matriz consolidada de indicadores conformidad con el procedimiento establecido por el
- Comunicacién interna solicitando seguimiento a los archivo de Bogota.
indicadores
- Informe de seguimiento a los indicadores
250 50 INFORMES
250 50 10 Informe de Gestion Esta subserie documental se conserva en Archivo de
. Participacion Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Solicitud comunitaria y N/A B . X Archivo central en donde permanece 8 afios.
- Informe servicio al Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
ciudadano transflere al Archivo de Bogota, por conservacién
- Anexos total
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA:  PARTICIPACION COMUNITARIA Y SERVICIO AL CIUDADANO cODIGO: 250
cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de ] Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestion Central CT| E MT S
Informe de Seguimiento a los Planes Operativos o
250 - 20 |ge Gestion
- Comunicacién intemna solicitando informes de
seguimiento al plan operativo o de gestién Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Comunicacién interna enviando el informe de Particioacion Archivo Central en donde permaneceré 6 afios.
seguimiento del plan operativo o de gestion SBE:ﬂm:m Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
. — servicio al y N/A 2 6 X X |entidad, se lleva a cabo una seleccién de 2 unidades
- Informe de seguimiento a la programacion y CTRANaTE documentales para ser transferidas al Archivo
ejecucion del plan operativo o de gestion Historico. La demas documentacion se eliminara de
. s i ; conformidad con el procedimiento establecido por el
- Comunicacién interna solicitando ajustes al informe archivoide Bodots
de seguimiento del plan operativo o de gestién gota.
- Informe consolidado de programacién y ejecucion al
plan operativo o de gestion de la entidad
250 50 24 Informes Entes de Control
Inf Esta subserie documental se conserva en Archivo de
~iorme Participacion Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Comunicacion oficial interna y/o externa solicitando comunitaria y N/A 2 8 X Archivo central en donde permanece 8 arios.
el informe servicio al Cumplido este tiempo de retencién en la entidad, se
- Comunicacién Oficial remitiendo el informe ciudadano “%:_mzm_.m al Archivo de Bogota, por conservacion
al
- Anexos
250 50 34 Informes Otros Organismos
Esta subserie documental se conserva en Archivo de
- Informe Participacion Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Comunicacion oficial interna y/o externa solicitando comunitaria y N/A 2 8 X Archivo central en donde permanece 8 afios.
el informe servicio al Cumplido este tiempo de retencion en la entidad, se
T - " : ciudadano transflere al Archivo de Bogotd, por conservacion
- Comunicacién oficial remitiendo el informe total
- Anexos
250 60 MANUALES
250 60 06 Manuales de Usuario
- Guias de manejo Esta subserie documental se conserva en Archivo de
Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al
- Guias de practica Participacion >B:_<w Central en donde permanecera 3 afios.
eoPURREnA Cumplido este tiempo de retencién primaria en la
- Instructivos . y N/A 2 3 X X |entidad, se lleva a cabo una seleccién de 2 unidades
sanfitio sl documentales para ser transferidas al Archivo
- Protocolos ciudadano Histérico. La demas documentacion se eliminara de
- Caracterizacién de procesos Mwhhﬂ%mﬂmm MMM M_ procedimiento establecido por el
- Comunicacién oficial remitiendo los manuales
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: ~ PARTICIPACION COMUNITARIA Y SERVICIO AL CIUDADANO CODIGO: 250
cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestién Central CT| E MT
250 o PQRS, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y

SOLUCIONES

- Requeriemientos (peticion, queja, reclamo, Esta serie documental se conserva en Archivo de

soluciones, solicitudes de informacion, sugerencias) Gestion 2 afios, una vez cumplidos se transfiere al

Participacion Archivo Central en donde permanecera 8 afos.

- Comunicacion oficial remisoria a la dependencia por no:,.::ﬂm:m Cumplido este tiempo de retencion primaria en la

requerimientos por competencia servicio al y 15-01-PR-0001 2 8 X X |entidad, se lleva a cabo una seleccion de 2 unidades

- Comunicacion interna de traslado al funcionario ciudadano documentales para ser transferidas al Archivo .

designado para resolver la PQRS I_ﬂo_‘_oo.. La demas noncim&mn_o_._ se m__:.::mqm de

conformidad con el procedimiento establecido por el
- Comunicacién oficial de respuesta archivo de Bogota.
- Documentos soporte a la respuesta N
Z N/ N
-~ Jefe Oficina Participacion Comunitaria y Servicio al
CONVENCIONES FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA PRODUCTORA: ﬁ\g \ ¢ CARGO n i uo.ca:m am;oc y
MIRELLA PENA R@QJAS
T :
CT= Conservacion Total FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: Z} w A CARGO Profesional Especializado
2
MARTINALFONSO.RODRIGUEZ LOPEZ
[ f

E= Eliminacién FIRMA PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO: m\m( ﬂfg\m\@ga ,,. i ,,bhﬂ ’ { a CARGO Subgerente Corporativa

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

16 de agosto de 2018




