TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

"' 14.06.F0.0004

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QOCCIDENTE E.S.E.

ENTIDAD PROVDUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA ASESORA JURIDICA CODIGO: 210
- : : DISPOSICIGN
CODIGO 2 IST .
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION RETENCION FINAL
PROCEDIMIENTOS
. DOCUMENTALES Archivo | Archivo
Dependencla Serle Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO “de Contral CT| E |MT
210 o1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
. Transcurrido el lismpo de relencion en e archivo Central
210 . 4] Accidnes de Grupo se debe lomar una muestra cualitativa dunde sa tendrd en
i cuenta el contenido de las documentss. Al mamente de la
Demanda - aplicacion del muestreo se seleccionaran para su
- canservacion permanente los decumentos de acuerdo
Auto admiscrio de la demanda can el jmpacta del procese en 1a entidad, la complejidad,
- las instancias judiciales y 1a complatitud de los
Notificacidn de la demanda expedientas. La selescién de los expedientes a transtenr
- serd realizada con fa panicipacidn de fa Subgerencia de
Oficio de lraslado al competenta prestacion de servicios de salud y aprobada por el Comité
- Interne do Archive. Una vez se efectud la seleccidn,
Selicitud de antacadentes impllcitamente se esta determinando ehminacién sobre 1a
- documentacién no seleccignada. . .
Antecedentes de la accidn . ) ’
J 15 - Gestitn Juridi -PR- i
Conlestacién de |a demanda estion Ju 1:3_.. "5'0(1: :5;322,‘?;:: res S 15
Falio de primera instancia ' \
Recurso de apelacion ' .
Falio de segunda instancia
- |Oficio de traslada de talia al competente
. - f
Resolucidn qua ordena el cumplimiento del fallo
Comunicacidn de cumplimiento del fallo al demandante
Lomunicacidn de cumplimiento
210 01 02 Acclones de Tutela
Dém'agda
Auto admisorio de la'demanda
Notificacion de | ! .
piificacion defa demanda Transcurrido e! iempa de retencidn en of archivo Central
Oficio de \raslado a1 compatente X se deba lomar una muestra cualitativa donde se tendrd en
. : cuenla el contenido de los decumentos. Al momento de la
Sohicitud de antecedenies aplicacion del muestrec se seleccionardn para su
conservasion pemmanenta los documentos de acuerdo
Antecedentes de 1a aceién con et impacta del proceso en fa entidad, |a complejidad.
) i e |as instancias judiciales y la completitud de los ’
Conlestacion de la demanda + 15 - Gestidn Juridica ‘S-Oéﬁ_lﬂs;gggirg::ms N 15 expadientes, entre olros coma wna forma de conservar la
| ’ huelia en ta memoria institucionat. La selecsibn da los’
! alio de primera instancia . |#xpedientes a transfedr sora realizada conla
participacién de ia Subgerencia de prestacion de servicics
Recursa de apelacion de salud y aprobada per el Comité fatema de Archivo,
. — Una vez se efectud la seleceion, impliclamente se estd
Fallo de segunda instancia {determinando ekminacion sobre la dacumentacion ne
seleccionada, . :
Oficio de traslada de fallo al compatente

HOM1DES




. Varsién | a . ;
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha do aprobadin ; P ]
i : Codigo ! 14-06-FO-0004 it
ENTIDAD PRODUCTORA:  SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA ASESORA JURIDICA ) cOnIGo: 210
DISPOSICION
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SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL
DOCUMENTALES Archive 1 Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserle PROCESO PROCEDIMIENTOQ CT| E |MT
. 2 de Central
Resolucién qua ordena ef cumplimiento de! falio '
Gomunitacién de cumplimiento dal fatlg al demandanta
Comunicacidn de cumplimiento del fafio ’
210 01 03 Acclones Populares Transcumida el tismpo de retencién en & archivo Central
\ 58 debe lomar una seleccidn Cuafiativa, de acuerdo
Demanda ; can la cantidad de expedientes almacenados con el
— impacto de la entidad, la complelitud entre otras, como
Auta adrmisorio de l2 demanda una forma de canservar ta huella en 1a memoria
— institucional, la seleccién da les expedientes a lransfenr,
Notificacién de la demanda - serd raalizada <on la participacidn de la Oficina Asesora
Oficia de traslado al compatente de Juridica aprobada por el Comité Intemo de Archivo,
. - teniendo como base la importancia y caracteristicas
Selicitud de antecedantes especialas de cada expedients. Una ver se efectué la
” - seleccion, impliciiamente se esta determinando
Antecedentes de |a accion o eliminacién sobra la documentacién no seleccionada.
"|contestacitn de 1a demanda 15 - Gestidn Juridica 15-01-PR-D003 Acciones 5 15 ) 4
o Constitucionales
Falio de primera instancia
Comunicacién de fallo
Recurso de apelacidn
Fallo de segunda instancia
’ Oficio de traslado de falle al competenta
Raesolucidn que ordena el cumpliniento del falio
Comunicacién al demandante
Comunicacién del cumpiimien_'ﬂo del fallo ) .
De acuerdo a la Informacidn contenida en esta Subserie
210 02 ACTAS Documental y por lener valores secundarios, esta foma
parte del patrimonio histdrico cultural e investigativo de la
Actas del Comité de Concillacién y Defensa Ciudad, por tal motiva se deberd garantizar ia
210 02 12 . y N -
Judiclal 15 - Gaslitn Jurfdica Praservacién Intagral del expediento, efectuando la
- N/A 5 18 X respectiva transferancia secundaria al Archivo Distrital de
. Acta da comil Bogotd, siguiendo fos procedimientos establecidos.
Oficio de invitacién at comité ) '
Listado do asistencia al comité . .
Da acuardo a ia [nformacidn confenida en esta Subsefie
210 23 INFORMES Documental y por tener valores secundarios, estd forma
parte del patimenio histérico cultural @ investigativo da la
i . Ciudad, por tal motivo se deberd garantizar la
210 28 o3 Informes a Organismos de Control y Vigllancla 15 - Gostén Juridica Presarvacion Integral del a ienta, efectuando a
- NA 2 8 X respectiva transferencia secundaria al Archivo Dislrital de
Requerimiento del Inferme : Bogola, siguiende los procedimientos establacidos.
Informe al srganismo
Oficios de remisién de informe
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ENTIDAD PROCUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. .
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA ASESORA JURIDICA . comGo: 210
R : DISPOSICION
c . .
oDIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENGION EINAL
DOCUMENTALES Archivo | Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESQ PROCEDIMIENTO de Contra CT| E | MT L
” Transcurrida el Lempd de retencién en el archive Central
10 28 02 - |informes a Otros Organlsmos . se realizars una seleccion Cualitativa, de acuerdo con la
’ : ! canlidad de expedientes almacenades. Para esta
Requerimiento de! Informe -_|muestreo se tendra en cuenta el impacto de los
- . |documentos en Ja entidad, la completitud de los
- |Inferme a la entidad expedientes, sus aportes ala historia de Ja instijucion, del
- . sector salud y/o da la administracion pablica. La seleccion
Cficios de remisién de informe 15 - Geslion Juridica - - . . de los expedientes a transferir serd realizada conla )
- NIA 2 3 participacién da la Subgerencia de prestacién de servicios
’ de salud y aprobada por el Comité Internoe de Archivo, -
' Una vez se efectué la seleccidn, implicitamente se esté
determinando eliminacion sobre fa ﬂocumenlac.lén n
seleccionada.
, : , [Yranscurrido el tiempa de retenciaon en el archivo Central
210 28 . 04 Informes de Gestién 56 realizard una seleccidn Cualitativa, da acuerde conlfa
. - - B R : tidad de expedientes al dos. Para este
- |Requerimiento del Informe . ’ muesirec sa lendra en cuenta elimpacto da los
— N ‘[Hocumentos en {a entidad, 3 completitud de los
. Jinforme de gestion - ‘|expedientes, sus apories a la historia de Ja institucion, del
— — 5 " o s L . sactor salud y/o de la administracidn pdblica, La seleccion
__________ _{Onicies de remisién de infarme .15 - Gestitn Juridica et e e o .{de jos expedientes a transferir serd realizada conla. . ..
LT WA 2 S parlicipacion de la Subgerencia de prestacion de servicios
: de salud y aprobada por al Comité Intemo de Archivo. -
N . Una vez se electué la sefeccion, |mpllcﬂamEnle se esld
- - = determinando ahmmaaén sobra la dowmeniamﬁn na
selewonada -
o INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS DE De acuerdo a la Infarmacién cantenida en esta Subsene
210 ] QORGAMNISMOS ¥ ENTES DE CONTROLY Documental y por tener valores secundarios, asta forma
VIGILANCIA - parte del patrimonio histérico cultural e investigativo de 1a
- - - . - [Ciudad, por tal motivo se deberd garantizar la
. Citacién para notificacion personal ! Preservacian Integral del expediente, efectuando ja
- " . respecliva ransferencia secundarig al Archiva Distrital de
. *{Aviso da notificacion Bogald, siguiendo los prmiedimienlos oslablecidos.
Pliego de cargos )
- {Swlicitud de conceptos yfo prueba : e o ' " 15-00-PR-0001 ' .
- - 15 - Geshén_ ..lurl_dlr.a Procedimiento Contestacidn 3 ‘3 X '
{Respuesta a pliego ’ Derechios de pelicion :
Fatio de primera instancia o
Implignacion de la primera instancia
Fallo de segunda instancia
Impugnacidn del fallo N
" {Falia definitiva
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TABLA DE RETENCICN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA, ‘SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. L : - i : B e
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA - ' - - g cODIGO: ) 2%0

- - DISPOSICION
CODIGO : -
‘ 5 SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCGION FINAL : -
DOCUMENTALES - Archivo | Arehive PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie } : o PROCESQO PROCEDIMIENTO de Central CT{ E |MT| S . -
N Transcumido e! tismpo de retencidn en el archivo Central
210 " 49 PROCESQS EXTRAJUDICIALES o se debe tomar una seleczién Cualtativa. En esta
‘ - seleccitn se tendra en cuenta ef contenido de [a
Selicitud de conciliacion . informacidn de les decumentos para daterminar aquelios
‘]que s& conservaran de forma permanente. Al momento de
) I la aplicacin del muesireo se seleccionaran los
Ficha ds conclliacion : dientes de Acuerda con el impacty del proceso
| T exirajudicial en la enlidad, la complejidad, la completutud
Acla def comité de Cur!uiambn intemo de lcs expedientes, los entes de cantro! involucrados, asi
como tedos aquellos actos que contrubuyan a la
Poder . [ . costruccidn de 1a histona de fa entidad, aporten ala~
a.G . tidn Jurlgi 15 . PFi histana del sector salud y/o de la adminisiracidn pablica.
Acta da conciliacian extema - sestion Jurlcica ’ l:?;r;:am;oausm 5 18 La ;eleccibn de los expedienles a transferir sefé
. g realizada con la participacién d la Subgerencia de
prestacion de senvicios de salud y aprobada por el Comité
R Interno de Aschivo. Una vez se efectud la seleccion,
implicitamente se esta determinando efminacion sobre la
documentacion no seleccionada. :
- R - . Franscurrido el iempo de retencién en el archivo Central
210 -5o PROCESOS JUDICIALES 5@ debe tomar una muestra cyaklativa donde 5o tendra en
- : — - - . cuanta el contenido de los docu tos. Al memento da la
210 50 01 - |Procesos Ante el Tribunal de Arbitramilente aplicacién 'del mussirec $e seleccionaran para su
. . . : - {conservacion pecnanente tos documentos de acuerdo
— con et impacto del procese en la entidad, la complejidad,
Aute de netificacién & aviso de notficacion las instancias judiciales y la complatitud de los
. _ . :|expedientes. La selecciin de los expedientes a iransfenr
Detmanda . $&f4 realizada con la panicipacion de 1a Subgerencia de
- - prestacién de seivicios de sahd y aprobada por el Comité
Reguerimiento probatosio 2 las diferenles inlemas de Archive. Una vez se efectud la seleccidn,
dependencias o entidades ' |implicitamente se esld determinando eiminacién scbrala
T . "y —1 . documentacion no seleccionada.
. Poder " o T < 15.Gestién Jurldica 15-01-8R-0004
. 5 15
" T . Demandas
Cantestacién -
Fallo de la primera instancia '
Impugnacién
Escrilos 0 memariales
_|Falio de la se'gunda instaneia ~
Resolucién a través de {a cua! se da cumplimiento a lo
ordenado ' : :
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ENTIDAD PRCDUCTORA:  SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. .
OFICINA PRODUCTORA: = OFICINA ASESORA JURIDICA . CODIGO: 210

. : DISPOSICION
cdnDIGo SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL
DOCUMENTALES Archivo | Archivo - : PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO de Contral CT] E |MT| S

- - . |Transcumido el tiempo de retencidon en &l archiva Central

210 50 02 Procesos Civlles . ' : se debe tomar una muestra cualifativa donde se tendrd en
i ) ’ cuenla el contenido de los dacumentos. Af momente de la

aphacacidn del muaestrec se seleccionardn para su

conservacidn permanente los documentos de acuerdo

. con el impacto del procase en la gntidad, la complejidad,

Oemanda ’ . . las instancias judiciales y fa completitud de las

B dientes. La seleccion delos expedientes a transferir
serd realizada con la paricipacidn de la Subgerencia de

prestacion de servicios de salud y aprobada por el Comité

Intemo de Archivo, Una vez se efectud la seleccian,

: . .[implicitamente se esta determinando eliminacion sobre (a

T . 15 . Geslidn Juridica . 15-01-PR-8004 5 \8 x |documentacion no seleccionada.

o Demandas . .

Auto de notificacion & aviso de notificacion

Requenmiento probataric a las diferentes
dependencias o entidades

Peder

LContestacion

Falio de la primera instancia

Impugnacion

Escntos o memoriales . . -

Fallo de Ja Segunda instancia -

Resclucién a través de la cual se da cumplimiento a lo
ordenada . '

R . i Transcurrida el tiermpo de retencién en el archivo Centsal
210 ) 50 03 P Contenci Adminlstrativos : : . : se debe tomar una muasira cualiativa donde se tendra en
) cugnta el contenido de Jos documentas, Al momento ds 13
aplicacién def muesireo se seleccionardn para su
conservacion permanente los documentos ta acuerde
d " con el impaclo det proceso en la entidad, fa complejidad,
Demanda - oo : . . las instancias judiciales y 1a completitud do los
o . axpedientes. La seleccidn de los expedientes a
serd realizada con la participacidn de la Subgerencia de
. . prestacion de servicios de salud y aprobada por el Comilé
Pader - . : : - . Intemo de Archive. Una vez se efectud 13 seleccion,
y . implicitamenta se estd determinanda eliminacidn sobre la
Contastacian . 5 - Gestién Juridica 15'&%:‘:‘;03104 15 X |decumentacion no seleccionada.

Aute da netficacion 6 aviso de notficacion

Reguerimiento probatorio a tas diferente:
deperidencias o entidades :

Fallo da la primara instancia

Impugnacion

_ |Eserilos o memoriales

Fallo de la segﬁnda instancia

Resolucidn a ravés de la cual se da cumplimiento & lo
Sy crdenado -
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E. S E. . ) ) . I . : o
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA ASESORA JURIDICA ., - D . I ¢ODIGO: 210
A O : - - : : DISPOSICION .
CODIGO .
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS . S,ISTEM_A INTEGRADC DE GESTION . RETENCION FINAL . ,
' DOCUMENTALES ' - - Archivo | Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencia | * Serie Subserie . o - F ~PROCESQ PROCEDIMIENTO de Central CT]{ E |MY| § C
. - _ . . - . ' - Transcurrido &l liampo de retencion en el archive Centrat
Lue 50 04  [Procesos Laborales .. - - - : ce e S -] . |se deba tomar una muasira cualitativa donde se tendrd en
B - N R : s cuenta el contenido de los documentos. Al momento de la
.|auto de notificacien & aviso da notificacion : = aplicacion de! muestreo se seleccionaran para su -
: . . - . o . : conservasidn pamnanente les documentas de acuerdo
Requernimiento probatorio a las diferentes - i L U S . . {cen el impacto del pracase én la entidad, 13 complejidad,
dependencias o entidades . : - . - . : . : . E las instancias judiciales y fa completitud de los
Pod o . : Lo ’ - X |-, {exped . La selaccin de los expedientes a transferir
oder - . o L B o o ’ ! . -, |serd realizada conla participacidn de la Subgerencia de
) .o . - T R . N . y : . _ - prestacian de servizios de salud y aprobada por el Comité
+ {Contestacién s I B Gesuén Ju"dm_ , 15:01-PR-0004 . 5 .15 X |intemo de Archivo. Una vez se efeciué la seleccidn,

_Dg_mandas implicitamente e e5!4 determinando ehmlnacndn sobre la

Fallo de la primera instancia
pi documentaudn ng selewonada

B Impugnacién " . o L : N PR

Eseritos 0 memariales

Fallo de la segunda instancia

Resolucitn a lraves dala :ual se da curnphmﬁenlo a 10

ardenado
fcomvenciones 0 o {FIRMA RESPONSABLE DEPENDENGIA FRODUGTORA; carGo * - Jto Oficina Asesara Juridica "
' ' ' ’ B TLY LUCEY ACOSTA GONZAYEY S :
CT» Conservacion Tola! - - FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: . . S Y r/l [ GARGO B . © "“ Profeskinal Especializade - .
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