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o ‘Cédign 14-06-FO-0004 e
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTEE.S.E,
CFICINA PRODUCTORA: QFICINA DE CALIDAD cépIGo: 280
conico SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive do Archive ) PROCEDIMIENTOS
Dependencla Serie Subsorie PROCESO PROCEDIMIENTO CT{ E |MT]| s
Gestlén Central
280 0z ACTAS
280 02 19 Actas Comité de Infecclones '
Acta De acuerdo a la Informacién contenida en esta Subserie Dacumental ¥
PO tenes valdrés Secundarios, esld foma parte del patrimonio
\nformes 02 Gestion de la Calidad NIA 2 3 X histérica cullural e investigativo de la Ciudad, por tal motivo se deberd
¥ Mejeramiente continuo L - |garantizar la Presarvacion Integral def expadienta, efectuando la
Hicios de invitacian al comité o respectiva transferencia secundaria al Archivo Dlstntalde Bogold,
. slgunenda los pmc.ednmlenlos astablecidos.
Listado de asistencia al comité
280 02 21 Actas Comité do Seguridad de! Paclente ) ,
Acta - s : Da acuerda a 1a Informacion contenida en esta Subserie Documental y
! 02-02-PR-0001 por tener valores secundarnios, estd foma parte del patrimonio
Informes 02 Geshén de {a Cafidad |Procedimiento gestién de 2 3 X histénco eulfural e investigative de la Ciudad, por tal motivo se debera
y Mej iento continuo |sucesos de saguridad del garantizar la Preservacion Integral dal expediente, efectuands (a
Oficios de invitacién al comitd - . paciente respectiva transferencia secundaria al Archive stlntal de Bnqo\é
. siguiendo las prucedLmrenlos establecidos
Listado de asistencia al comilé '
280 17 GUIAS .
280 17 of Guias de Mane|o de Infecclonas Intrahospitalarias ] -
. Gutas g T nfacc inirahospitalar Transeunrido ol Yempo de retencién en el archive Cenlral so realizard
ulas de mansja da infecciones inlrahospitalarias B una seleccion Cuaitativa, da acuerde con ta cantidad de expedientas
Evaluacidn gulas de manejo de |nfecuones " |almacenadas. Para esle muesiree so tendrd en cuenta el impaclo de
inlrahospitalarias . los documentos en la entidad, la completitug de los expedientes, sus
. 02 Geslidn de la Calidac NIA 9 3 % aporles a 13 historia de la insttucian, del sector salud yfode la
¥ Mejoramiento continuo administracidn pablica, La selsccitn de ks expedientes a transferic
- serd raglizada con la participagién de la Subgerancia de prestacidn da
| servicios de salud y aprobada par el Comité Intermo de Archivo. Una
vez so efectud la seleccion, lmpllcllarnenle sa esta delerminando
eliminacion sebre la decumentacion no selectionada.
280 19 HISTORIALES DE ACREDITACION INSTITUCIONAL I
Resolucion da acreditacion . . ) - . .
. 3 - R - De acuerdo o la Informacidn contenida en esta Serie Dacumental y por
Listado de asistencia N ) ] tener valores secundarios, esld forma pare del patimonio histdrico
- . . 02 Geslitn de la Calidad : culturat e investigativo de la Civdad, por tal motivo se debera
Autasualyacion da acroditacién ¥ Mejaramiento conlinuo NiA 2 18 X _{oarantizar la Preservacién Integral del expedients, efectuando la
Plares de mejoramiento de acreditacidn rgspgﬂwa transferer!c:? sesundana El‘ArChIVEI Distrital de Begotd.
) siguiende los procedimientos astablacidos
- lInformes dal historial de acreditacién
280 22 . HISTORIALES DE HABILITAGION DE SERVICIOS
Instructivo def histonal de habilitacién
Solicitud de novedades del hislorial de habiliacién .
Acta del histarial de hablitacion . : 02-05-PR-0001 Efiminacién. La Serie no ofrece valores para la investigacian debida a
. L 02 Gestion de la Calidad Procedimignto que la informacién consignada dentco da estos beinda informacion
Doumenia de autaevaluacion para la habiftacitn : y Mejaramignlo continuo novedades de 4 4 X coasclidada en los informes. Se procede a efectuar &l procedimiento
Formutaria de navedades del historial de habiltacién Habiilacion establecida por ¢ Archivo Dislrital. -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codiga 14-06.F0-0004
ENTIDAD PRODUCTORA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E,
OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE CALIDAD .CODIGO; 280
cOMGo SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICIGN FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de ‘Archive " - PROCEDIMIENTOS
Dependencla Serie Subserle . . . PROCESO PROGEDIMIENTO CT| E |MT| § .
- Gestlén Central
Informe del sistema tnico de habilitacién
|Constancia de Ia renavacitn de 1a habiltacién .
Oficios del historial de habilitacion !
280 " INSTRUMENTOS DEL SIETEMA DE GESTION DE
CALIDAD
230 n 01 Cuadro de C Ezaclén D ital e c '
- - T Transcurrido el liempa de retencién en el archive Cenlral se debe
‘{Solicitud da etaboracian det CCD tornar una muestra cualitativa donde se tendrd en cuenia e contenido
de los documentos. Al momento de la aplicacién del muestreo se
Solicitvd da modificacion dal CCD . . : seleccionardn para su conservacion permanente los expedientes que
; ; y evidencien cambios significativas en los modetos de cuadros de
] . . . 02 Gestién de 13 Calidad 14-06.PR-0006 o N - ) -
Cuadro de Clasificacion Documentat, y Mejoramiento cantinge | Planeacion Dacumental 2 3 X caracie_nz'.acaﬂn. Ademads, e;m seleccidn del_:eré cub.nr tndos_ los
- K . . pre Wes. La seleccién de los expedientes a'lrensferir sera
Anexcs del Cuadro de Caraclerizacian Decumental - realizada con la parlicipacion de la Subgerencia de prestacidn de
- R senvicios de salud y aprebada por &l Comitd Intemo de Archive. Una
vez se efectud 1a seleccion, implicitamente se esta dalerminando
. efiminacién :obre la documantamﬁn no seleccionada.
280 3 02 |Llstados Maestro de Documentos ) Transcurrida e fismpo de retencién en el archivo Contral sa dsbe
Listad da d s tomar una muesira cualitativa donde se tendrd en cuenta el conlenido
stada maestro de documentos . da los documentos, Al momento de la aplicacisn del muestreo so
‘[Eelictud de modficacion del listado maaslro dn . . o o . seleccionardn para su conservacion permanente los expedientes que
_ |decumentos ix Gar " G : evidancien cambios significatives en los modelos de listados maestros
; . Oil‘i%f_gz‘i:nﬁ;acg:{;:j: Plahl‘;gg;fgﬁrﬁm 2 3 X [de documentas de la entidad. Ademas, esta selaccitn deberd cabric
Anexos del listado maestro de documentos ¥ Meajerz 4 ? ia ‘ tedos fos procedimientos. La sefeccion de los expédientes a transterir
- serd realizada con la participacién de la Subgefencia da prestacidn de
servicios de salud y aprobada por el Comité Inlemno de Archivo. Una
- vez se efectud 1a seleccidn, implisitamente se esta determmando '
: eliminacion scbra la dozumentacién no seleccionada. ’
280 31 03 |Manuales de Calidad _
. [Etaboracian da los manuates de calidad Transeurrido el tiemga da retencion en &l archiva Central se debe
- lomar una muestra cuatitativa donde se tendrd en cuanta el contenido
Manuat institucicnal da los documentos. Al memento de la apicacian del muestreo se
by ) . seleccionardn para su conservacion pemnanente tos sxpsdientes que
Manual elaboracion de docurentos 02 Gestion da la Calidad 14-05-PR-0006 . aur cambigs sig feal en los modelosdde maruales de
- — Mejoramients continuo | Planeacién Documentat 2 3 X |calidad. Ademas, esta se au_:cnOn deber§ cuhnrlo 0s los )
Manual use y rehuso dispositivos madicos ¥ ; . : procedimientos, 1a seleccidn de los expedientes a transierir serk
realizada con la participacion da fa Subgerencia de preslacion de
Manual bioseguridad . -{servicios de salud y aprobada por &l Comitd Intemo de Archive. Lina
= - N vez se efectud la seleccion, implicitamenle sa est4 determinando
Manual auditarla eliminacién scbre la documentacitn no seleccionada.
Anexos de los manuales de cafidad ‘. . '
280 3 04  ]Manuales da Procedimient BT o e . :
. Transcurrido el Bempo da ratencidn en el archivo Central se debe
Elaboracién de fos manuales de procedimiento ’ tomar una muesira cualitativa donde se lendrd en cuenta el contenido
de los documentos. Al momento da |a aplicacion del muestreo se
Manual de procesos y procedimientos L . seleccionaran para su conservacién pennanente fos expedientes que
. - . . - evidencien cambios sig ives en los modelos de procedimientos de
Anexos de los manuales de procedimiento Ozaﬂi%:‘al:‘i:ni:acg:lﬁigzg Plan::mpg;ggg?e ntal 2 3 X |la enlidad. Ademas, esla selaceian debera cubrir todos los
yue . procedimientos, La selaccion de los expedientas a transfenr sera
’ realirada con la participacién de 1a Subgerencia de prestacién de
servicios da salud y aprobada por ef Comitd Inlemo de Archiva. Una
ver sa efectus la seleccibn, implicitamente sa esta deiarrmnando
eliminacién subre Ia docurnentar;én no selemonada -
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Version

Codigo 14-06-FO0004 1
ENﬂDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QCCIDENTE E.S.E. .
QFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CALIDAD ) ) coDIGo: 280
cODIGO : - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - Archivo de Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencla Serio Subserie ) PROCESOG . PROCEDIMIENTO CT|E |MT| & .
Gestldn Central
s p———
‘230 52 PROGRAMAS
. 52 03 Programas de Auditorias para el MeJdramlento de . - - : -

28 " {1a Calidad en Salud - PAMEC _{Transcumido el tiempo de retancian en el archivo Central se realizarg
Programa’de auditerias para a! mejoramianto de la una seleccién Cualitaltiva, de acuerdo con da cantidad de expediantes
caidad en salud I dos. Para esle Yreo se tendrd en cuenta el impaclo de
Tablero ds mmmdnras para & me;nram:enlo de calidad ) los ‘documentos en la entidad, Ja completitud de los expedientes, sus
en safud . : . apaortes & la historda de la institucién, def seclor salud y/o de (a
Seguimiento a |nd|cado;es pafa e mejuramlento de 02 Gestién de Ja Calidad WA . Py 3 x administracién pablica. L seleccian de los expedientes a transferir
caiidad en salud ¥ Mejeramiento continua o } serd realizida con la participacién de la Subgerencia da prestacion de
Consolidada de indicadares de los programas . servicies de salud y aprobada par el Comité intemo de Archivo. Una

vez se efectud la sefeccitn, impllcitamente se esta delermmando
-|Cemunicacién cficial mlema da retmatnmemamén de los . ehmlnaﬂﬁn sobre fa ducumenlacaon no saiacc:onada
|programas
- |Anexos de los programas de audetorias para el
mejoramienie de la calidad
280 52 13 |Programas de Saguridad del Paclents - o 3 S .
: B ) avaluacion del programa de segunclad del p Transcurido el tiempo de retancidn en el archivo Centeal se raslizard
. pacignta . una seleccion Cualitativa, de acuerdo con da cantidad de expedientes
: Acta del programa N o slmacenados. Para asle muasirao se fendra en cuenta of impacto de
: program : e L .. 82:02-PR-0001 . {los documentos en la entidad, la completitud de los expediontas, sus
. : - 02 Gestion de la Calidad | Procedimienta gestignda| -~ o . apories a la historia de'la instiucion, del sector salud yfo dafa
Indicadores d o pragrama ¥ Mejoramiento continuo [sucesos da'seguridad del c 2 3 P administracion piblica. La sefeccion de los expedientes a transterir
‘e . R ’ - - patients B serd realizada con la participacion de la Subgerencia da prestacion de
Plan de mejosamiento del pregrama . o S ¢ |servicios de salud y aprobada par el Comité Intemo de Aschivo. Una
Ifforie plar de meiordmiento ai £ . . vez se efectud la sefecsion, implicitamenta se osta de!armmando
n Plan de meforamiento alprograma ellmlnaaen sobre 1a ﬂocumemac.lbn no seleaccionada,
~|Sopertes auditaria adherencia paciente trazador
CONVENCIONES ) FIRMA RESPONSABLE DEPENDENGIA PRODUGTORA: CARGO © Jefe Qlitina de.Cliidad L_ - L
CTa Conservacién Total FIRMA RESPONSABLE GESTION 1OCUMENTAL: - CARGO P_ro!eslo_nél Especiatizade
MARTIN ALFONSO RODRIGUI OPEZ -
E= Elirinacion FIRMA PRESIDENTE COMITE DE ARGHIVO: M CARGO Subqarenla Cn(poralhra

MTa Media Tecnoldgico

8= Seleccion

Al

APROBAGION, NUMERO DEL AGTA COMITE DE ARCHIVG

MARTHA YOLIMA PASACHOA MORENQ
ACTA No. 005 .

M cecua comme pe ARcHIvO:

. BOGOTA, 0.C. 30 DE SEPTIEMERE DE 2019
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