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TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. 
OFICINA PRODU�TORA: SUBGERENCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD 

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Dependencia S erie 

300 17 

300 17 

300 17 

300 25 

Sub:5erie 1 DOCUMENTALES 

GUIAS 

02 !Gulas de Manejo Hospitalario 

03 

Gula de Manejo Hospítalario 

Gulas de Transfusión Sangulnea 

Gula de Transfusíón Sanguínea 

HISTORIAS CLfNICÁ.S 

Certificado Médico para victimas de accidentes de 
tránsito 
Epicrisis 

Registro de Administración de Medicamentos 
Registro de Atención Obstétrica que comprende 
Atención prenatal, Atención del parto y puerperio 
Registro de Cadena de Custodia 

Carnet perinatal 

Consentimiento Informado 

Registro de Atención en casa 

Registro de Atención Odontológica 

Registro de atención preventiva en salud orar 

Registro de Evaluación Preanestésica 

Registro de Evolución 

Registro de Evoluciones de Consulta Externa 

Registro de lnterconsutta 

PROCESO 

01 Direccionamiento 
Estratégíco y Desarrollo 

Institucional 

01 Direccionamiento 
Estratégíco y Desarrollo 

Institucional 

01 Direccionamiento 
Estratégico y Desarrollo 

Institucional 

1 PROCEDIMIENTO 

' 

1 N/A 

N/A 

10-01.PR-0003 
Procedimiento 

Organización de 
Consultas 

HOJA1DE4 

1 

Versión 
Fecha de a.E2_bación 
Cód�io 

RETENCIÓN 

Archivo de• 1 Archivo 
Gestión Central 

' 

2 1 3 

2 3 

5 10 

OISPOSICION 
FINAL 

3 
17108/2018 

14-06,FO-0004 

CÓDIGO: 

';,,,"'=;::'.:-::-' 

300 

PROCEDIMIENTOS 
CTIE IMTIS 

TranscufTido el tiempo de retención en el archivo Central se 
realizará una selección Cualitativa. de acuerdo con la cantidad de 
e,:pedientes almacenados. Para este.muestreo se tendrá en 
cuenta el impacto de los documentos en la entidad. la completitud 
de los e,:pedientes. sus aportes a la historia de la institución, del 

X !sector salud ylo de la administración püblica. La selección de los 
expedientes a transferir sera realizada con la participación de la 
Subgerencia de prestación de servicios de salud y aprobada por el 
Comité Interno de Archivo. Una vez se efectué la selección. 
!mpllcitamente se esté. determinando eliminación sobre la 
documentación no seleccionada. 

Transcurrido el tiempo de retención en el archivo Central se 
realizará una selección Cualitativa. de acuerdo con la cantidad de 
e,:pedientes almacenados. Para este muestreo se tendrá en 
cuenta el Impacto de los documentos en la entidad. la completitud 
de los expedientes. sus aportes a la historia de la Institución. del 

X [sector salud yfo de la administración püblica. la selección de los 
expedientes a transferir sera realizada con la participación de la 
Subgerencia de prestación de servicios de salud y aprobada por el 
Comité lntemo de Archivo. Una vez se efectué la selección, 
impl!citamente se está determinando eliminaciór¡ sobre la 
documentación no seleccionada. 

Transcurrido el tiempo de retención en el archivo centra! de las 
historias cl lnicas de acuerdo a la normativldad, se realizará una 
selección basada en métodos tanto cuantitativos como culitativos 
de muestreo. La selección de una muestra documental requerirla 
la depuración de las historias a partir de la conformación de un· 
Comité Técnico de Historias Cllnicas compuesto por expertos en 
el tema que establezca la selección, consecvación y consulta de 
las historias cl!nicas dado su cartlcter de reserva. La definición del 
tama� de la muestra debera obedecer a un trabajo estadístico de 

__ta población, en el cual se tengan en cuenta ras variables 
definidas en el ejercicio cientlfico elaborado por et comité 
mencionado, en cuanto a aspectos de mobimortalidad, perfiles 

x Iepldemiológicos, especialidades médicas, entre otros. De igual 
forma como criterio de se!ección se tiene lo establecido por la 
Resolución 839 de 2017. en lo referente a las víctimas de 
violaciones de derechos humanos o infracciones graves al 
Derecho lntemacional Humanitario, ya que los términos de 
retención y conservación documental se duplicaran. y ademas; 
para aquellas historias ci!nicas relacionadas con delitos de lesa 
humanidad, la conservación sera permanente. Por lo anterior, se 
deberé contar con un inventario descrito al 100¾ de las historias 
clínicas. con el cual se definirá el universo. y al cual se le aplicará 
la muestra establecida segün los criterios definidos anteriomiente. 








