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Gestion Central
300 17 Gulas ‘
300 17 02 Gulas de Manejo Hospitalario
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo Central se
B e realizars una seleccién Cualtativa, de acuerdo con la cantidad de
Gula de Manejo Hospitalario ' expedientes almacenados. Para este muestreo se tendrd en
cuenta el impacto de los documentos en la entidad, la completitud
01 Direccionamiento de los expedientes, sus aportes a la historia de la institucién, dei
Estratégico y Desarrollo N/A 2 3 X |sector salud y/o de la administracién plblica. La se!eccién de los
Institucional " |expedientes a transferir sera realizada con la participacion de la
‘Subgerencua de prestacion de servicios de salud y aprobada por el
IComité [ntemo de Archivo. Una vez se efectué la seieccién,
= implicitamente se esta determinando eliminacién sobre la
documentacion no seleccionada.
300 17 03 JGulas de Transtusién Sanquinea ;
Transcurndo ef tiempo de retencidn en el archivo Central se
- realizard una seleccién Cualitativa, de acuerdo con la canlidad de
(Gula de Transfusion Sanguinea expedientes almacenados. Para este muestreo se tendcd en
cuenta el impacto de los documentos en la entidad, la completitud
01 Direccionamiento i - de los expedientes, sus aportes a la historia de la institucién, del
Estratégico y Desarrollo N/A 2 3 sector salud y/o de la administracién pdblica. La seleccion de los
Institucional expadientes a transferir sera realizada con la participacién de la
Subgerencia de prestacidn de servicios de salud y aprobada por el
Comité Intemo de Archivo. Una vez se efectus 1a sefeccién,
[ mpllcntamente se esta determinando eliminacién sobre Ia
i6n no jonada,
300 26 |HISTORIAS CLINICAS ;
Certificado Mddico para victmas e accidentes de Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central de las
- |transito historias clinicas de acuerdo a la normatividad, se reatizara una
Epicrisis seleccion basada en métodos tanto cuanfitativos coma culitativos
: de muestreo. La selecciéa de una muestra documental requen(la
Registro de Administracién de Medicamentos la depuracién de las histodas a partir de la conformacién de un
> : . Comité Técnico de Historias Clinicas compuesto par expertos en
Registro de Atencién Obstétrica que comprende el tema que establezca fa seleccién, conservacién y consulta de
Atencién prenatal, Atencién del parto y puerperio las historias clinicas dado su caracter de reserva, La definicién del
Registro de Cadena de Custodia c : tamafio de la muestra debora obedecer a un trabajo estadlstico de
_|!a poblacién, en el cual se tengan en cuenta fas variables
Camet perinatal definidas en el ejercicio cientifico etaborada par el comité
01 Oireccionamiento 1:'01':8‘,00(03 mencaonado en cuanlo a aspeclos de mobimortalidad, perfies
Consentimiento Informado Estratégico y Desarrollo o ﬁzé?:: :e S 10 0S, esp édicas, entre otros. De igual
Institucional 9 4 forma como criterio de seleccion se tiene lo establecido por la
Registio de Atencion en Casa Consultas Resolucién 839 de 2017, en lo referente a las victimas de
violaciones de derechos humanos o infracciones graves al
Registro de Atencién Odontoiégica Oerecho Intemacional Humanitario, ya que los términos de
retencidn y conservacion decumental se dupticaran, y ademas,
Registro de atencién preventiva en salud oral para aquellas historias clinicas refacionadas con delitos de lesa
= : humanidad, la canservacién serd permanente. Por lo anterior, se
Registro de Evaluacidn Preanestésica debera contar con un inventaro descrito al 100% de las historias
ctinicas, con el cual se definira el universo, y al cual se le aplicara
Registro de Evolucién la muestra establec'da segun los criterios definidos anteriormente.
Registro de Evoluciones de Consufta Extema
Regislro de Interconsulta
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- CODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GE: N C D ’ :
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS RACO DE GESTIO RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
) DOCUMENTALES i ) :
Dependencia Sarie Subserie A PROGESO PROCEDIMIENTO Archivo de | . Archivo CT{ E | MT ;
. Gestlén Gentral
Registro de Ordenes Madicas
Registro de Referencia y Contrareferencia
%ohcltud de patologla magenologna axamenss de
diagnostice
Registro dg Valora_cian de Triage i
Ragistra Oescaripeidn Quinirgica B
Registro Eventos Catastréficos ~
" |Hoja de Admisién de Hospitalizacion
Hoja de Admisidn de Urgencias
Hoja de centrol de didlisis peritoneal .
N N i - Transcumdo el \lampo de (etenaﬂn an ef arr.hwo cenlral da las
- {Hoja de evolucién Cuidado Intensivoe Adultes e - |nistorias dlinicas de acueido a la nomatividad, se realizard una
B y i i - .. |sefeccitn basada en mélodos tanio cuantitatives como culitativos
.|Hoja de evolucion Cuidadoe Intensive Pedidirico de trea. La seleccidn de una tra doc tal iria
. © I s -{la depuracion de 1as histerias a partir de la conformacién de un
Hola_dg Identificacién - Comitd Yecnica de Histonas Cinicas £OMPUBS!o POr EXpErtas en
Hoia' de T - el lema que establezca la seleccion, conservacion y consulta da
- |Poade Trauma " |1as fiistorias elinicas dada su cardcter de reserva. La definicién del |
Hoja Meurdldgica L B . -|tamano de Ja muesira debera bbedecer_a un trabajo estadistico de
12 heuraiog E o 10:01 »}.'-"R—-ODOSI - Ia poblacién, en el 'cuat se tengan en cuenta las variables
.. . s 01 Bireccionamiento . A definidas en el eie'rur_lo cientifico elaborado por et comité
Hojas de Tratamlentos- Rehabililacion Esiralégico y Desarrolio r;{;‘ﬁ::;f:‘:ﬂ 5 10 mencionada, en Cuanie a aspectos de mohimortalidad, perfies
Informe da Anastesia - .. - - o lflﬂ'lu_c{nﬂal “ 7 Censuftas N\ médicas, entre otros, Da igual

Informe Quirdrgica

Mapa da Quemaduras

Reglstro de Moniloria Gasimétrica

Netas dg Enfermeria

Registro de Transfusiones Sanguineas N

Registro de Parametros Venlifatonios

Registra de Urgencias

_ |Reagistro da Urgencias de Odontologia

Registro Integr;dl de_'enfermeria

" - IRegistro Integral de enfénneﬁq. Recién nacidos

" |Registro Nutnizional .

_|Registro Clinica del Dofor

Formulario'da Reclamagién SOAT

SOAT

Péliza segurg obligaterio de accidentes de transito -

1un-na ccmu cniano da seleccion se tieno 1o astablacide peria
Resolucidn 839 da 2017, en lo referente a las victimas de :
viofaciones de derechos humanps o infraceiones graves al
Derecho Intemacional Humanitario, ya que los términos de

. {retancién y conservacion documentat se duplicaran, y ademas,

para aguellas histosdas ¢linicas relacionadas con delitos de fesa
humanidad, la conservacién serd permanente. Por lo anterior, se
deberd contar can un inventario dascrito al 100% da las historias -
clinicas, con el cuas se definird el universoe, y al cual se le aplicara
la muestra establecida segtin fos criterios definidos anteriormente.
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OFICINA PRODUCTORA: , SUBGERENCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD "~ cODIGO: ~ 300 .
A : . - DISPOSICION
CODIGO . . .
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION "FINAL
i - DOCUMENTALES Archivo de |_ Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencia | . Serie Subseria |- PROCESO PROCEDIMIENTO - CT| E |MT| S '
. : Gestion Central
00 28 INFORMES .
300 28 o Infarmes a Organdsmos de Confrol y Vigllancla
Requerimiento del informe Transcurmido el tlempo d@ retencien en el archivo Central sa
. - . realzard una seleccion Cualitativa, de acuerdo con |a cantidad de
Infarme al erganisma de control expedientes almacenados. Para esta muestreo se tendra en
- - cuenla el impacto da jos documentos en la entidad, ta cumpletiiuun
Oficio de Temision de informe 01 Direccicnamients ) i ) de !os_ exp_»edienle;.’ tas enles de control involucradaos, sus aportes
) : - a la historia de la institucién, del sector salud y/a de la
Estratégico y Desarrollo N/A -5 7~ X - . o . . -
. . Institucional . co admlnlsyaqbn publica. La ‘seleccidn da los expediantes a
. . v ' t ) transferir serd realizada con la panicipacidn de la Subgerencia de
i prestacitn de servicios de salud y aprebada por el Comitd Intemo| -
dae Archivo. Una'vez se electué |a seleccifin, implicitamente se
- esté determinande eliminacion scbre fa docurnentaqén no
: selewnnada
00 28 [1F] Infarmes a otros grga-ﬁlsmo's - ; :
o ar h : Tfanswﬁ'ido el tiémﬁo de r'ete'r;cio'n eri el é'rl.::hé\.m ben!fa! se. i
Reaquerimiento del informe - : |realizara una seleccion Cualtativa, de acuerde con la cantidad de
Informe a la entidad ) ’ expediemf:s almacenados. Para este m_ueslren. se lendrd en .
S R .Jeuenta el impacte de los documentos en la entidad, la completitud
Oficia de fermision da informe - M Ditgccionamienio L . . o - de los axpedienies, sus aqag‘les qla hi§|oﬁa de (a insu'tu‘céon, del
. s Estratégico y Desamolio NIA - 2 3 X {sector salud y/o de la administracion publica. La seleccion de los
Institucional : ' ' . {expedientes a transferir serd realizada con la participacion de ia
‘ ’ . {Subgerencia ds prestacidn de servicies de salud y aprobada por el
:|Comité Intemo de Archivo. Uina vez se efectué la seleccidn,
- - implicitamente $¢ esta daterminando ellmlnamn sohra la
A ducumentauén no sajeccionada. 5
300 : 28 04 Informes de Gestién ) i
. . ” . Yranscurrido ol tiempo de relencién en ef archive Central se
Requerimienta del infonne - realizard una seleccidn Cualitative, de acuerdo con la cantidad de
" |informe de gestisn . expedienles aimacenados. Para este muestreo se tendra en
: " gastid - R cuenta el impacto de los documentes en la entidad, 1a completited
Oficio de remisién de nfarme o1 Dirgw‘onamignlo : o X N de tos expedientas, sus agoftes a_ la his!_o_n‘a de ta inslilu_c_ibn.' del
B Estratégico y Desarrallo CN/A 2 R} . X {sector salud yio de a administracion piblica. La seleccién de los
Institucional . |- - ¢ - : ‘{expedientes a transferir serd realzada con la participacion de la
: ’ | Subgerencia de prestacion de servicios de salud y aprobada por el
{Comité Internc de Archive. Una vez se efectué la seleccidn,
= implicitamente se esla determinando ehmmacn}n sobre la
documanlaaon na selecaonada
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- QDIGO . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL L
‘ DOCUMENTALES Archivo de | Archiva | PROCEDIMIENTOS
Dependeancia Serie Subserle : . PROCESO PROCEDIMIENTO CT| E |MT{ 5 :
- - - Gestion |- Central
300 53 ) PROTOCOLOS
. - . . : . . S o ’ o7 B Transcumido e tismpo de geiéncién en el archivo tenlral se
0 & . H Protocolos de Atenclén . . C R o ) ' realizard una sefeccidn Cualitative, de acuerdo con la cantidad de
. : . ' L - - . | expedientes almacenados. Para este muostreo se lendrd on .
Protocolo da atencién - k . ) -7 e . . o _ . cuenta el impacto de {os documentos en la entidad, fa completitud :
. . ’ ; de los expediantes, sus aportas a 13 historia de la instiucidn, da}
01 Direccionamienta : sactor salud yio de la administracion publica. La sefeccion de los
Estratégico y Desarrallo NIA 2 3 X expedientes a transferic serd realizada con la participacion de ta
Institucional ) L - |Subgerencia de prestacion de servicios de salud y aprobada por &

Comité intemo de Archive. Una vez sa efectud 1a seleccion,
implictamente se esl4 determinando ellmlnacmn snbre la
’ dm:.umemauén no selecuonada .
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