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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. . .
OFICINA PRODUCTORA:.  DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO EN SALUD CODIGE: 350
coDIGO - - - _ .
SERIES, SUBSERIES Y. TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENGION i
. DOCUMENTALES Archivo de | Archive PROGEDIMIENTOS
Dependencia Serie . PROCESQ PROCEDIMIENTO S PR B
. Gestién Central
350 02 ACTAS
Actas dal Comité da Gestldn del Riesgo Ds acuerdo a Ia [aformacidn contenida en esta
— . {Subserie Documental y por tener valcres secundarios,
- . Acta . @sld forma parte del patrimonio histérico cuttural g
30 02 . . " 06 Gestion del Riesgo en N/A 2 3 investigativa de la Ciudad, por tal metivo se deberd .
Oficia de invitacidn 3! comité Salud - garanlizar ia Preservacién Integral del expediente,
- ) - - efsctuando [a respectiva transferencia secundaria al
Listado de asistencia al comitd ‘Archiva Distrital de Bogotd, stgutendo los
‘ - P ientos establecid
%0 C o 06 JAUTORIZACIONES PARA ESTERILIZACION DE . - . . . . . K
- CANINOS Y FELINOS - Transcunido el iermpo de Retencion la seria es de
- 05-02-PR-0001 Eliminagién. La Senia no ofrece valores para la
' Autorizacion para estarlizacién de canings y felinas 06 Gestlﬁn del Riesgo en Procadmiento Viglancia an 2 3 investigacion debido a que la informacién consignada
: Salud “oce Sal ':' Pml’?_:naa 8 : :|dentro de estos brinda informacién consolidada en los
au ' informies. Se procede a efectuar el procedimienta
" a!tahlecldo pnt el Archwo Dnstnta!
350 o7 BOLETINES EPIDEMIQL661605 P : ) . . R
' : - . - " | Transcurrido of iempo de retencisn en &l archivo
Boletin Central se realizara una seleccién Cualitativa, da
B + |acuerdo con 1a cantidad de expedientes almacenados.
Para este muestreo sa tendrd en cuenta el impacto de
. B +|lns documentos en [a entidad, la completitud da los
- Bus aportes alair ion médica, la
05 Gestién del Ruesgo en QS'QZ'PR'O?M . . esladushca [a hisloria de la institucitn, del seclor salud
Pracedimients Vigilancia en 2 3 X L N
Salud Salud Publica vlo de la ad sion publica. La s ion de fos -

i expadientes a transferr Sera reatizada con la
participacitn da 1a Subgerencia de prostacion de
servicios de salud y aprobada per el Comité Intemo de
Archivo. Una vez se efeciud [a selaccion, :
implicitamente se astd delermmandn eliminacién sobre
[a docw daaon no sel N

aso 15 DIAGNOSTICOS LOCALES BE SALUD o
- - De scuendo a la Informacién conterida en esta
Matodologia del Diagndstico Subseria Documental y por tener valores secundarias,
. - 06-02 PR-D0DY . estd forma parte dal patrimonio histérico culturat e
Instrumento da Recoleccién de Informacion 08 Gestitn del Riesgo en Frocedimi -to Vigtancia e 5 7 investigativa de la Ciudad. por tal motivo se debard
Salud roce ;:f r; P ;:I}' 1 : garantizar la Preservacion Integral del sxpediente,
Acta Diagnéstico Local de Salud . "alug Fiiblica efectuando la respectiva {ransferencia secundaria at
- - Archivo Distrital de Bogota, siguiendo los
Diagndstico Local da Salud procedimientos establecidos. -
Informe de Diagnéstico Local de Salud :
HISTORIALES DE INSPECCION, VIGILANCIA Y -
350 23 . |CONTROL SANITARIC DE ESTABLECIMIENTOS .
: IHDUSTRIALES ¥ COMERCIALES . - -
Transcurrido e tiempo da retencidn er el archivo
Oficin de solcitud Gentral so realizard una seleceivn Cualitativa, de
~ acuerde con la ¢antidad de expedientas almacenados,
Oficio de visita Para esle muestreo se tendra en cuenta el impacto de
cta d o : Tos documentes en fa entidad, la completitud de los
4 da visita : PR .
N l , 06 Gestion del Riasgo en | . 05-02-PR-0001 i . axpedi enles 5us aportes a la msluna de la msluua.bn
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Concepto sanitane

Ficha de busqueda activa

Ficha de georeferenciacion o referenciacion

Ficha de visita da campo

Medidas de seguridad

Salug

+TOCEQIMIENC VIGuanca en
Salud Publica

Qel SeSIcr 5au0 YIo de 13 aamimstacion pupica. La
seleccidn de los expedientes a transferir sera realizada
con [a participacion de la Subgerencia de prestacidn de
servicies de salud y aprobada pot ef Comité Intemo de
Archiva, Una vez se efectus {a selaceion,
implicitamente 5o esld determinando eliminacion sobre

. |1a documentacion no seleccionada.

350

28

. INFORMES

350

28

01

informes a Organismos de Control ¥ Vigltancia

Requerimients de Informe

[nforme

Oficie de remisidn de informe:

06 Gestién del Riesgo en
Satud

NiA

Transcumido e! tiempo de retencién en ¢l archiva
Central se realizard una seleccidn Cualitativa, de
acusrdo con la cantidad de expedientes almacenados.
Para este muesireo se tandra en tuenta el impacio de
los documentos en la entidad, la completitud de los
expadientes, 105 entes de control involucrados, sus
aportes a la historia de la insttucion, del sector salud

.- |y/o de la administracién piblica. La seleceidn de (os

axpedientes a transfeny serd realizada con lz
participacién de la Subgerencia de presiacion de.
servicios de salud y aprobada por el Comitd Intemo de
Archivo. Una ver se efectud |a seleccion, .
implicilamente se esta determinando eliminacion sobre
fa documentacidn no seleccionada.

50

8 .

114

informas a Otros Organlsmas

Requerimienta de Inferme

informa

Oficio de remisitn de informe

06 Gastion te1 Riesgo en
Salud .

N/A

Transcumido el iempo de retencidn en et archive
Central se realizard una seleccidn Cualitativa, de
acuerdo con la cantidad de expedientes almacenados.

- |Para esle muestreo se tendrd en cuenta el impacto de

fos documentos en la entidad, la completitud de los
expedientas, sus apories & la hisloria de la institucion,
del sector salud y/o de [a administracidn poblica. La
seleccion de los expedientes a transfenr serd reatizada |’
con {3 participacion de la Subgerencia de prestacion da

servicios de salud y aprobada por el Comité intermio de B

Archiva. Una vez se efectud [a seleccion. _ .
implicitamente se est determinando aiminacion sobre
fa docum ion no seleccionada.

350

28

informes do Gestlén

Requerimiento de Informe

Informe o '

Oficie de remision de informe

08 Gestion del Riesgo en
Salud

WA

Transcurrido el tiampo da refencion en el archivo
Central se realizara una seleccion Cualitativa, de
acuerdo con [a canlidad de expedientes almacenados.
Para esle muestreo se tendrd en cuenta el impacto de
los documentos en 1a entidad. la completiud dea los
expadientas, sus aperies a la histora de 1a institucion,
del sestor salud y/o de fa administracién pibiica. La
selecciin da los expedientes a transferir serd realizada
<on [a paricipacion de la Subge‘entia de prestacidn de
servicios de salud y aprobada por el Comilé Interno de
Archivo. Una vez se efectus fa seleccion,
implicitamente se estd delerminando eliminacion sobre
la documentacidn no seleccionada.

350

INVESTIGACIONES EPIDEMIOLOGICAS DE CAMPO]

Acta da visita

Documanto de Basqueda Activa

Documento de investigacion epidemiologica

Dotumento de notificacion obligataria

DOocumento de Nolficacidn da Eventos de Intarés en
Salud Pibtica :

lSopnrte de laboralorio o seguimienio

06 Gestion del Riesgo en
Salud

HOJAZDES |

" 06-02-PR-0001
Procedimiente Vigilancia en
Salud Publica

Transcurrids el iempo de retencitn en el archivo
central s8 realizara una sefeccion basada en métados
tante cuantitativos como culitativos de rmuestren. Para
eslo se selecciona una muestra anval basada en la
{0rmula de restauracidn par tipe de enfermedad de * .
nctificacion obligatoria. Se efimina def expediento 1a -
Formula Médica, fos Resultados de laberatorio y la
Tarjeta individual de \r i , ¥a que |3 inf ion
8514 consclidada en la Epicrisis, L seleccion de la
muastra requerninia la participacion un Comiteé Técnico
<ompuesto por expertos en al tema que establezca da
seleccién, conservacién y consulla de (as historias
clinicas dado su caracter de reserva. Asl también, la




definicidn del tamane de la muestra deberd obedecer a
un trabajo estadistico de la poblacién, en el cual se
lengan en cuenta las variables definidas en el ejercicio
cigntifico elabotado por el comité mencianado, en
cuante a aspoaclos de mebimortalidad, perfilas
epidemioldgicos y especiakdades médicas.

350 46 PLAN_ES N
350 46 10 Planes du Intorvancién Colectiva - PIC . :
: Transcurido el tiempo de retencidn en ¢l archivo |
Plan de Inlervencion Colectiva Central se realizara una seleccion Cualitativa, de
acuerde son 1a cantidad da expedientes almacenades.
* |informe a la Entidad Para asle mueslreo sa lendrd en cuenta el impacto do
- : los documentos en ta entidad, ja completiud de fos
Listade da asislencia 06 Gastibn de! Rissgo en 05-02-PR-0001 |expedientes, sus aportes a la historia da |a institucion,
. i . . Salud queda:niento Vigilancia en del sector salud yfo de la administracidn pablica. La
Evaluacin pre y post de los femas impartdas en el : " Salud Publica seleccién de jos expedientes a transferir serd realizada
Pian de Intervencitn Colecuva. ' con la paricipacién de [a Subgerencia de prestacién da
_ jservicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archive. Una vez se efeclué la seleccitn,
implicitamente sa estd determinando eliminacion sobre
la documentacaan no se!eoaonada
50 .82 PROGRAMAS . -
30 52 o . P“T"""—‘.'.' Ampllado de Inmunizaclon - FAI : Transmﬁ;i&a ;: tiempa de ;eienciﬂn Qﬁ el a-r“-;hibo
N e - — " {Central se realizard una seleccidn. Cuslitativa, de
Lineamientos del Programa . acuerdo con fa cantidad de expedientes almacenadas.
Proc ;i - Para este muestreo e tendrd en cuenta el impacto de
regrama Amphado de Inmunizacion Ios documentas en [a entidad. la completitud de los
N ) Y] R e ol expedientes, sus aportes a la historia de la institucion,
Registro do aplicacion de biolégicos ©08.02.PRO0OT del sector salud yfo de la administracion publica. La
T d 06 ‘395“0" del RIBSQO en i - seleccida de los expedientes a transferir sera realizada
Infarma peridico del programa Procedimiento Vigilancia en - ! 151 j
. - . Salud - . Salud Publica con la participacidn de la Subgarencia da prestacién de
: R . sarvicios de salud y aprobada por el Comité Intemno da
Reporte Jomadas de Vacunatitn Archivo. Una vez se efectus la selecsion,
Acta de actrvidades real«zadas en las Jumadas de implicitamente se estd determinando eliminacion sobre
Extramural - -lla documemaaon ne selewonada
Registro Cantrot de Temparaiura de Congatamiento
Registro y Conltrol de humedad relativa pot dreas de P
- | . de bil -’ RS g
360 52 04 °  |Programas do Control de Rosdores ¥ Veclores . B L :
. co Transcurride el tiempo de relencién en el archivo
Programa Cenlral 56 realizard una sefeccion Cualitativa, de
acuendo ton la cantidad de expedientss almacenades,
informe de ejocucian det bronramé Para este muestreo se tendra en cuenta el impacio de
o . : ’ Lo los documentos en la entidad, la completitud de los
Comunicacion oficial de remisién de resuhados del 16 Gostion dal Riesge e 06-02-PR-0001 expedientes, sus aportes a la historia de 13 institucion,
rograma Salud Procedimiento Vigilancia en del sector salud ylo de la administracién piblica, La -
- Sahud Piblica selaccion de los expedientes a transferir serd realizada
LT con [a parlicipacion de la Subgerencia de presiacién de
senvicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archiva, Una vez se afactud 1a seleccidn,
N . |rnpl|a|amenle se esla deteminando e&mmaCIén sobre
la dommenlaaén ro seleccionada. [
154 52 o7 Programas de Esterllizaclén Canina y Felina R -
: - : .| Transcurrido el tiempo de retentién en el archivo
Programa \ Central se realzara una seleccion Cualitativa, de
i o s . acuerdo con |a cantidad de expedientes almacenadas,
Informe da ejecucién del programa . . Para’este muestreo se tendrd en cuenta ¢! impaclo de
: . S : los documentas en 1 enlidad, la completitud de los
Comunicacién oficial de :emlsmn de resuliados det 06-02-PR-0001 expedientes, sus apories a la hisleria d# la instiutidn,

programa

06 Gestion del Riesga en
: Salud

L HOIA3DES

Procedimienta Vigilancia gn
Salud Piblica

del sector salud y/e da la adminislracion poblica. La
seleccitn de los expedientes a translesir serd realizada

con la participacion e la Subgerencia de prestacian de




servicios de salud y aprobada por L Comité Intemo de
Archivo. Una vez se efectus la seleccidn,
implictamente se estd determinando eliminacion sabre
ta documentacidn no seleccionada.

Programas de Evaluacidn de Tenencla (nadecuada

350 82 0 .
: de Anlmsles Transcurmidg el tiempo do retencién en el archiva
Programa Central se realizara una seleccion Cualtativa, de
acuerdo con la cantidad de expedientss aimacenados.
Informa da ejacucion del programa ! Para este muestrec se tendrd en cuenta el impacto de
. - los documentos en 1a entidad, la completitud da Jos
Comunicacién oficial de remisian de resultados del 06 Gestién del Riesqo en 06-02-PR-0001 expediantas, sus aportes a la historia de la institucién,
programa Saud 9 Pracedimianto Vigilancia en del secior salud y/o de la administracién publica, 1.
: - Salud Publica seleccian de los expedientas a lranslerr serd realizada
' con la participacion de 1a Subgerencia de prastacidn de
servicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archiva. Una vez se efeclud ia seleccion, .
implicitamente =& esta determinande eliminacién sobre
la documentacidn no seleccionada.
350 52 1% Programas de Promoclén y Prevancién : . ;
: : : Transcumdo el iempo de retencion en el archivo
Programa Central se realzara una seleccion Cualitativa, de
acuardo con |a cantidad de expedientes aimacenados,
Informe ds ejacucion dal pragrama Para este muestreo se tendrd en cuenta el impacto de
: . los documentos en |a entidad, la completitud da los
Comunicacion oficial da TBMISIOH de fBSU"BdGS ael 06 Gestion ol Rissga en 06-02-PR-0001 expedientes, sus aportes a la historia de la insttueidn,
_p_ggrarna Salud g Procedimiento Vigilancia en det sector safud y/o de fa administracion piblica. La
’ Safud Publica seleccién de los expedientes a transferir serd realizada
- : : con la participacidn de la Subgerencia de prestacién da
servicios de salud y aprobada por el Comité Irtemo de
- Archivo, Una vez so sfectud la seleccion,
limplicitamenta sa esta delerminando eliminacién sobre
‘[la documentacion no seleccionada. :
. . |Pregramas da Sagulmlemo a Animales Moerdedores . .
350 52 1”7 [Potencial isores da Ef dades a Transcurrido ef Yempo da retencion en
: Humanos) : : Central sa realizard una seleccion Cualilativa, de
. acuerdo con la cantidad de expedieates almacenadas.
Programa Prara este muestreo s¢ tendra en cuenta €l impacta de
- : . X los documentas en la entidad, la compielitud de los
Informe de ejecucitn del programa 06 Géstion det Riesao o 06-02-PR-0001 axpediontes, sus apories a la historia de 2 insttucion,
Comunicacion oficial de remns:én da resunados del Salud 9 Procedimiente Vigilancia en del sector salud y/o da la adminisiracion pablica. La
I.E_°9'3""a Salud Publica seleccion de los expedientes a transterir serd reaizada
] : con la participacién de la Subgerencia de prestacion de
j servicios da salud ¥ aprobada por el Comité lntema de
Archivo. Una vaz se efectué ta seleccion, d
. {impilcitamente se estd determinando eliminacién sabre
- X la documentacién no seleccionada.
150 52 ® - ::I:;:r:mn de Vacunaclén Anllmib]ca Canina y ) .
' Transcumido el tiempo de retencidn en el archivo
ngr‘ama Contral so roalizars una seleccién Cualitativa, de
acuerdo con la canlidad de expedientes almacenados.
Infarme de ejecucion del programa Para este muestreo se lendrd en cuenta el impacio de
Co .|les documentes en la entidad, la complelitud de los -
Comunicacidn aficial de remisitn de resuliados del % Gesh on del Riesaa en 46-02-PR-0001 expedientes, sus aportes a fa historia de la institucion,
programa Salud 9 Procedimiento Vigllancia en del sector salud y/o de la administracion pablica. ta -
* Salud Poblica _ |seleccidn da los expedientes a transferir serd cealizada
. con la participacion de la Subgerencia de prestacion de
servicios de salud y aprobada por el Comite Intemo da
Archivo. Una vez se efectué la seleccidn,
implicitamente se asta determinanda etiminacion sobre
la decumentacién no selaccionada.
150 0 REGISTROS DE VACUNACION ANTIRRABICA DE

CANINOS Y FELINOS

‘|Reqistro s vacunacion

05 Gestion dal Riesgo en
* Salud

06-02-PR-0001
Procedimiento Vigiltancia en
Salud Piblica
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Eliminacion. La Serie no alrece vakres para la
investigacién debide a que la informacian consignada
deniro de éstos brinda infomacidn consolidada en los

informes. Se procede a efectuar &l procedimiento ’




establecido por el Archivo Distrital

Consolidado da régislro . ) | /\ Q\ | !
]
CONVENCIONES : ' - |FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA PRODUCTORA: i M n w \’W CARGO

Directora de Servicios del Rigsgo en Satud

o K a . : : INGRID Pmunozmo TORRES : -
. - . . T N .
CTw Conservacids Tolal F FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUM&NTAL: : &r ﬂ - CARGO ) ) Profesional Especializade ‘
' - R S : ) * | MARTIN ALFONSO RODRIGIEE ToPEz : - Cs .

{E=Elminacin - . S £IRMA PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO, ) %‘ LLlﬂ %O'A(_dum I: 1 . cArGo . Subgerente Corporaliva

) . ) S ; “ MARTHA YOLIMA PASACHOA MORENO :5 -

MT= Madio Tecncldgics T T |APROBACION. NUMERO DEL AGTA COMITE DE ARCHVO - . . ACTAND.OBS . Y FECHA COMITE DE ARCHiVO:  BOGOTA, D.C. 30 SEPTIEMBRE DE 2019
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