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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR CCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
coDIGo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL FROCEDIMIENTOS
i bserl DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO Archivo de | Archive cr| & |mr
Dependencia Serie Subserie Gostisn Central
420 02 ACTAS Transcurrido el tiempd de ratencidn en el archiva
- Central se realizard una seleccidn Cualitativa, de
420' 0z 08 Actas de destruccidn yio desnaturalizacién de acuerdo con 1a cantidad de expadientes almacenados.
medicamentos y dispositivos médicos Para este muastreo se tendré en cuerta el impacta da
los documentos en la entidad, 1a completitud de los
Acla . : expedientes, sus aportes a |a historia de la institucidn,
Inventario da medicamentos y :Insposnwos medicos 3 : 08-04-PR-0G13 del sectar salud y/o de 1a administracién pablica. La
destruir 14 Procadimiento Baja de 2 8 seleccidn da los expedientes a transferir serd realizada
. Gestion del Ambiente Fisico Medicamentos y con la participacién ¢e la Subgerencia de prestacion de
Informe Dispositives Médicos sarvicios de salud y aprobada por el Comité Interno da
Archivo. Una vez se efectud |a selaccién,
Listado de Asistancia implicitamente se estd determinandd eliminacion sobre
fa documemacrén na seleccionada.
: [ i nid;
420 02 07 {Astas de Eliminacién do Documentos Scbaers Dosumentty b et ren soemdrs,
estd forma parte del patrimonio histérico cultural e
Acta . . 14 P&ﬁfﬂl’gﬁ:ﬁ 2 3 X invastigalive de la l:.‘.nt.ln:ia";:1 pot tal motivo se deberd
> B > Gestion del Ambiente Fisico A : garantizar la Preservacién Integral del expedients,
:;;';;:::n esquemalico de la docur.ne_ntacxon a Eliminacién Documental efectuando |a respectiva transferencia secundaria al
Archive Distrital de Bogota, srgu»endu los
Listade de Asistencia procedimientos establecidos.
Da acuardo a la Informacién contenida en osta
420 02 10 Actas de Repragrafta Subseris Documental y par tener valores secundarios,
’ estd forma parte del patrimonio histérico culturale *
Acta 14 NIA 3 3 X investigativo de la Ciudad, por fal motivo se debera
Gastion del Ambiente Fisico garantizar la Preservacién Integral del expedienta,
Listado de Asistencia efectuando la respecliva transfarencia secundaria al
Archivo Distrital da Bogotd, siguiendo los
procedimientos establecidés,
Actas del Comits Institucional de Gestion De acuerdo a la Informacién contenida en esta
420 02 1 Ambiental - PIGA Subseria Documental y por tenar valoras secundarios,
esld forma pante del patrimonio histGrico cultural @
Acta 14 NIA 2 3 X investigativo de 1a Ciudad, por tal motivo se deberd
Gastion del Ambiente Fisico - garantizar ta Preservacion Integral del oxpedients,
Comunicacién invitacidn al Comité efectuando la respactiva transfarencia sacundaria af
Archive Distrital de Bogotd, siguiendo los
Listado de Asistencia procedimientos establacidos.
: In eni
420 02 17 |Actas def Comité de Historias Clinicas gzba;‘:g%"oz‘::‘ er:?;":;fr"!:::r‘ va‘,’:r:: ::éindams
astd forma parte del patrimonio histérico cultural e
Acta 14 NIA 2 3 X investigativa de Ia Ciudad, por tal motivo se debera
Gestion dey Ambiente Fisico| N . garantizar fa Preservacitn [nlegral def axpadiante,
Comunicacion invitacidn al Comité sfecluando 13 respectiva transferencia secundaria al
Archivo [sirital de Bogold, siguiendo los
Listado de Asistencia procedimientos astablecidos.
. De acuerdo a fa Infarmacidn contenida en esta
420 0z 20 Actas del Camité de inventarios Subseria Documental y par tenar valores secundarios,
) asld forma parte dal patrimonio histérico cultural e
Acta 14 ) A 2 a % investigativo de la Ciudad, por tal molive se deberd
Geslion del Ambiente Fisico garantizar 1a Preservacion Integral del expediente,
Comunicacitn invilacion al Comité efectuando fa respectiva transferancia secundaria al
’ Archiva Distrital de Bogota, siguiendo los
Listado da Asistencia procedimientos establecidos.
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENGION FINAL
DOCUMENTALES Archivo da | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO p - CT| E |MT
Gestion Central
420 02 22 Actas del Comité de seguridad vial De acuerdo 4 la Informacidn contenida en esta
Subserie Documentat y por fener valores secundarios,
. estd forma parte del patrimonio histérico cuftural e
Acta 14 NiA 2 3 " investigativa de la Ciudad, par tal moiivo se debers
" Gastign de! Ambiente Fisico parantizar la Preservacion integral del expediente,
Comunicacion invitacién al Comité efectuanda la respectiva transferencia secundaria al
Archivo Distrital de Bogotd, sigufendo los
Listado de Asistencia procedimisntos establecios,
. 420 B ] 23 Actas del Comits do Tecnologla e acuerdo ala Infarmaacién centenida en esta
o Subsarie Documental y por tenar valores secundarias,
Acta . esta forma parte de! patrimonio histérico cultural e
14 NiA 2 8 X investigativo de la Ciirdad, por tal motivo se deberd
Gestien dal Ambiente Fisicol garantizar la Preservacion Integral def expediente,
Comunicacidn invitacién al Comité : efectuando la respecliva fransferencia secundaria al
Archive Distrital de Bogotd, siguiendo los
Listado de Asistencia -.[procedimientos establecidas. ’
420 - 02 27 Actas dal Comité interno de Archive De acuerdo a la Informacion cantenida en esta
’ Subserie Documental y por tener valores secundarios,
: 6314 forma parte del patrimonia histérica cultural e
Acta 14 NiA 2 a x investigativo de la Ciudad, por tal molivo 58 debera
. Gestion dal Ambiente Fisico| : . garantizar la Preservacién Integral del expediante,
Comunicacién invitacidn al Comié : efectuando la respectiva transferencia secundaria al
Archivo Distrital de Bogotd, siguiendo fos
Listado de Asistencia ‘|procedimientos establecidos,
- {CERTIFICACIONES DE ALMACENAMIENTO, o
420 09 APROVECHAMIENTOQ, TRATAMIENTO Q Eliminacidn. La Serie no ofreca valores para la
DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS 14 invesligacién debido a que |a informacién consignada
i - 5 . - NiA 2 3 X denlro de estos brinda informacién consolidada en los
Certificaciones Gastion del Ambienta Fisico informes. Se proceda a efectuar el procedimiento
astablecido por el Archiva Distrital. -
420 1 COMPROBANTES DE ALMACEN
420 | | 01 Comprobantes de Bafa de Blenes
Relacibn de baja da biengs R .
- " Eliminacion. La Serie no ofrece valores para la
Comprobante do salida invesligacidn dabido & que la informacién consignada
dentro de estos brinda informacidn consolidada en los
- . . " : .14 14-04-PR-0001 Baja de informes. Sa proceds a efectuar el procedimiento
Comunicacién de auterizacidn de baja de bignes Geslion dal Amblents Fisico A ttjvns_Fisicos 2 8 X lestablecida por el Archiva Distital
Concepto técnico de s bienes. . |
Refacian de bienes
Resolucidn da baja de bienes
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QCCIDENTE E.S.E. .
OFICINA FRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIFOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL .
DOCUMENTALES Archivode| Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serle Subsaerie PROCESO PROCEDIMIENTO CT| E |MT| S
Gastién Central
v 420 " a2 Comprobantes de Ingreso de Bienes
Avallo de bines
GComprobante de ingreso de bienes
Eliminacién. La Serie no ofreca valoras para la
c o 14 14-03-PR-0004 Ingreso . investigacién debido a que fa informacién consignada
onceplo téenico i . . y Egreso de Bienes al - 2 -4 X deatro de estos brinda informacién consolidada en los
- Gestion dal Ambierte Flsx;.o Almacén informes. So procede a efectuar el procedimiento
Copia acta de blenes‘ . establecido por el Archivo Distritat.
Factura
Relacién da bienes
Acta de reintegro de bienes .
s
420 1" 2] Comprobantes de Reintegro de Blenes
Compobrante de reintegro : .
. . . Eiminacién. La Serie no ofrece valores para la
Concepto léenica de los bienes ' 14 14 -64-PR 0002 Traslado investigacidn debido a que la informacién consignada
. ; . . . - . 2 8 X dentro de astes brinda informacién consolidada en los
Fich d ;
j icha reintegro de bienes Ge-suon del Ambiente Fisito| de Elementos Devolutivas . ) informes. Se pr e a atectuar al procedimienta
" |Relacién tipificada de bienes establecido por el Archivo Distrital, ) '
.{Avalto del bien .
Comprobante reintegro de bienes
420 11 04 Comprobantes de Salida de Blenes
Comprabante salida de bienes
Eliminacidn. L.a Seria no ofrece valores para la .
Relacion tipificada da bienes 14 14-03-PR-0004 Ingreso investigacidn debido a que la informacitn consignada
- Geslion dol Ambiente Fisico| ¥ Egreso de Bienes al -2 8 X dentro de estos brinda informacitn consolidada en los
Salida de bienes por hurto, caso fortuito o fuerza mayor R Almacén : informas. Se pracede a afoctuar el procedimiento
. establacide por el Archivo Distrital.
Salida o traslado de bienes a través da contrato de
comodato
Salida o traslado de bienes de bodega a servicios
420 42 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
st : : Eliminacidn. La Serie no ofrece valores para la
Comunicacionas oficiales de salida investigacién debido a que Ia informacién consignada
14 14-06-PR-0007 :132:::: ;:to:olzreir;da inf;)m:acm ;ronsoli_da‘da;n tos
; e Fisies|  ProCedimiento Gastd 2 "3 X - Se proceda a ofoctuar &l procedimian
Gestion del Ambienta Fisica Tt émﬂeIDo:um-:ntar: ¥ establecido por el A,rcihivo Distrital.
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. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha da agrobacién
B s ' Cédiga 14-06.F0.0004 s
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QOCCIDENTE E.S.E,
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGo: 420
. - DISPOSICION
CéDIGO‘ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS _SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL
DOCUMENTALES Archivo d Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencla Serle Subsearie PROCESO PROCEDIMIENTO o te re CT|{ E [MT ‘
Gestidn Cantral
420 14 CUENTA'S MENSUALES DE ALMACEN
Nota Intema remisorio de los comprobantes de ingreso
al Almacen Eliminacién. La Sede no ofrece valores para la
i investigacién debida a que Ya informacién consignada
Reporte ¢a movimiento mensual de Almacén dentro de estos brinda informacién consolidada en fos
] 14 . NiA 2 a X informes, Sa procede a efectuar ef procedimiento
. Gestion del Ambiente Fisico . establecido por e Archive Distrital,
Informe conselidado de elementos de consumo y
saldos contables de inventarios .
Informe consolidade de elementos devolutivos y
saldos contables de inventarios
420 20 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES - i
Heja de Vida del Bien inmuebla )
: Do acuerdo a la Informacién contenida en esta Serie
" ; Documental se considera de conservacion total debido
Informe del mantenimiento del bien inmusble a que contiena informacién fegal, contable y fiscal de
. {os bienes propiedad de! eslado, estd forma pare del
. - patrimenio da la Ciudad, por tal motiva se debard
; o - 14 . izar 1a Preservacidn Integral del expedienta
lla da cheq b . . i garantizar la Ve nteg pe: \
. Planilla da ea dal bien inmuebla Gestion del Ambiente Fisico NiA 2 B X efecluando la respectiva transferencia secundaria al
' - |Archivo Distrital de Bogotd, siguiendo los
Recibo a satisfaccién def servicio de mantenimiento de procedimientos establecidos.
[0s bienes inmueblas
Copia de la resolucién que da de baja los bienes,
420 21 HISTORIALES DE EQUIPO Y MAQUINARIA -
Hola de Vida de Equipo y Maguinacia
Informe del mantenimiento de los equwpos ylola Eliminacién. La Sefia no ofrece valores par ta
magquinaria investigacién debido a que la informacién consignada
dantro de estos brinda informacidn consolidada en los
Planiffa de chequeo a fBPafﬂClOﬂSS da aquipo y 14 NIA 2 & X informes. Se proceda a efectuar el procedimianto
“[magquinaria Gestion del Ambienta Fisico establgcido por el Archivo Distrital.
Recibo a satisfaccion del sar\ncno de mantenimiento de -
equipos y maquinaria
Copia de |a resolucidn que da da baja los equipas y .
magquinaria, .
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Cddiga 14-06-FO-0004 o
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE ES.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
CODIGO
coDIG SERIES, SUBSERIES Y TIFOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION EINAL
DOCUMENTALES Archivo de | Archiv PROCEDIMIENTOS
Deapondencia Seorie Subserie PROCESQ PROCEDIMIENTO . % ler| e MT
) Gastibn Centr_al .
420 24 HISTORIALES DE VEHICULOS :
: : Efiminacién. La Serie no ofrece valores para la
Hoia da vida det vehiculo : investigacién debido a que la informacién consignada
o 14*07'”2'0003 dentro de estos brinda informacién consolidada en los
. - 14 Procedimiento de respuesta informes. Se pracede a efectuar &) procedimiento
Informes accidentes de trénsita Geslion del Ambiente Fisico| &n caso de falla del 2 8 X establecido por el Archivo Distritat,
Comunicacitn oficial efectuanda |a reclamacion par vehiculo ’ i .
siniestro ante la compailla aseguradora .
Comunicacion oficial solicilanda el pago de 12
indemaizacién .
Copia del comprobante de salida de almacén
Copia da 12 resolucidn que da de baja los bienes.
420 28 INFORMES .
R . ). Transcurrido el liempo de retencidn en e archivo
) ; Central se realizard una seleccidn Cualitativa, de
420 o2 o1 Informes a Organismos de Control y Vigilancta acuerdo con la cantidad da expedientes almacenados.
Para este muestreo se tendrd en cuenta el impacto de
Requerimiento del Informe las do;umen!os en la entidad, la c:.omplemud de los
expedientes, los entes de control involucrados, sus
Informa ’ | , aportes a [a histoda de la institucidn, del sector salud
7 . e L ylo de 1a administracién plblica. La seléccion da los
Oficio da Remisidn del Informe Gestion del Ambiente Fisico NiA 5 7T expedientas a transferir serd realizada con la
: . o participacion de |a Subgerencia de prestacién de
servicios da salud y aprobada por el Comité Intemeo de
Archivo, Una vez sa efectud la seleccitn,
implictamente se estd determinanda eliminacién sobre
la documentacién no seleccionada.
420 28 02 Informes a Otros Organismos ' Tra-lescurrida 8l tiempd da retencién en el archive
: R Cantral se realizard una seleccidn Cualtativa, da
Requerimiento del Infarme acuerdo con la canlidad de expedientas almacenados.
Para este muastreo se tendra en cuenta el impacto de
Irforme los documentos en la entidad, la completitud da los
. 14 expedienles, sus aporias a la historia de |a institucidn,
aficie de Remisidn det Informe ; f . NiA 2 3 del sector salud ylo de la administracin pablica, La
i Geslion del Ambients Fisica seleccidn de los expedientes a transferir ser4 realizada
- con la participacién da fa Subgarencia da peastacién de|-
servicios de salud y aprobada por gl Comité Intemo de
Archiva. Una vez se efectud la selaccidn,
implicitamente se asld delerminando sliminacion sobre
la dogumentacién no se!ecclonada
420 28 04 Informes de Gestidn ’ .
Transcurride el liempe <fa retencin en el archivo
. . Central se realizara una seleccidn Cualitativa, de
Requerimiento del informe acuerdo con la cantidad de expedientes almacenados.
nforme Para esta muestreo sa tendra en cuanta ef impacto de
. . |les documentas en la entidad, la completitud da los
ofico de Remisicn del informe 14 N 2 3 ol sactorsaiod i da 1 acmisracon pibles Lo
~ . N s ud Inistraci pudiica. ia
"’85"9" dat Ambser!le Fisica seleccitn da los expedientas a transferr sard realizada
con la participacion de 1a Subgerancia da prestacién de
servicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archive. Una vez se efectus la seleccibn,
implicitamente se astd determinando eliminacidn sobre

la documentacién no seleccionada.
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QCCIDENTE E.S. E .
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCICN ADMINISTRATIVA coDIGO: 420
. DISPOSICION
DE
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
: DOCUMENTALES Archivode | Archivo -
i i T M
Dependencia Seria Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestion Central C E T| 8
420° 30 INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS Transcurrido el tiempo da retencidn en el archive
' Cenral se realizard una seleccién de unidades
. Lo documentales especificas. Las unidades documentales
420 3 n instrumentos de Descripcidn de Archivos que se conservarin de forma pernaneta son todas las
- - guias y catalogos y los inventarios del clerra de cada
Invantario documental 1406-PR-000S aflo, La seleccidn de los expedientes a transferir serd
: 14 Procadimiento de 2 3 ¥ |redlizada con la participacién de la Subgerencia de
Gestion del Ambiente Fisico| Organizacién Documental prestacion de servicios de salked y aprobada por el
] Comité Interno de Archivo, Una vez se efectué a
seleccién, implicitamente se estd determinando .
eliminacién sobre la documentacion no seleccionada.
420 0 02  |Tablas da Retancién Documental - TRD ‘ ;
Solicitud de elaboracion o actuahzacndn de la TRD del
- drea.
Tabla de Retencién Documental _
Comunicacion oficial remitiendo ks TRD para Da acuerdo & 1a Informacién contenida an esta .
concapto del Archive de Bogotd. . . Subserie Documental y par tener valores secundarios,
. : 14-06-PR-00G2 E |aboracién . - {estd forma parle del palrimonio histérico cultural e
Concepto da la TRD dal Archivo de Bogota . 14 ¥ Acualizacién de la Tabla 2. 3 X investigativo de la Ciudad, por tal motivo se deberd
- 5 Gestion del Ambiente Fisico de Relencién Documental garantizar la Preservacién Integral del expedienta,
Somunicacién oficial remisoria de la Tabla de . efectuando la respecliva transferencia secundaria al
Retencin Documental al Consejo Distrital de Archivas Archivo Distrital de Bogotd, siguienda los
. procedimientas establecidos.
Acuerdo del Consejo Distrital de Archivos (aprobando .
1a TRD)
Resofucion adoptando la TRD, &l Cuadres de
Clasificacién Documental y la guia de gestién
documental
Ficha de Valoracién Documental y Disposicién Final
420 30 03 Tablas de Valoracidn Decumental - TVD
Tabla de Valoracién Documental
De acuerdo ala lnfun-nacnén contenida en esta
dc;r;::::mg: ;Fclglléremmendo 193 TVD para cancepts Subserie Documentat ¥ por tenar valores secundarios,
° 29 estd forma parte del patrimonio historico cultural @
Arehi 14 14-05-PR-0010 invaestigalivo de la Ciudad, por tal melive 5o debera
Concapto de la TVD del o de Bagatd Gestion del Ambiente Fisico] Valoracién Documental 2 3 . x garanlizar la Preservacién Integral det axpedienta,
Comunicacién oficial remisoria de la Tabla de efectuando la respectiva transferencia secundaria al
Valoracién Documental al Cansejo Distrital de Archivos Archivo Distrital de Bogotd, siguiendo los
procedimientos establecidos.
Acuerdo del Consejo Distrital de Archivos {aprobando ‘
ia TVD} N
Rasolucion adoptanda [a TVD,
420 az INVENTARIOS
) . ) Transcusrida et tiempa de retencidn en ol azchive
420 32 o Inventarios de Blenes lnmucbles Cenlra[ sa realizara una seleccién de unidades

s



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién

3

Fecha da aprobacién

Cédigo

_17/08i2018 : E

14-06-FO-0004 T

ENTIDAD PRODUCTORA:

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS D‘E SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ADMINISTRATIVA

cCODIGO: 420

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

RETENCION

* HOQJATDE 10

PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES .
Dependencla |  Serle PROGESO pROCEDIMIENTO | Archivede [ Archivo
: Gastién Central -y
. . .. . UCUITIE] ahsy BopreuiivaD, L.as ullll_.‘mdh WULUNE a1y
Plan de trabajo levantamienlo de inventarios que sa conservarsn de forma permanete son los
Comunicacion a las dependencias para 8l inventaries generales del ciere de cada afo. La
levantamiento del inventario 14-03-PR-O0O2 saleccidn de los expedientes a transferir serd rea!fzada
B [Inventario individual da Bienes nmuebles fisicos en . 14 | Levantamisito Fisico de 2 8 con la participacidn de la Subgerencia de preslacin da
servicio Gastion del Ambiente Fisico Inventario : sefvicios de salud y aprobada por el Camité Interno da
- ’ . Archive, Una vez se efectud la seleccion,
Informe da conteo fisico mehmtameme 50 854 determinarkia eliminacién subm
Acto administrativo de baja o alia 06 Bienes inMuables ta documeﬂla'”ﬁﬂ no seleccionada.
molivado en la toma fisica.
420 32 Inventarios de Bienes Mueblss
Plan de trabajo levantamiento de inventarios Transcurido el tiempa da retencidn ea el archiva
Central sa realzara una seleccién da unidades
Comunicacién a las dependencias para el documentales especificas. Las unidades documentales
levantamiento del inventario Gue $e canservardn de forma permanete son los
Infofme de contea fisico en Almacén B odega, 14 14-03.-PR-0C30'2 3 |nvenla.mcs generalas d_el clerra de cada_l afte. La )
tion del Arnb o Fi Lavantamiento Fisico de 2 8 salatcidn de fos expedientas a kransfarir serd realizada
inventario indwidual & Bienas muebles fisicos en, Ges fenta Fisica Inventario con la participacién de la Subgerencia de prastacién de
servicio : servicios de safud y aprobada por el Comité Interno de
Actoe administrativo de baja o alta de Btenes muebles Archivo. Una vez se efectué la seleccién,
motivado en la toma fisica, . i implicitamente se ests determiinando sliminacién sabre
la decumentacidn no seleo:cmnada .
410 38 LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR
"IResolucion de creacion de la caja menor Eliminacién. La Serie no ofreca valores para la
i ! y o oo . investigacion debide a que 1a informacidn consignada
nformeas mensualas de reintegro de caja manor : 11-04-PR-0001 " |dentro da estos brinda informacitn consatidada en los
i i ; 14 A : : Informes. Se procede a efectuar el procedimisnto
- {Libro auxilisr de caja menor ; . e Procedimiento de Caja 2 8 - 98 P
. s Gestion del Ambiente Fisico Menor ! establecids por el Archivo Distrital,
Acla de clerre de caja menor ' : . C .
420 46 PLANES
420 46 Planes Anuales dé’ Adquisiciones 7
|Pian L e :
De acuerdo a la Informacién contenida er esta
" Subserie Dacumental y por tener valores secundarios,
Acta Aprebacian def plan 14-00-PR-0001 _ estd forma parte del patrimonio histérico cuttural e
R 14 Procedimiento de 4 4 investigativo de la Ciudad, por tal motive se deber
Informe da ejecucitn del Plan de Adquisiciones Gestion del Ambiente Fisico] Adquisiciones da bienes yio garantizar la Preservaciin Integral del expedients,
- ‘ . sevicios efectuando la respactiva transferencia secundaria al
. L ! Archivo Distrital de Bogold, siguiendo Yos
ste del Pl ual de sici - .
Aluste del Plan Anual de Adquisiciones procedimientos astablecidas.
Registro de Publicacién del Plan .
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn

Fecha de aprabacién

Cédigo

ENTIDAD PRODUCTORA:

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.

HOJA 8 DE 10

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
COD 81 D |
ODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIFOS STEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION
DOCUMENTALES Archivo de| Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserle PROCESO PROCEDIMIENTO . r
Gestidn Central
420 - 46 09 Planes de Gestidn Integral da Residuos
Plan de Gestién Integral de Residuos '
Ragis-lru de desechos haspitalarios « RH1
Registro entrega de residuos a las empresa que .
prestan los servicios - RHPS De acuerdo a la Informacién conteriida en esta
t - . " o Subsarie Documental y por laner valores secundarios,
Acta ‘de_entrega da los rasiduos reciclados a las . 14-05-PR0001 @sta forma parte del patrimenio histérico cultural e
asociaciones 14 deatiicacién do supectos & 2 3 investigativa de la Giudad, por tal motivo se deberd
Gestion del Ambiente Fisico Impacto Amb‘er;:lea?es - garantizar la Preservacidn Integral del expediente,
i . pacios ' afectuando la respectiva transferencia secundaria a!
Archivo Distrital de Bogot, siguiendo los
procedimientos establecidos.
420° 46 12 Planes de Mantenimlento Hospitalario
Plan
- . P ot De acuerdo a fa Informacién contenida en esta
Ejecucién del Plan de mantenimineto Hopsitalario N Subserie Documental y par fener valores secundarios,
| X . estd forma parte del patrimonia histérico cultural e
Modificacién del Plan de Manlenimiento Hospitalarie 14 14-02-PR-0002 : investigalivg & la Ciudad, por tal molivo se debera
Gestion del Ambiente Fisico Manteng\? ;?:g:qupas 2 3 garantizar la Praservacion Integral def expedienta, ~
efactuando ta respecliva transferencia secundania al
Archivo Distrital da Bogold, siguiendo los
procedimientos establecidos.
420 45 15 Planes lnstitucionales de Archivos - PINAR -
Da acuerdo a fa Informacion contenida en asta
L . Subsetie Documental y por tener valares secundarios,
Plan Insiftucional de Archives - PINAR estd forma parte del patrimonio histérico cultural @
- s . 14 14-0G-PR-0D006 invesligative de 1a Ciudad, por lal motivo se deberd
fi
Oficio remisorio de PINAR al Archivo de Bogots Gastion del Ambients Fisico] Planeacién Documental 2 3 garantizar la Praservacion lntegral del expedienta,
Conceplo dal PINAR expedido por el Archivo da -t : : efectuando la respecliva transferancia secundaria al
Bogotd . Archivo Distrital do Bogold, siguiendo los
rocedimientos establecidos.
Acta de Comitd de Gestién Documental y Archivo, para P " !
aprobacidn del PGD
420 45 17 Planas Instituclonales d¢ Gestidn Ambiental PIGA ! ’ o
. 4 De acuerda a fa Informacidn contenida an esta
ol , Subsarie Documental y por tener valores secundarios,
lan AT
. 14-05-PR-0001 fslé forma parte del patrimonio histdrico cultural &

T T e
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B sy Gk EE ; Cadigo 06.FO-0004 P
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QOCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA coriGo 420
DISPOSICION
E
copIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL
DOGUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestién Contral CT{ E |MT| s :
14 . N A iNVesligarvo ae 13 LII0aqQ, por 1al MMolYo s aepera
Informe Gestion del Ambiente Fisico| Idelr:‘l‘rﬁ::;:;érﬁbg:mit:s ® 2 3 X garantizar [a Preservacién Integral del expediante,
N pactas ' : efectyando ta respectiva transferencia secundaria al
Reparia Aschive Distrital de Bogota, siguiendo los
procedimientos establecidos.
Pemiso
420 52 PROGRAMAS -
De acuerdo a la Informacién contenida en esta -
420 52 10 Pragramas da Gestién Documental - PGD Subserie Documental y por tener valoces secundarios,
8sta forma parte dal patrimonio histdrico cullurat e
Programa de Gestitn Documental - PGD investigativo de ta Ciudad, por tal maotivo se deberd
14 14-05-PR-0006 garantizar la Presarva_cidn Integral d§l expedient‘e,
Qficio remisorio del PGD al Archivo de Bogota Gestion dei Ambiente Fisico| Planeacién Documental 2 3 X efectuands la respacliva transferencia seeundaria al
. Archivo Distrital de Bogotd, siguiends los
Concaplo del PGD expedido por el Archivo de Bogots procedimientos establecidos.
. Acta da Comilé de Gestién Decumental y Archivo, R
aprobando el PGD :
420 L¥] - 47 Programas Instituctonales de Tecnovigilancia
Programa de Tecnavigilancia - .
- - De acuerdo a la Informacién contenida en esta
Plan de accién programa de Tecnovigilancia Subsarie Documerttal y por tanar valores secundaries,
. estd farma parta del patrimonio historico cultural a
L 14 NIA 2 3 X invesligativo da la Ciudad, por tal motivo se deberd
Reparte da aventos e incidentes adversos Gestion del Ambients Fisico ) garantizar la Praservacion Integral dsl expedienta,
efectuando la respacliva transferencia secundaria al
Motificaciones Secretaria Distrital de Salud Archivo Distrital de Bogold, siguiendo los
procedimientos establecidos,
Acta :
Informe de seguimiento al Programa de
Tecnovigilancia
‘420 56 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES . :
Eliminacién. La Serie no ofrece valores para la
] invastigacion debida a que la informacién consignada
420 56 o1 Registros de Comunicaciones Oficlales Enviadas dentro de estos brinda informacidn consalidada en fos
14 N/A 2 a3 x informes. Se preceds a efectuar el procedimiento
K Gestion del Ambienta Fisico establecido por el Archivo Distrital.
Reqistro da Comunicaciones Oficiales Enviadas . .
420 56 02 Registros de Comunicaclones Oficlales Intarnas ) S .
. : . Eliminacién. La Seria no ofrece valares para la
. 14 . investigacién debido a que la informacitn eonsignada
Registro de Comunicaciones Oficialas intemas " i . e NiA 2 3 X dentro de e3tos brinda informacion consalidada en los
Gestion del Ambiente Fisica informes. Se proceds a efectuar el procedimiento
estableckda por el Archivo Distrital.
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I Version | 3. i
S e TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL Fechadesprobacien | 1710872018 ‘ £
! Cédigo 14-06-FO-0004 ! .
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR CCCIDENTE E.S.E. '
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION ADMINISTRATIVA cOnIGO: 420
o DISPOSICION .
chpico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL .
. DOCUMENTALES Archivo de ] Archive PROCEDIMIENTOS
Dependencla Sarie Subseria PROCESO PROCEDIMIENTQ CJCT| E |MT]| &
Gestlén Central
420 56 03 Reaglstros de Comunicaciones Qficlales Recibidas Eliminacién. La Serie no ofrece valores parala
) 14 {investigacién debido a que la informacién consignada
. L B . ] . - .. N/A 2 3 X dentro de estos brinda informacidn consolidada en fos
Registro de Comunicaciones Oficiales Recibidas _ {Gestion del Ambiente Fisico informes. Se procede a efectuar el procediniento
establecido por el Archivo Distrital.
420 62 REGISTROS DéL SERVICIO DE TRANSPORTE Eri:'ninacién. La Serie no ofrece valores para la
14 . investigacién debide a que la informacién consignada
: - . , - N/A 2 3 X dentro de estos brinda informacién consolidada en los
Registra do senvica de transporta Geston del Ambler:le Fisica , . |infeimes. Se proceda a efectuar el procedimients
establecido por el Archivo Distrital.
CONVENCIONES /(,/ CARGO

CT= Conservacidn Total

E= Eliminacidn

MT= Madio Tecnolégico

S= Sajfaccién

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA PRODUCTORA:
FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

FIRMA PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO:

APROBACION: NUMERG DEL ACTA COMITE DE

. {ARCHIVD

DAVID ERNESTETVARGAY QUINTER

Hovdta o

MARTIN ALFONSS RODRIGUEZ LOPEZ

CARGO

qOIQM%Ju&um U

‘CARGO

MARTHA YOLIMA PASACHOA MORENO

ACTA Na, 005

" Director Administrative

Profesional Especializade

Subgerenls Corporativa

:FECHA COMITE DE ARCHIVO: BOGQTA, D.C. 30 DE SEPTIEMERE DE 2013
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