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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version
Fecha de aprcbacaon s
Cédago

14-06-F0-0004

ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.5.E. A L
QFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE CONTRATACION cODIGO: 440
: . DISPOSICION
cODIGO Al :
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
. " - DOCUMENTALES ; Archivode | Archivo R
Dspandencia Serie Subsaerie PROCESO PROCEDIMIENTO : CT| E {MT
: Gestién Central
440 02 ACTAS .
440 02 26 Actas Comité Evaluador de Contratacidn ; De acuerdo a I;;s [n!anﬁédén conterida en esta
Comunicacién de invitacidn a1 Comite Evaluadar do Subserie Documental y por fener valores secundarios,
Contratacién i } esld jorma parte del patrimanio histérico cultural &
— 18 Gestién de WA 2 - 1 X investigative de a Ciudad, por tal motive se deberd
) Acta de Reunién . Contratatién . garantizar $a Preservacion Integral de! expediente,
- " " eflectbando la respacuva {ransferencia secundaria al
Listada de asistencia N Archivo Distrital de Bogota, siguisndo los
procedimientes establecidas,
440 "1 CONTRATOS. : ‘ ’
440 ‘.IJ : 01 F!ontutos pbr Contrataclén Directa
$olicitud de Bienes y Servicies
-JEstudio da mercado ’
. |Estudios Previos . . . . .
-1Salicitud dd Certificado de Disponibiidad Presupuestal
- [Centficado de Disponibilidad Presupuestal :
invitacién pratafomma eleckronica -
Propussta de proponentes ; ; ‘ .
Registro en |a plam(la da pruponenms yia apertura de
sobres S L
Evaluacian juridica, tecnica, nnanuora sarlaty Transcunrido el tiermpo de retencién en ef atchive
econdmica : Central s realizard una seleccién Cualitativa, Para
. Cbservaciones y respuestas esla mugsireo se tendrd en cuenta el volumen de
S 18.02.PR-0001 produccién por perido do tiempo determinado, teniendo
“lActa de Comité Evaluadar Contratacidn de Grdenas ' en cuenta incluir an las muastras diversidad de objatos
) . = i . ) de prestacién de servicios contractuales, cunt:auslas muntas ¥ plazos. La
Consolidada da Eval 18 Gestibnda{ - . SO e selaccion da los expadi i sec realizada |
: Convatacin 18-02-PR-0002 5 15 can la participacion da a Subs de prostacién da
Acla de carga da documentos . B Procedimiento Coatralacidn servicios de saldd y aprabada por el Comité Inferna de
Confractual de Bienes y Archive. Una vez se efectué ia sefeccion,
Contrata Servicios a Contratistas implictamente 58 esta determinando eliminacian .—.obra
) . lad no ionada, :
. |Petiza . v
Registre presupuestal ) - .
‘{Comunicacién de designacita del suparvisor -.... g
Acta da inicio -
Certificacitin de cumplirients . '
. Solicitud de adicion, promoga y/o modificacién N
informe parcial de supervision
Evaluacién de proveedures
Plan de mejora
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

_”14-06-FO-0004

ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. .
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE CONTRATACION . coDIGO: 440
. . DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
. . DOCUMENTALES : i E
Dependencla | ~ Serie | Subserle NT PROCESO PROCEDIMIENTQ | Arehivede | Archivo 1 op | g ]y
Gestidn Central
Inferma final de suparvi'siﬂn
' Agia de tiquidacion (bilateral - unilateral)
Planilla de pago de apories a seguridad social
440 . 13 02 Contratos por Licitacién Pablica
Solicitud de Bienas y Servicios
Estudip de mercado -
Estudios Previos
Saﬁ;:ihd de Certificado de Disponibitidad Presupuestal
Certilicade de Cisponibitidad Presupuestal . i
" |aviso de Control Social .
Pliega de condiciones platatormna electrdnica
Propuesta de propenentas
{Registro en la planilta de proponentes yie apectuta de
bres an plataforma elactronica . . _
{Evaluacién juridica, téenica, financiera, sarlalt y Transcurrido al iempo de retencidn en achivo
standmica - . . Central se réalizaca una seleccién Cualitativa, de
A ; : acuerdo con la cantidad de expedientes almacenados.
ebservacianes y raspuaslas 1;:;;2’22?; Para este muestrea se tendrd en cuenta el impacto del
: i i y cantrato con la enlidad, la compiejidad, las entidades
Pliago de Condicionas Definitivo Precontrasi:uaigge Bianes y pa nicipai'-ilas, lac Iatitud deplois dientes, , sus
Acta de Comité Evaluador y/o acta de adjudicacion 18 Gastidn de rviclas 5 15 aportes aia historia de la insttucién, del sector salud
Contratacisn 18-03-PR-0001 /o de la administracidn pabfica. La seleccién de los

Caonsolidado de Evalunciones

Acta de carga da decumentos

Contrato

Péliza

Registro prasupuéslal

Comunicacidn de designacian det supervisdr

Acta de inicio

Certificacidn da cumplimiento

" {Solicitud de adicidn, promogs y/o modificacion

Inferme parcial de supervisién

Evaluacién de provesdores

Plan de’ mejora-

Informe final de ;upervisién

Acla de hiquidacién (bilateral - undateral)

Procedimiento de
Liquidacibn da Cantratos de
Bienes y Servicios

expedientes a fransferir sera realizada conla
participacitn de la Subgerencia de prestacién de
servicios de salud y aprobada por el Comité Interna de
Archivo. Una vez se efeclué la seleccidn,
implicitamente so astd daterminanda eliminacién sobra

HOIAZDE4

la documentacidn no selaccionada. - e R
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

Mersign

£ [Fecha de aprobacien [ . —
T Gt L4 iCédiga . 14-06-FO-0004 i _—
ENTIDAD PRODUCTORA:  SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE CONTRATACION .. ) COBIGO: 440
- DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS SISTEMA INTEGRADG DE GESTION RETENCION FINAL .
DOCUMENTALES Archivo d Archi PROCEDIMIENTQS
Dependencla | . Serie | Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO | ATcMYO d8 | ArChNO } ot e | gy
Gestidn Central -
440 13 03 Contratos por Seleccidn Abreviada
Solicitud de Bienes y Servicios
. |Estudic de marcado
Estudios Previos
Sokcitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal '
Certilicado de Dispanbilidad Presupuestal
Aviso de Conlroi Sacial
Acta da Sortea '
Observaciones y respusstas
Pliago de Condici .
Propusesta da propanentes .
- . d ‘Transcurrido el iempa da relencién en el archivo
Evaluacion juridica, técnica, inanciera, safaft y 16-01-PR-0001 Centrat se realizard una seleccién Cuatitativa, Para,
econdmica . ! : P S este muestreo se lendra en cuenta el volumen de
racedimignto . y - 5 .
N produccion por peride de tiempo determinado, teniende
Asta da Comité Evaluador yio acta de adjudicacion Precantractzal de Bf_""es Y -|n cuanta incluir #n: las muestras diversidad de objatos
- 18 Gestién de Servicies 5 15 contractuales, contratistas, mantes y plazos, La

Consolidado de Evaluaciones Centratacion - 13-03-PR;000 1 _ . seleccion de los expedientes a transterir sord realizada

Acta da carga de documertos

Contrato

Poliza

Registro presupussial

Comunicacian de designacién del supervisor

Acta de inicio

Certificacion de cumplimienta

Solicitud de adicion, prorroga ‘y/o modificacidn

Infarme parcial da supervision

.|Evaluacién da proveedaras
| .

Plan de mejora

_ |‘nforme final de supervisién

Acta de liquidacién (bilateral - unitateral)

Procedimiento de
Liquidacitn de Contratos de
Bienes y Servicios -

{implicitamente se esta detarminando sliminacién sobre

cen la participacidn de 1a Subgerencia de prestacion de
sefvicios de safud y aprobada por el Comité Inferno de
Aschive, Una vez se efectué la seleccidn,

la documentacion no seleccionada.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn

3

Fecha de aprabacion

17/08/2018

Cédigo

" 14.06-FO-0004

;
j

ENTIDAD PRCDUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.

DIRECCION DE CONTRATACION

cODIGO: 440

cODIGO

bependencia Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TiPOS
DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

" PROCESO

Archivo de

PROCEDIMIENTO Gestién

Archive

Central CT| E |MT

PROCEDIMIENTOS

440 28

INFORMES

Transcurrido ef $empa de retencidn en el archivo

440 28

o1

Informes a Organismos de Control ¥ Vigllancla

Requerimienta del Informe

inforrma al erganismoe

Oficio de Rermision def [nforme

18

Gestion de
Contratacion NAC 5.

Cenlral se realizard una seleceion Cualitativa, da
acuerdo con la canlidad de expedientes almacenados.
Para aste muestreo sa fendrd en cuenta el impacio de
los decumentos en [a entidad, la completitud de los
expedientes, os entes da control involucrados, sus
aportes a la historia de |a institucién, del secior'salud
yio de 1a administracidn pdblica, La selecgidn de los
expedientes a transferir serd realizada conla
participacidn da la Subgerencia de prestacién de
seivicias de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archivo. Una vez se efectué la seleccidn,
implicitamenta se esti determinando eliminacion sobre
la documantacion no seleccionada,

02

Informes a Otros Organlsmos

Requermiento del Informe

_|informe a la entidad

' |Oficio da Remisién det !nforrpe

18

Gestidn de N L 2

"Comrata_eién e . .

Transcurido el iempo de retencién en el archivo
Central se realizard una sefeccién Cualitativa, de
_{acuerdo con 1a Eantidad de expedientes almacenadas.
~{Para este muastreo se tendra en cuenta el impacto de
|i0s documentas en la entidad, la completitud de fos
_{expadientes, sus apertes a 1a historia de la insttucion,
del sector salud y/o de la administracién pablica. La

| seleccidn de fos expedientas a transferir serd realizad:
con fa participacitn de la Subgerendia de prastacion de
servicios de salud y aprobada por el Comité Interno de
Archive, Una vez sa efectud la seleccidn, =
implicitamente se est4 determinando’ eliminacion sobre
1= doc:.lmen‘!auéln no selea:unada

Informes de Gé_siibrl -

Requarimlenku;del Informe

Informe de gestién

Oficio de Remision del taforme

18

Gesliéﬁ da

Contalacion A 12

“[Transeurido el tiempa dé retancién en ¢l archive
Ceantral se realizard una seleccdn Cuafitativa, de
acuerdo con ja cantidad de expedientas almacenados.
Para este muestreo se fendr en cuenta el impacto da
los documentos en |a entidad, 1a completitud de los
expedientas, sus apoites a ia historia de la institucién,

% |del sector salud y/o de la administracién pubica, La

seleccion de los expedientas a ransferir sera realizada
con [a participacion de la Subgerencia de prestacidn da
servicios de salud y aprobada por el Comitd Interno de
Archivo, Una vez se efectud |a selecsion,

implicitamenta se esta detanminando ehmmamén sobre |
-lla dowmenlaqdn no selemonada

CONVENCIONES
CT= Conservacian Total
Ew Eliminacién

MT= Medio Tecnalégico

5= Selecclén

FIRMA RESPONSABLE GESTION DO.CUMEP:TTN..:
FIRMA PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO:

APROBACION: NUMERQ DEL ACTA COMITE DE ARCHIVO

" |FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA FRODUGTORA: . -

Momm[\; %m:“

- caréo

Moy G

. MARTIN ALFosso RODRIGYEZ LOPEZ

_ gt (m@dlkm AN

MARTHA YOLIMA PASACHOA MORENG

ACTA Nu 005

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

- Dimctora de Candratacin -

CARGQ

Profesional Especializado

CARGO

Subg .amnte Corporativa

'BOGATA, D.C., 30 DE SEPTIEMBRE DE 2019
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