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cODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL )
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive d Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serle Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO Gestlén Ct{ E |mT| s
280 0z ACTAS
280 02 19 Actas Comité de Infecclones .
Acta R De acuerdo a la informacidn contenida en esta Subserie Oocumental ¥
pai lenes valores seclindarios, esld forma parte del patrimenio
Informes 02 Geslién de la Calidad NIA X histérico culiural e investigativo da la Ciudad, por tal motivo se deberd
¥ Mejoramiente continue - |garantizar la Preservacion Integral det expediente, efectuando ja
. Cicios de invitacien al comité respecliva transferencia secundarna al Archivo c_ﬂ_._iam mono.m
siguiendo los vanmq_a_m_.__aw mm_mcﬁmn_nom
Listado de asistencia al comité .
280 02 21 Actas Comité de Seguridad del Paclente ) ) .
Acta - Da acuerdo a la Infermacién cenlenida an esta Subserie Documental y
' * 02-02-PR-000T por fener valores secundarios, estd ferma parte del patrimonio
Informes 02 Gestion de la Cakdad | Procedimiento gestién de 2 X histdrico cultural e investigative de la Ciudad, por tal motivo se debera
¥ Mejoramiento continuo |sucesos de seguridad de! garantizar la Preservacion Integral del expediente, efectuando la
Oficios de invitacion al comid paciente ' respectiva transferencia secundarna al Archivo Dmuim_ da monu.m
siguiendoe los uanaa_a_mssu om__mw_mﬂa.om
Listado de asistencia ai comilg 7
280 A7 Guias ‘ ' -
280 17 [1}] Guias de Manaejo de Infeccl Intrahospitalari . .
N Guias d . infecc intrahospitalar Transcunido el iempo de retentién en el archivo Cenleal se reakizara
uias de maneja da infecciones inlrahospitalarias - . una seleccien Cualitativa, da acuerdo con fa canlidad de expedientas
Evaluacién guias de margjo de _:__mnuoanu almacenadns. Para este muesireo se tendrd en cuenta &l impaclo de
inirahospitatarias . los documentos en la entidad, ta completitud de los expedientes, sus
, 02 Gestién de 1a Calidad NiA 2 x [aporesa 1a historia de la institucion, del sector salud ylo de fa
: y Mejoramients conlinug administracidn pablica, La seleccion de los expedientes a transferic
|seré raatizada con fa participacion de la Subgerencia de prestacién da
servicios de safud y muacmam por el Comité intemo de Archivo. Una
. ver 3¢ afectué fa . implicitamente se ¢sla detarminando
eliminacian sobre la documentacian no selectionada.
280 19 HISTORIALES DE ACREDITACION INSTITUCIONAL B I
Resolucion de atreditacién . o -
. y . R - De acuerde a la Informacidn contenida en esta Sere Documental y por
Listado de asistencia B ) . tener valores secundarios, estd forma pare del patimonio histérico
- . : 02 Geslion de la Calidad| cultural & investigative de la Ciudad, por tal motivo se debara
.wc_omcm_cmﬂo: ds acmdilacién ¥ Mejoramiento continua NiA z X garantizar |2 Preservacidn Integeat del expedienta, efectuande la
Planes de mejoramiento de acredilacidn jm_u,wﬂéa #m:m—ma:.ﬂm mmo::n_m_._u.. um.b_.n:_..a Distrital de Begota,
g siguiendo I9s procedimientos astablacidos
- |Informes dal histerial de acreditacion
280 22 N HISTORIALES DE HABILITACION DE SERVICIOS
i Instructivo del historial de habilitacién
Solictud de novedades del bistorial de habillacién .
Acta del histarial de habiltacicn 02-05-PR-0001 Efiminacién. La Serie no ofrece valores para (a investigacidn debido a
, L 02 Gestion de la Calidad Procedimiente que la informacién consignada dentco da eslos brinda informacion
Doumenta de autoevaluacion para la habiltacion ; y Mejaramiento continuo novedades de 4 X £onsolidada en ks informes. Se procede a efectuar &l procedimiento
Formulario de navedades dei historial de habiltacién . Habiltacion establecidn por ¢l Archivo Distrital. -
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OFICINA PRODUCTORA:  OFICINA DE CALIDAD .CODIGO: 280
cooico SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive do " " PROCEDIMIENTOS
DBependencia Serie Subserle . PROCESO PROCEDIMIENTO - Gestlén CY| E |[MT] s
Informe del sistema dnico de habilitacion
Constancia de I cencvacion de la habiltacién .
CHicios del histerial de habilitacidn !
280 " INSTRUMENTOS DEL SISTEMA Um GESTION Um
CALIDAD
230 n ot Cuadro te Caracterizaclén Documental . : ‘ . .
- - - Transcurrido el tiempo de retencién en ¢l archivo Central se debe
‘{Solicitud de etaberacion def CCD tormar una muestra cualitativa donde se tendrd en cuenia el comtenido
R de los documentos. Al momerto de la aplicacién del muestrec se
' Solictud da modificacion del CCD L seleccignardn para su conservacién permanente los expedientes que
. N | evidencien cambios significalivos en los modelos de cuadros de
. . . . 1idn de | I ¥ . N -
Cuadro de Clasificacion Documental. mmsmm_.now_.m_nﬂn:rﬂomnm”mmwm _u_ma._o“.MM.__u%oM”w:amam_ 2 X |caracterizacidn. Ademds, esta seleccién deberd cubrir todos los
- R - |procedimientas. La seleccion da los expedientes a lransferir sera
Anexos del Cuadro de Caracterizacién Documental - ‘{reslizada con la parlicipacion de la Subgerencia de prestacién de
- Lo servicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de Archivo. Una
vez se efectud |a seleccion, implicitarmente se esta %3:.:5@:3
. eliminacion uoEn la acncsu:_mo_os no moanno_._unm
280 3 0z |Listados Maestra de Documentos Transeurrid el fampo de retencitn en el archivo Central se debe
Listado maestio da d tos” - temar una maesira cualitativa dende se tendra en cuenta ¢l contenido
stado maeslo Ge docurmentas |de 1os documentos, Al momente de ta aplicacitn del muestrea sg
ISelicitud de modificacion qn_ __mEn_n ammmco dn . - ) . | seleccionarsn pars su conservacion permanents los expedienles que
_ [documentos . la Ci 4. " _|evidencien cambios significativas en fos modelos de istados tros
- mﬂmwm,,m_n__mﬂm_omamwﬁn” _u_uaﬂumw_mwoﬁ%ﬁan_ 2 X |de documentos de la entidad. Adamas, asta seleccidn daberd cubric
Anexos del listado maestro de documentos T, ' - B o fodos los procedimigntos. La seleccion de los expedientes a transtenr
- = ’ serd realizada con la participacion de Ja Subgerencia de prestacion de
. 59rvicios de safud y aprobada por ef Comité [nlemo de Archivo, Una
- - vez se efectud 1a seleccidn, inplicitamente se esta nn_a_.s__._m_._no
’ s . aliminacion sobra la nunc_.um_._ﬁna: no seleccienada.
280 3 03 |Manuales de Calidad
| Elaboracitn da los manuates de calidad Transcurrido el tiempa de retencién en el archive Central se debe
- ’ B tomar una muestra cualitativa donde se tendra en cuenta el contenido
Manuat institucional de los documentos. Al momento de la apicacidn del muestrea se
b . . seleccionaran para su conservacion permanente los sxpecientes que
Manual elaboracidn de detumentos . L : avidencien cambios significalivos en los medelos de manuales de
: aw_mwwmw“._mzms_mnm“,___qn.mu Pl 2P o 2 X |ealigad. Ademis, esta seleccion debers Cubir todos los
Manual uso y rehiso dispositivos médicos ¥ ey ; u al procedimientos, La sefeccidn de los expedientas a transfesir serd
realizada con la participacion da ta Subgereacia de prestacion de
Manual bioseguridad . servicios de salud y aprobada por el Cornité [ntemo de Archive. Una
N — vaz se efectué la selpccion, impliciiamenle se ost4 detemminando
. Manual auditorla eliminacion sobre la documentacién no seleccionada.
Anexos de los manuales de calidad ) -
280 -3 04 Manuales de Procedimientos ’ LT L .
Transcurrido el lempo de retencidn en el archivo Central se debe
Elaboracian de los manuales de procedimiento ! tomar una muesira cualitativa donde se tendra en cuenta el contanido
N _ {de los documentos. Al momento de |3 aplicacion del muestren se
Manual de procasos y procedimientos . {seleccionardn para su conservacién permanente los expedientas que
. - . evidencien cambios significativas en fos modelos da procedimientos de
Anexos de los manuales de procedimiento oz O.m.q.co:. de _mnmn_m“”“ Em.....m.w%ﬂ.t%%mw:ﬂ rtal 2 X |l entidad, Ademas, esta moﬁmnn_o: debard cubrir todos los
¥ Mo e procadimientos. La selaccion de los expedientas 2 ferir sera
realizada con lz participacién de 1a Subgerencia de prestacida de
, servicios de salud y aprobada por el Comité Inlerno de Archiva. Una
R vor sa efectué la seleccién, implicitamente sa esta determinando
R {eliminacién sabre la documientacion no seleccionada.
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CTa Conservacién Total

E= Efiminacion

MTa Medio Tecnoldgico

8= Seleccion

FIRMA RESFONSABLE DEPENDENCLA PRODUCTORA:
FIRMA RESPONSABLE GESTION N0CUMENTAL

FiIRMA PRESIDENTE COMITE DE ARGHIVG:

ELIANA xcw._.b_uﬁ. mmun__r(.mo.).

z»mdz ALFONSO RODRIGU

OPE2

huwe Rucd ﬂ..

APROBACION, NUMERO DEL ACTA COMITE DE ARCHIVD

MARTHA YOLIMA PASACHOA MORENG

ACTA No. 005

E.B FECHA COMITE DE ARCHIVO:

" CARGO

QFICINA PRODUCTORA:  OQFICINA DE CALIDAD 5 cODIGO: 280
cODIGO - . - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION FINAL : .
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES . ' PROCEDIMIENTOS
Dependencla |  Seria | Subserie S o PROCESO PROCEDIMEENTO | ArShivodo 4 Archivo 1 o | : :
- Gestldn - Central
m— m———
‘280 §2 PROGRAMAS
" ogp . 52 3 Programas de Auditorias para el Meforamlento de o - . -
28 . o . la Calidad en Salud - PAMEC Transcumido el tiempo de retencién en el archive Cenlral se realizara
: Programa’de auditorias para ef mejoramianto na la una seleccion Cualtativa, de acuerda con la cantidad de expediontes
calidad en salud R k; almacenados. Para este muestreo se lendrd en cuenta el impaclo de
Tablero de _:n_nmno&m uma ] am._oa_sum:_o de calidad . : los documentos en la entidad, Ja completitud de ios expedientes, sus
en salud ) . ) apertes a la historia de la institucién, del sector salud y/o de [
Seguimiento a indicadores _uma ] am.“aqu.s_ma.o de 02 Gestién de Ja Calidad A 2 3 ien pablica. La seleccidn de los expedientes a transterir
cakidad en salud y Mejoramienta continuo } da con [a participacién de la Subgerencia da prestacidn de
Consolidado de indicaderes de fos programas . senvicios de salud y mv:.vcmn.m uoa.m_ Comité Intemo de h:.u..__<o. Una
vez se efectué Ia seleccion, implicitamente se esta determinando
-|Cemunicacién u_,n_m_ B_Ezi de _.o_amw_q_m_._ﬁeo: de los , eliminacifn sobre [a documentacién no seleccionada.
pragramas g . ne bl e
- |Anexos de Ios programas da Aauditorias para el
mejoramiento de la calidad .
280 52 13 vnuu_.nzﬁu da Saguridad del Paclante 7 . ) Ceen T .
: AUlo evailacion del programa de mmu_._zn_uu del . “ {Transcurido el tempo de retencién en el archivo Cenlral sa roslizara
. . pacienta . : una seleccién Cualitativa, de acuerdo con fa cantidad de expedientes
- : o . almacenados. Para esta muasiree se tendra en cuenta ef impacto de
.~ |Acta del programa SRR - 02:02-PR-0001 : . . {los doeumentos en la entidad, |a completitud da los expedientes, sus
- ) : 02 Gestidn de !a Calidad [Procedimiento gestion da ; ’ o . *{aportes ala historia de Ja institucion, del sector salud ylodala
- “[indicadores dai programa y Mejoramiento conlinuo [sucesos de'seguridad del| - 2 u . ! ]
. . . P paciente - - {serd realizada con ta participacién de la Subgerencia da prestacion de
Plan da mejoramiento del programa ) -7 AR "7 “{senvicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de Archive. Una
“l1ntorme p sioramiento ai . RRS : vez 5¢ efectué la seleceidn, _a_nqn;mam:_u 5o esta noa::_:m:ao
. [informe plan de mejoramiento al programa » iminacion uoua 1a d " :o mm_mnﬂn:mnu .
Sopartes auditorla adherencia paciente trazador o s

JefeOicinade Gandaa . . .
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