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: Gastion Central
300 17 Gulas
300 17 02 Gulas de Manejo Hospltalario
Transcumido ef tiempo de retencidn en el archivo Cenlral s
, P realizard una seleccidn Cualitativa, de acuerda cor la cantidad de
Gula do Manejo Hospitalario expedientes slmacenados. Para este muestreo se tendréd en
cuenia el impacto de los documentas en |a entidad, la comgletitud
01 Directionamienta de los expedientes, sus apertes a la historia de la instilucion, del
Estratégico y Desarrolio N/A 2 3 X |sector salud yfo de |a administracién piblica. La selaccion de los
Institucional " |expedientes a transfesir seré realizada con |a participacion de la
Subgerencia de prastacion de servicios de salud y aprobada por ef
00:.__5 Intemo de Archivo. c_._u vez se efectud la seleccion,
_— ta o esta d inande eliminacién moua _m
documentacida no seleccionada.
306 17 03 Gulas de Transfusién Sangulnea : c :
: i Transcurtido el tiempo de retencidn en el archivo Central se
Guia de Transfusién Sanguinea realizard una seleccién Cualtativa, de acuerdo con la cantiad de
expedientes almacenados. Para este muasireo se tendea en
cuenta ¢ impacto de los documentos en la entidad, [a complatitud
01 Bireccic i i de los expedientes, sus aportes a la historia de la institucion, del
Estratégico y Desasrollo WA - 2 3 X |sector salud y/o de la administracién pdblica, La seleccién de los
Institucional expedientes a transferir serd reatizada con la participacion de la
|Subgerencia de prestacidn da servicios de salud y aprebada por el
Comité Intermno de Archivo. Una vez se efectus la seleccion,
* |implcitamente se esta determinando eliminacidn moua _m
documentacidn no seleccionada,
300 25 HISTORIAS CLINICAS
Cerlificado Médico para victimas ge accidentes de Transcurrido el tiempo de retencidn en el archivo central de las
- |trénsito histerias clinicas de acuerdo a la normatividad, se reatizara una
Epicrisis seleceitn basada en métodos tante cuantitativos coma culitativos
: de muestrea. La sefeccidn de una muestra documantal requeridfa
Registro de Administracién de Medicamentos la depuracién de las histodas a partir de la cenformacion de un’
. Comité Téenico de Histarias Clinicas compuesto por expettos en
Registro de Atencién Obstétrica que comprenda el lema que establezca fa seleccién, consecvacién y consulta de
Afencidn prenatal, Alencitn del pario y puerperio Ias histarias clinicas dado su caracter da reserva. La definicién del
Registro de Cadena da Gustodia . - tamario de Ya muestra debera cbedecer a un trabajo estadIstico de
_|ta poblacién, en el cual se tengan en cuenta [as variables
ing definidas en el ejercicia cientifics elaborado par el comité
Camet pernatal 01 Direccionamients ._o.c._.qu_»..ooou mencicnado, en cuanto a aspeclos de mobimortalidad, parfiles
Consentimiento Informado Estratégico y Desarrollo 5 10 X |epidemiolégicas, especialidades médicas, entre otros. De igual
Institucionat Organizacién da forma coma critefio de sefeccidn se tiens lo establecido por la
Registro da Atencién en Casa * o Consuitas Resolucién 838 de 2017, e lo referenta a las victimas da
violaciones de derechos humanos o infracciones graves al
Registro de Atencién Qdontalégica Derecho Intemacional Humanitario, ya que los términas de .
retencion y conservacidn documental se duplicaran, y ademds,
|Registro da atencion preventiva en salud oral para aquellas historias ¢inicas refacionadas con delitas de lgsa
— - humanidad, la conservacidn serd permanenta. Por lo anterfor, s
{Registro de Evaluacién Preanestésica deberd contar con un inventada descrito 2l 100% de (as historias
\clinicas, con el cual se definird el universo, y al cual se le aplicara
Registro de Evolucién la mupstra estableckia segun ks criterios gefinidos antericments.
Registro de Evoluciones de Consuita Externa
Registro de Interconsulta
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Gestlén Gentral

Registro de Ordenas Madicas

Registrc de Referencia y Contrareferencia

wo_vo_:a de um_a_an_m ﬁ_mua:o_on_m axamenss no
diagnostico

Registro n_o.<aoa..n_,o= da Triage A S e N : ) 1 - " ’ . S .

Registro Oescripaidn Quirirgica

Registro mxmz_um Caltastréficos -

Hoja de Admisién de Hospilalizacitn

Hoja de Admisitn de Wgencias

Hoja de control de didlisis peritoneal

- 5 g " L . . . .. . C ) Transcumido el tismpo de retencidn en &f archive central de las
Heja de evolucién Cuidado lntensive Adultos E Lol ST : Lo PR ’ + | nistarias clini de irdo a la normatividad, e realizaré una
’ : B : .| seleccidn basada en mélodos tanto cuantitatives como culitatives
de muestreo. La mo_oona: de una muestra Jocumental requeriria
N — " ~ - ) : e la depuracien de 1as historias a partic de Ja conformacion de un
Hoja de Identificacién .. S C ) e . - ) . _{Comita Tecnico da Historias Clinicas compuesto por expertos en
i E— o o ; - . . L ) - R . E C el pmau que establezca 1a selecsion, conservacion y consulta da
: ST L - R T IR b 7 |as fistorias elinicas dado su caracter de ceserva. La dabinicién del
. H— P o e RN N B tamafio de Ja muestra deberd abedecer a un trabajo estadistico de| .

Hija de avelucion Cuidado 'ntensive Pedialrico

Hoja de Trauma

Hoja Neurdldgica

o - L - - P 10-01-PR.O003 o L A la poblacign, en el cuat se tengan en cuenta las variables
i - . S 01 Direccionamiento . L - N N idas en el n_.ma..Eo cientifico elaborado por et comité
. Hojas de Teatamilentos- Rehabilitacion - Esteatégico y Desamollo | .ON..M%““MMM_M_“ 5 o100 . X lmencionado, en Eanto a aspectos de mobimertalidad, pediles
informe de Anestesia . ... - - N o tnstiacional | - PEIECINEE D : .. |eortemidtegicos, especialidades médicas, entre otras. De igual
; S A SR, s : . . N A I | -|tarma como eniterio de ion se tiene 1o establecido por fa
tnfarme Quinirgico Lo . : o A . 8 _-- |Resolucién 832 da 2017, en lo referente a las victimas ée” - -
" R B P ) . e o * - |violaciones de derechos humanps o infraceiones graves al
Mapa de Qluemaduras : I e C R T . ) Derecho Intermacional Humanitarie, ya que los términos de .
: C : o : o IR - ’ : ; retancién y conservacion documentat se duplicaran, y ademas,
Reglstro de Morilotia Gasimétrica R . : LT ; s i : para aquellas histonas clinicas relacionadas con delitos de tasa
i Lo - ! ; . . . - {humanidad, la canservacidn serd permanerte. Por {o anterior, se
Natas de Enfermeria . : ;. a . Rk ) : . | = {debera contac con un inventaric descrito al 100% de las historias -
- . . _ . : : . oo T N - . clinicas, con e cusl se definird el universo, y al cual se le aplicara
Registro de Transfusiones Sanguineas : T . Co B . R ta muestra establecida segun fos criteri s definidos anteriormente.
mmnmu:.o de Pardmetros Ventilatorios .
Repistro de Urgencias
¢ .
Registro da cacsnﬁm de Oqoa_oana ,
Regi __.__mn-u_ am fery .r_
Registro Integral de mama:mnm.. Recién nacidas L : SO 1 -
Reqistro Nutacional . . . -

Registra Clinica del Dolor : . 1 L : . .. N . N RN
Formularia'de Reclamacién SCAT ’ - .

Pdiza segura obligalono de accidentes de transilo - : o . .
SOAT - - 1 L

U A A © . HOAZDE4




- . ersion ' 3
WESEE 0 it TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL echa de aprobacion T amnaizons
n Eﬂnn‘llc‘vh - = - o bt €8 et T bt £ At o
odign 14-06-FO-0004
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTEE.S.E,
OFICINA PRODUCTORA: | SUBGERENCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD - cODIGO: 7300 !
A - - p B CISPOSICION .
CODIGO . . .
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION | RETENCION "FINAL
. * - DOCUMENTALES - Archivo de | Archiv PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserig’ PROCESO PROCEDIMIENTO - CT| E |MT| S
- Gestién Central
300 2 INFORMES . :
300 28 L1 {infarmes a Organiamos de Control y Vigllancla
‘{Requermiento del informe - Transcurida el tiempe de retencién en el archiva Central se
. — . realizard yna seleccidn Cualitativa, de acuerde con la cantidad de
{lnforme al organismo de control expedientes aimacenados, Para este muestreo se tendri en
- - by cusnta el impacto ds Jos documentos enta enlidad, la nuan_mz_:n.
Qficio de remision de informe N o _ {de tos expadientes. os entes de control involucradas, sus mun:nu
- ot D ’ la historia de la institucion, del sector salud yio de |
Estratégico y Desarrollo - “NIA 5 =~ 7 - aan s n. | o m; e /o c& @
- Institucional . o T L acion publica. La aa.sm P tesa .
R .\ ' ' " [transferir serd realizada con 1a participacion de la Subgerencia de
- i . prestacitn de servicios de salud y 2probada por 8] Comité Interne
- |de Archivo. Una vez se efectué la seleccitn, implicitamente se -
I esla determinando o__asmnan sabre (a n_oo:_.zmar..na: ne -
mo_onﬂoswnn
00 28 0z . {informes a otroa _,u_.u-._.__u.._...ou T ) : .
| P ' Transcurrido a._.a._ma.wo. de retencién en el archiva Central se
Requerimiento del intorme . realizard una seleccion Cualitativa, de acuerdo con la cantidad de
Informe a la entidad ] expedientes almacenados. Para este muestres se tendrd en .
N P . . -+ |cuenta el impacto de los documentos en |a entidad, 1a cempletitud
Dficio do femision de informe - 1 Direccionamiento Sl : <+ 7 {delos expedienies, sus mv.oﬂmm a la :,.....6.:.» dela Sm.....?_.ao:. dsl
. Estratégico y Desamrolio : N/A 2 3 sector salud ylo de [a administracion plblica. La seleccion de los
’ _auscn_o:m_ ’ expedientes a transferir serd realizada con la participacion de la
Subgerencia de prestacién de servicies de salud y aprobada por el
:|Comité Intema de Archivo. Lina vez se efectué la sefeccion, .
. . - ~ _:_u__n:uaa:.c seesta %S:.:__._m_._uo a__a_nmo.o_._ sobre ‘m
1no sel L s
300 28 ‘04 |informes de Gestién ) ‘ .
L L ’ } ’ [Yranscurico el tiempe de retencion en & archivo Central se .
Reauenmento definforme - ‘ realizard una seleccion Cualtativa, de acuerde con fa cantidad de
Informe de gestién Ve expedienles aimacenados. Para este muesireo se tendrd en
R - cuenta el impacto de los documéntos en la entidad, 1a completitud
Gficio da ramisidn de infarme 1H D:moﬁozmam,m:.o ' : . N “1de tos expedientes, sus aportes a la historia de fa institucion, - del
muﬂ.ws ice y Desarrallo N/A 2 3 soctor salud ylo de [a administracion publica. La seleccién de los
" Institucional N . expedientes a transfenr sera realizada con 1a participacién de la
. -{Subgerencia de prestacidn de servicios de salud y aprobada por el
) Comité [nterno de Archivo. Una vez se efectué la seleccién,
z b - impligitamente se esta determinando ekminacion moEm la
nnn::_m:ﬂmno; no mamoun_o:mnm
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300 53 ’ PROTOCOLQS
s y . : . . s o - ’ ’ B . iw:ms_._.&o o tiempo de qnmmrﬂo: en el archivo Central se
. e S n Frotocolos de Aencldn s T R | . ~ |realzara una seleccion Cusliativa, de acuerdo con I3 cantidad de
- : e . ) . . |expedientes aimacenados. Para esté muesireo se tendra en .
Prctocole da atencidn - - o : . . . : . “|cuenta el impacio de los documentos en 1a entidad, a completitud
. . de los expediantes, sus aportas a la hisloria de la institucién, dal
91 Direccionamiento . . sactor salud yfo de la administracion publica. La seleccion de las
Estratégico v Desarolio NIA 2 3 X expedientes a transferr sera realizada con {a participacion de ta
Institucional . - . ) - |Subgerencia de prestacion de servicios de salud y aprebada por &
.- . s ) N Comité Interno de Archive. Una vez se efectud la selection,
implictamente s& est4 determinando eliminacion un&a la
noﬂ..:._m_.;mn.o: no un_mon_o:mnm !
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