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' : . ) : DISPOSICION
.CODIG : . .
0DIGD SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION ~ EINAL .
, DOCUMENTALES Archivo de| Archivo ' . PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Sere | Subserle| = - . - | - proceso PROCEDIMIENTO chivo re cr| E [mT| s : :
: . [ Gestldn Central
240 02 ACTAS
- : - . e . . . |De acusrdo a la Infermacién contenida en esla
340 0z 16 Actas del Comité de Farmacla y ._.n-uu.mS_nn . o B : . . Subserie Documantal y par tener valores secundarios,
- - . = . L . esla forma parte del patrimonio histdrico cultural &
Acla de comité : - o ) /| 08 Gestién de Servicios NA B 2 . 3 x |investigativo de la Ciudad, par tal motivo se deberd
- — : - Compiementarios ; garantizar |2 Preservacion Integral del expediente,
Cficio de invitacién al comité B . o L . . efectuando la respecliva transferencia secundaria al
- : - _pqa:;.u Qw:__m_ de mono_n m_m:_m_..no les - N
Listado de asistencia al comilé Ap i -
340 v 02 24 * | actas el Comits de .....»:&:m.o: Sangulnea . ) ,. ) N AT : S | : M”um...nm_.__.ﬂﬂ.umnhw:_M._“ﬂm_qﬁ.mmu“:_“.w_mﬂ,ﬂwhm MMH:.&:E
. - - - . R : C o . |esta forma parte del patimenia histético cultural @
‘{Actade ao.a_a. - | L 0B Gestién da Servicios e NIA : 2 ’ 3 7 x investigative de ia Ciudad, por tal motivo se deberd
" Complementarios N k . . R garantizar la Preservacion Integral del expedients,
Oficio de invitacion al comité . o T . ¢ 7

[ efectuando la respectiva transferencia secundaria al
AR - : . . - {Archivo Distrital de Bogota, m_n:_oano los
. B DR L : ’ s : S Eoomn__s_maom establecidos.

4 o . |Listado de asistercia af comité

‘a0 | 2 -~ |INFORMES

. : A N . Transcurrido o! tiempoe de retencién en el archiva
L Y N ) *|Central se realizara una seleccién Cualitativa, de
. — - - : oo o R ! ) T S ... |ecuerdo con la cantidad de expedientes almacenadas.
, . -|Requerimiento dal Informe T e Tl . : ’ B ’ R : S - - .:{Para esle muestreo e lendrd en cuenta ef impacto de’
B - - " e : o , : los documentos en.la entidad, la completitud de los
. - . . . ) 3 “{expadientss, los entes da control involiicrados, sus
- - - - 08" Gestitn de Servicios NIA - " 5 . 4 i B g X aportes a la historia de la institucidn, del sector salud
Oficio de remision de informe . Complementarios - P R | 7 |yhe dela administracion pdblica. La seleccion de los
B : R ; b L ) * |expedientes a transferir serd reakzada conla
. : . . . . . . o . participacién de la Subgerencia de prestacién e
. s ) - — - : e : . IR . : - servicies de salud y aprobada por el nos_a S_m«:o na
N R R : ) L . o T ) . Archivo. Una vez so efectud la saleccion,
— B . . - ’ D ) - implicitamente se estd determinanda m_":___._mnan sobré
VI : : i - - 1a documentacidn no seleccionada.

< za0 - | 287 o _io:._._numo_.an:_uarm da Control y Vigilancla * - . s - B ;

Infarme al organismo de control

140 - 28 . o2 Informes a Otros Organlsmos - . S - R P RS ol ) o .| Transcumide el tiempo de relencidn en al archivo
- . . ) L N : . - . . Cenlral se realizesd una saleccidn Cualitativa, de
L L . - . . R ’ | T acuerdo con fa cantidad de expedientes almacenados.
Requerkmiento dal informe - . . S . : Para ests muestreo se tendrd en cuenta ef impacto de
Informe ata entidad ) ) . T " LT ’ . ’ ) " ’ los nnm_._am:nom en la entidad, _...u nE,:v_ a am. _ou.
. 08 Gastién da Servicios ) T : ) {expedientes, sus aportes a la .E.ﬂo:m.n_m _m._.._.m___cnas.
Oficia de remisién de informe . Complem antarios NiA o2 - 3 | X ]del sector salud yfo de la administracion pliblica. La
: : - ” . . : - ~ {seleccibn de los expedientes a transfenir serd realizada
’ con la participacién de la Subgerencia de prestacidn de
SR ot b a1 ] | servicios de salud y aprobada por el Comité Interno de] ... .-
. S . . : . HE ) o .»R:zo Una vez se efectud |a seleccion, -
o : - 5 : o : 1 - iR I imiplicd e se st « fnando eliminacién mouqu .
) . E : . 5 : : . . fa documentacién na seleccionada.
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OFICINA PRODUCTORA:
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DIRECCION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

cODIGOD: 340

cOmGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

Dependencia Serie

Subserle

DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

RETENCION

DISPOSICION

FIN

AL

PROCESO

Archivode | Archivo

PROCEDIMIENTO Gestidn Central

cT

MT

. PROCEDIMIENTOS

340 28

04

Infarmes de Gestion

Requerimiento del Informe

infarme da gestién

Oficio de remisién da informe

ow Gestion de Servicios
Complementarios

NiA 2 3

Transcurrido el tiempa de retencidn en et archiva
Cenlral se realizara una seleccion Cualitativa, de
acuerde ¢on la cantidad de expedientes almacenados.
Para este muestren se tendré en cuenta el impacto de
los documentos en la entidad, la compfetilud de ios
expodientes, sus apartes a la histeria de 1a instilucion,
del sector salud y/o de la administragion plblica. La
selaccitn de los expediantas a transferir serd realizada
con 1a participacion de la Subgerencia de prestacién de
servicios de salud y aprobada por el Comité Interna de
Archive. Una vez se efectud la seleccidn,
implicitamente se estd delerminardo eliminacion sobra
la documentacicn no seleccionada,

340 29

INFORMES DE RESULTADOS DE EXAMENES DE
ILABORATORIO or_z_no

Infarma de resuitados de mxmaos de _.maoa_ono B
Clinico

08 Gestibn de Servicies
Complementarios

08-03-PR-0003
Procedimienta atencidn en 2 3
el laboratorio clinica i

Elimination. La Seria no ofrece valares para la
investigacién debido a que fa informacién no:m_m:mqm
dentro de estos brinda informacidn conselidada enfos
informas, Se procade a efectuar of procedimienta
establecido por el Archivo Distritat. -

LAMINAS z_mqo_.Gm_nbm Y CITOLOGICAS

Lamina de Viddo

Bloque de Parafina

08 Geslién de Servicios
Camplementarios

08-01-PR-0002 i
Procadimiento Infarme ] - 5 15
Diagnostico de Patologias

Transcurrido ¢l tempo de retencidn en e! archiva
Central 5 realizard una seleccion Cualitativa, de
acuerde con la cantidad de musstras almacenadas.
Para esta selaccion se tendré en cuenta el impacio de

.|las muestras en la entidad, la completitud de las

expadientes y sus aperies a la invastigacidn médica.
La seleccion de las musstras a transterir serd
realizada con la participacion de la Subgerencia de
prestacion de servicios de salud y aprobada por el

"[Comité Intemo de Archivo. Una vez se efectud la

selaccign, implicitamente sa astd detarminando
eliminacién sobre la informacidn no seleccicnada, se
debe tener an cuents que en ocasiones puaden existir
audios o <_nmom can las descripciones y cbservacicnes
de 1as muastras realizadas por el cientifico durante ef
procesamiento de una muesira. Se constituyen maleria
de interes cientfico y docenta.

A0 38

LIBROS DE REGISTRO DE ENTREGA DE
CADAVERES ) :

Libro de registro de entrega del Cadéver

08 Gestion de Servicios

Complementarios

08-01-PR-0001
Procedimiento manejo de 2 .18
_caddveres :

Transcurmido ¢! tiempo de retencidn en el archiva
Cenftral se realizard una saeleccién Cualitativa, de
acuerdo conia canlidad de expedientes almacenados.
Para este muestrea se tendrd en cuenta el impacto da
los documentos en ia enlidad, la completitud de los
expedientes,.sus aportes ala investigacion médica, [a
estadistica, la historia de la institucion, det sector salud
yl/o de |a adminisiracidn pablica. La seteccién de los
expedientes a transferir sera realizada conla
participacidn de la Subgerencia de prestacién de
servicios de salud y aprobada por el Comité internc de
Archivo. Una vez se efectusd |3 seleccidn,
implicitamente 5e estd determinando el minacion sebre
ia noocam_.__mﬂoz no seleccionada.
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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. i . o : -
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS cODIGO: 340

. DISPOSICION
cODIGO . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
] . DOCLMENTALES Archivode| Archivo -
Dependencia Serle Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO . JCT| E |MT| § :
- . Gestlén Central :

140 52 PROGRAMAS ' h : h . Transcurrido el liemnpa de retencidn en el archivo
. Lo Central se realizard una selaccidn Cualilativa, de
- . . - [acuerdo con 1a cantidad de expedientes aimacenadas.
0 52 N Mﬂﬂﬂnﬂﬂwuﬂ”_ﬂ__“:_mnn_u: ¥ Gapacitacién de . . . . - |Para este muestreo se tendré en cuenta ef impacto de

los documentos en 3 entdad, la corpletitud de los
- : R expedientes, sus aportes a la investigacién médica, la
"nhm“:m“ﬁmw_maem : . _ - . o S ¢ ) N historia de la institucin, del sector salud yio deTa
m eguimienta y cumplimiento al programa de , o L .|administracién piblica. La seleccién de los
Divulgacidn y Capacitacién de Fammacovigilancia o8 %%:wﬁﬁ:momaﬂm_ﬂﬁ_om. o NiA 2 . 3 X expedientes a transferir serd realizada con la
. . |participacién de la Subgerencia de prestacién de

. . . servicios de salud y aprobada por el Comité Inlerno de
. ’ P - ) - . Archivo, Una vez se efeclué la seleccidgn,

] . implicitamante s& esta delerminando m_s.__:mna: moEm

. 1a documentacion no mmwaneo:wnw

Programa de [ivuigacion y nmumﬂan&: de

Transcurrido el fiempo de retencién en et archive
Centrat se realizard una seleccion Cualitativa, de
-|acuerdo con la cantidad de expadientes almacenados.
Para este muestreo sa lendrd en cuenta el impacto de

340 52 09 |Programas de Farmacovigllancia K - o .

Programa de Farmacavigilancia

informe de Seguimianto y o:au__a_m_.__o a programa da ’ . : ) " | jlos documentos ena entidad, la campietilud de los
Farmacovigilancia T : ; o expedientes, sus aportes a la investigacidn médica, la
- 08 Gestidn de Servicigs NA o 2 3 X historia de fa Institucion, del secior salud yio de la
Complementarios : ", ; o administracién pablica. La seleccidn de los

™ s . . . Co . IR R - expedientas a transferir serd realizada ton la

’ ) ) ’ Co o T E - |participatién de la Subgerencia dé prestacion de
R BT . ‘ servicios de salud y aprabada par e Mbmité (ntemo de
b ' Archivo. Una vez se efeciué la seleccidn,
implicitamente se esta deteminande eliminacién mocqm
|2 documentacién no seleccionada.

: . , - : : . . ._ n , A
0 . 52 14 |Programas de Uso Adecuado de Antlbicticos N : . . D e Totean en & archivo

acuerdo con la cantidad de expedientes almacenados.

" |Programa de Uso adecuado de antibidticos .. o . . - NS Para este muestreo se lendrd en cuenta el impacto de
informe da Seguimiento y cumplimiento al programa de , oL . o5 documentos en a entidad, la completitud de los
Uso adecuado de aniibioticos . : . i : . N expedientes, sus apories a la investigacién médica, la

08 Gestidn de Servicios o NIA . 2 ’ 3 X historia de 1a institucién, del sector salud yio de la
Complementarios - ) - administracidn plblica. La seleccidn de los
= - : expedientes a ransferir. sera raalizada con la
participacién de la Subgersncia de prestacidn de
sefvicios de salud y aprobada por ¢l Comité Interno da
. - |Archive. Una vez se efectué la sefeccidn,
) ) implicitamente se esta determinandn efiminacién sobre
. la documentacidn no seleccionada, ’
340 §8 . REGISTROS DE LABORATORIO CUNICO : . : -
Registra de control de calidad intema
Registro da control de calidad externe o . '
. ) Eliminacién. La Serie no ofrece valores para la
Registro de temperatura y humedad B . . . : . investigacién debide a que la infermacidn consigrada
. e 0B-03-PR-0003 - dentro da estas brinda {ntormacién consolidada en los
[Regisiro de control proceso transtusiones 03 Gesion do Serviclos | o o jimione atencidn en 2 3 X informes. Se proceda a efectuar el procedimiento
Complementarios el {abaratorio clinico ) : establecido por el Archivo Distrital.

Toma de muestras am:mno_oo.mnmm a menor da 14 afigs
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OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS comGo: 340
Y DISPOSICION
cODIGO
wmx_mw SUBSERIES Y ._.__uOm SISTEMA INTEGRADO DE GESTION mmqm,zn_Oz FINAL ,
, DOCUMENTALES Archivo ae| Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserle PROCESO PROCEDIMIENTO JCT| E [MT t :
: Gestlén Central
- . Administracién carga am ghicosa -
. Consentimienta informado
u....o 59 REGISTROS DE PRUEBAS
PRETRANSFUSIONALES .
" [Registro de contral e calidad intemo . ’ S L :
- g dad intema Etiminacidn. La Senie no ofrece valores para la
Regislro de conlral de calidad extemo ) ) investigacién debida a que fa _a.a:smoa_._ consignada
- : o 08.03-PR-0003 dentro de estos brinda infermacin consolidada en fos
- . i ; B 08 Gestién de Servicios i f informes, Se procede a electuar ef procedimlanto ’
Regis'to de temperatura y humedad . . | Procedimianto atencién en .5 10 X ! 28 P 1 Blectiar 8l p
. Complementarios el laboraterio clinica establecide por e} Archivo Distrital,
Registro de contrsl proceso transfusiones . : - T B
Consentimiento laformado : . :
30 61 REGISTROS DEL SERVICIO DE FARMACIA . i . . .
i - . S Etiminacian. La Serie no ofrece valores para la
340 &1 ‘01 |Registros de Medicamentas Gontralades S 08-04-PR-0016 invasligacién debido a que fa informacitn consignada
. PR A . | Procedimiento Manejo da dentro de estos brinda informacidn consalidada en los
. Registo de medi \ trolad ’ 08 Gestidn aa.mmzmo__um Medicamentosy 2 3 'S informes. Se proceda a efectuar el En.unn.:_.mao ’
ogi madicamentos confrolades 0 . . i . - :
Y e L Complementarios | n.ooosivas en el Servidio . . estatiecito por ot Archivo Distial
: : - - Farmacéutico
340 61" ‘0z wn.u_m.:.Om de Un<n_=n_o._._ de medicamentos .  DB-04-PR-0016 ! " [Eliminacién. La Serie no ofrece valares parala
o . - R I " Procedimiento Manejo de . investigacion debide a que la informacidn consignada
08 Geslidn de Servicios . . o . .
Regislo de devolucién da medicamenlos Complementarios . Medicamentos y N 2 3 X denlro de estos brinda informacidn consolidada en los
. : N Dispositives en ef Senvicio intarmes. Se procede a efectuar el vaomn_a_mao
Farmacéutica mm_uw_mnao par @l Archive Distrital.
340 61 08 ”_o_munnﬂ”_no w_nsﬂﬂo_n_.: de Mezclas de ) . 0B-04-PR-0016 * {Esiminacion. La Serie rio ofréce valores para la
s ntaclan Parentera ) - Procedimiantc Manejo de . irvestigacién debido a qua fa informacién consignada
08 Geslidn de Servicios : / ; ; 9
Registro de elaboracion de mezclas de aimentacidn Complementarios Medicamentos y | 2 -3 % dentrt de estos brinda informacion consolidada £n (as
parenteral . . u B Dispositivos en el Servicio . {informes, Se procads a efectuar af Eonan_a_c:_o
. * Farmacéutico : om,mv_naao por el ?n:_r.o Distrital.
340 &1 L o4 [Rogisiros do elaboracian de mezcias de S . 08-04-PR.0015 |Eimincién. La Serie o ofreca valores para'a
9 08 Gestidn de Servicios Procedimiente Manejo de investigacién debido a que la informacién consignada
|Registro de elabaracidn de mezclas de medicamentos | . Complementarios Medicamentos y 2 3 X deriro de estos brinda infsrmacién consolidada en los
ozoo_on_nom ~omp o Disposilivos en el Servicio ! . [|informes. Sa procede a efectuar el Eooaq__._.._m:_o
: " Farmacéutico ' mm.mo_mnao por el Archivo u_m:__m_
sty ' 5 PR ! . .
30 81 - _.__n_un u.._.owhnn:_._hn_n_o:cu de _@.ann.m_:_.:ﬂ e - e § (SRR SO SRS SONES J m__:._ﬁmﬂon._. La Serie no ofrece valores parala .
v 08 0»%.&: da Servicios ento .sw_._a_o do . . investigacitn debido a qua la informacion cansignada
. Reqgistro de medicion da temperatura y humedad de Complementarios " Medicamentos y 2 3 X dentro de estos brinda informacion cansolidada enlos
almacenamignte de medicamentos 5 P Dispositivos en el Servicio L informes. Se proceds a efectuar et procedimignto
. Farmacéutico establecido por el Archive Distrtal.
s 61 06 Reglstros del serviclo de atencién farmacéutica . o 08-D4-PR-0016 Eliminacién. La Serie no offece valores parala -
: : . . - ) : . . Procedimiento Manejo de investigacidn debido a que la infermacién consignada
T 08 Geslitn de Servicios - A N :
Registro del servicio de atencitn farmacéutica Complementarios ) _s.m,n_nmao:ﬂuw Y . 2 3 X dentra da e5tos brinda informacién consolidads enlos
; : . 7 .{ Dispositivos en ¢l Servicio o informes. Sa procade a efactuar el nanaa__._._a:_o
i . oo > ' . Farmacéutico : mu.mu_aoao por el Archivo Distrital. |
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DOCUMENTALES Archive d Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia |* Serle - | Subserle . PROCESO PROCEDIMIENTQ |Afenvace| ArChive | opl & Iyl s
. ; Gestidén Central
340 . A | ot xaa__m:o_u de ___muonun_n_._ n_m _unun-_.un_a:om cm.o.a.vm.omém Eliminacion. La ma:.a.:o ofrecs valgres para la
. maglstrales 08 Gestin de Servicios | ProCedimiento Manejo de investigacitn debido a que la informacién consignada
. i : inne . B Medicamentos y 2 3 X dentro de estos brinda informacién consolidada en los
Registro de m_muo-mn._ma de preparaciones magislralas OoBEm_.:mam:am : Dispositivos en el Sarvicio > linformes. Se procede a efectuar ef u«onma__._...m:.o
. Farmaciutico establecido par el Archiva Distrital, :
CONVENCIONES ‘[FiRma RESPONSABLE DEPENDENCIA PRODUCTORA: (. @ . . GARGOD Directora do Servicios Cormplementarios.
ST o : DANNYS WETH TEHERAN Tuflido
CT= Canservacitn Totat’ FIRMA RESPONSABLE GESTION DAOCUMENTAL: L A % 1 CARGD “Profesional Especializads
. . . ~ MARTIN ?nozmoﬂévmu :
= Etiminacien S TN PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO: M\‘Mu FEHH ..m \ N_ S CARGO - Subgersnts Corporativa
’ MARTHA YOLIMA PASACHOA MORENO : _/ a - . . o
N - . 7 i . .
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S= mnﬁoﬂoa B . i,
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