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ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.5.E, .
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO EN SALUD CADIGD: 350
: g 5 : DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y. TIFOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENGION . FINAL E
PROCEDIMIENTOS
. . DOCUMENTALES Archivode{ Archivo - -
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO CT| E IMT| S S
Gestién Central
350 02 ACTAS )
Actas del Comité de Gostldn del Riesgo : De acuerds a1 Informacion contenica en esta
— . |Subserie Documental y por tener valcres secundarios,
. . Acta - ) 23514 forma parle del patrimenio histérico cutural &
- - 06 Gestion del Riesgo en investigativo de la Ciudad, por tal motjivo se debera .
350 b2 18 Gficio de invitacidn al comité Sad - NiA z 3 X nmqmz%umq ta Preservacién Integra! del expediente,
efectuando la respeciiva transferencia secundana al
Listada de asistencia al comité Archiva Distrital de Bogot4, m_u..._m.._ao los
‘ - - P igntos establecid
150 s AUTORIZAGIONES PARA ESTERILIZACION OE . - N . ®
- CANINOS Y FELINOS . Transcumido 6] iampo de Retencidn la seria es de
— rr—— - - 06-02-PR.0001 ) Eliminacion. La Serie no ofrece valores para la
' . Autorizacion para esterilizacion de caninas y felinas om mom__o_._ n_m_ Riesgo en Procadimients Viglang 2 3 X investigacion debida a que la informacion consignada
- : Salud -1oc8 m”_ _w _...w 1.“_%.“:9n en d -|dentro de estos brinda informacién consolidada en los
N 3 infarmes. Se proceds a efectuar el procedimienta
N mﬂuu_mn_nn voq el >_.n:_<o Distritat,
50 o7 BOLETINES m—«_umq.._OFOG_nOm . Do L e
’ - . - : Transcurido el tiempo de retencidn en el archive
Boletin Cantral s realizard una seleccién Cualitativa, da
. acuerdo ¢on la ¢antidad de expedientes almacenados,
Para este muestreo se 'endra en cuenla el inpacto de
B _ |los documentos en la entidad, la completitud da fos |
oo - expodientes, sus aportes a la investigacion médica, la
06 Gestion del Riesgo en P c.m.ﬁ._um.coo_ i “|estadistica, (a historia de ta instiucidn, del sector salud
Salud : rocedimienta ,...,_m.__m:nm & 2 3 * fo de la administracion publica. La selection de fos-
- Sald Publica yio ge np - nde
= - expadientes a transfenr serd reatizada conla
participacion de Ja Subgerencia de prestacion de
servicios de salud y aprobada per el Comite _=_nao de
Archivo, Una vez so elactué [a selescion, .
implicitamerte se estd delerminande eliminagién mawa
. la aoo_._smamno: no umﬂnnn_onmnm .
50 15 DIAGNOSTICOS LOCALES DE SALUD . S .
De acuerde a la Informacion contenida en esta
Meatodologia del Diagnidstico Subseria Documental y por tener valores secundarios,
- - SR om.om..ﬁm.uao 1 estd forma parte del patrimonio histérico culturat e
Ingtrumento de Recoleccin de Infarmacion | 06 Gestibn del Riesgo en Procedimiento Vigiancia en 5 7 x investigativa de la Ciudad, por tal motivo se debera
Salud o . garantizar la Presarvacion Integral del expediente,
- |Acta Diagadstico Local de Salud m.m__._n Puslica efectuando 1a respectiva iransferencia secundaria al
Archivo Disteital de Bogota, siguisado los
Diagndstice Local da Salud procedimientos establecidos. .
Informe de Diagnéstico Local de Salud
HISTORIALES DE INSPECCICN, VIGILANGIA Y -
350 23 COMTROL SANITARIO DE ESTABLECIMIENTOS
: INDUSTRIALES ¥ COMERCIALES . . - -
Transcurride el tiempo da retencidn en ¢l archivo
Oficio de solcitud Central se realizard una seleceion Cualitativa, dg
acuerdo con 1a canlidad de expedientes almacenados,
Oficio de visita Para esle muestreo se lendra en cuenta el impacto de
— o fos documentos en [a entidad, la complotitud de los
. Acta de visita . 05-02-PR-0001 nxumn_masm 5US mvonmm ala hi _o_._m nm la institucién.
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{6 Gestion dal Riesgo en

. HOIALDES -




Concepto sanitano

Ficha de busqueda activa

Ficha de georeferenciacion o referenciacion

Ficha de visita de campo

Medidas de seguridad

Salud

Froceqmiento vigrantid en
Salud Publica

G| SBGION SAIUC 0 08 1 aoministracion pupica. La
seleccion de los expedientss a transferir sera realizada
con |a panticipacion de la Subgerencia de prestacidn de
servicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archive, Una ver se efectus {a selectitn,
implicitamente se esl determinando el

inasion sobre

_|!a dacumentacign no seleccionada.

350

2%

INFORMES

350

01

Informes a Organlsmos de Control y Vigllancia

Requermiento de Informe

Informe

Oficio de remisidn de informe

05 Gaslion del Riesgo en
Salud -

Nra

Transcurmido ef tiempo de retencion en ¢l archivo
Central se realizara una seleccidn Cualitativa, de
acusrdo con la cantidad de expedientes almacenados.
Para estas muesireo se tendrd en cuen'a et impacto de
Ios documentos en la entidad, la completitud de los

lexpadientes, jos entes de control involucrades, sus

aportes a la historia de 18 institucién, del sector salud
yfo de 1a administracion pdblica. La seleccion de {os

jexpedientes a transienis serd realizada con la

participacion de la Subgerencia de presiacion de

Iservicios de salud y aprobada por el Comité Interno de

Archiva, Una ver se efectud |a seleccion,
implicitamente se esta determinando el
la documentasion no seleccionada.

50

1.

0z

informas a Otros Organlsmoas

Requerimiento de Infomme

Jinforma

Oficio de remisian da informe

06 Geslion del Rissgo en
Salua .

N/A

Transcurmrido el tiempo de ratencidn en et archive
Cenlral se realizard una seleccién Cualitativa, de
acuerdo con la cantidad de expedientes aimacenados.
Para esla muestreo se tendrd en cuenta el impacta da
los documentos en fa entidad. | completitud de los
expedientes, sus apories & |a hisloria de la institucion,
del sector salud y/o de (a administracién publica. La
seleccion de los axpedientes a transfenr sera realizada
con |3 participacion de la Subgerencia de prestacion da
servicios de satud y aprobada por el Comité Interno de
Archivo. Una vez se efectué [a seleccion,

fimplicitamente se st determinando siminacién sobre

la decumentacién no seleccionada.

350

28

informes de Gestién

Requerimiento de Informe

{Informe B :

Oficio de remisidn de inferme

08 Gestion ,nm_ Riesgo en

Satud

NIA

Transcurrido ol tiampe da retencion en el archive
Central se realizard una seleccion Cualitativa, de
acuerdo con la cantidad de expedientes almacgnados.
Para esle muestreo se tendra en cuenta el impacta de
los documentos en'a entidad. ta completiud de los
expadientes, sus aportas a la historia de |a institucion,
dal sector salud y/o de {a administracitn piblica. La

iseleccidn de los expedientes a transferir sera realizada

con [a paricipacion de la Subgerentia de prestacidn de
servicios de salud y aprobada por el Comité Interna de
Archivo. Una vez se efectus % seleccion,
implicitamente se esta determinando eliminacidn sobre
la documentacidn no seleccionada.

350

INVESTIGACIONES EPIDEMIOLOGICAS DE CAMPO|

Acta de visita

Docurnante de Busqueda Activa

Dotumento de investigacion epidemiclogica

Dotumenta de notificacién obligatoria

Documenta da Netficazidn de Eventos de Intarés en
Salud Publica :

Sopuorte de laboratorio o seguimienis

08 Gestion del Riesgo en
Salud

. HOMZDES .

" 06-02-PR-0001
Procedimiento Vigilancia en
Salud Piblica

Transcurride el tiempo de retencién en el archivo
central se realizara una selectidn: basada en métodes
tanto cuantitativos como cultativos de muestren. Para
eslo se selecciona una muestra anual basada en la
fdrmula de restauracidn por tipo de gnfermedad de
notificacitn ebligatoria. Se etmina del expediente 1a -
Formula Médica, los Resultados de laboratorio y la
Tarjeta individual de tratamiento, ya que la informacion
2513 consolidada en a Epicrisis. La seleccion da la
muestra requerinia la pariicipacidn un Comité Técnico
compuesto par experos en el tema que estabfezcala
seleccion, conservacion y consulla de las hislorias

clinicas dado su cardcler de reserva. Asl también, la




{definicidn del tamafie de la muestra debera obedecer a

un trabajo estadistico de la poblacién, en el cual se

{tengan en cuenta las variables definidas en el ejercicio

cigntifice elaboarado por el comité mencienado, en
cuanto a aspecios de mobimoertalidad, perfilas
apidemiolbgicos y aspaciaidades médicas.

350

46

PLANES

350

46

Planes de Intervenclén Colectiva - PIC

Plan de Intervencion Colectiva

Informe a la Entidad

Listade de asistencia

Evaluacién pre y pest de los temas impartidos en el
Plan de Intervencidn Celectiva

06 Gestion del Riesgo en
- Sahid

Salud Publica

Transcurrido el tiempo de Buwan_oz en ¢l archivo |
Central se realizard una jon Cualitativa, de’
acuerde ton 1a cantidad da expedientes aimacenados.
Para esle muestreo sa tendrd en cuenta elimpacto de
los decumentos en la entidad, {a completitud de los
expedientes, sus aportes a la historia de la institucion,
del sector salud yfo de 1a administracién pablica. La
seleccidn de los expedientes a transferir sera reafizada
con la participacién de la Subgsrencia de prestacion de
servicios de salud y aprohada por el Comité Intemo de
Archiva. Una vez se efectud la seleccidn,
implicitamente se esta determinando m_._.___:un_oa movB
la n_oo_._aoo_mo_o: ne seleccionada.

50

82

PROGRAMAS

52

n

:|Registro de aplicacion de bi

_ununq.n_.i- Ampllade de Inmunizaclon - PAl

Lineamientos del Programa

Programa Amptade de tnmunizacion

logicos

Informa poridico del programa

Reporte Jomadas de <m2=mnaa

Extramusal

Acla de aclividades malizadas en las ._oa._unmm de

|Registro Controt de Temperatura de Cengatamiento

Registro y Conlrol de humedad _.ms,am uoq dreas de

almacenamiento de bildgicos -

06 Gestion dal Riesgo en

Salud C

.. 06.02.PR-0001
Procedimiento Vigitancia en
Salud Publica

Transcurmido e lismpa de retencién en el archivo
Central se realizard una seleccion nzm___mzﬁ de
acueardo con la cantidad de dient d
Para aste muesireo s _s_.a_.» en cuenta el impacto de
los documentas en fa antidad, fa completitud de los
expedientes, sus aportes a [a historia de la institucion,
del sector salud y/o de [a administracidn publica. La
seleccidn de los expedientes a transferic serd realizada
con ia participacitn de la Subgerencia da prestacien de
sarvicios da salud y aprobada por el Comita _:,n:._n da
Archivo. Una vez se efectud la seloccion, . -
implicitamente 5@ esla determinando o_.aswo_o: moua
la noo.._smz_ma_oa no mm_aona_._mnu

360

52

o4

?on...n:._nu de Cantrol de Roedores ¥ Vectores

Programa

Informe de ejocycién det programa’

Comunicacian oficial de rernision da Em_._zmaom del
rograma :

o) mmﬂ_u: del x_nmno n:
. Saud

06-02.PR-0001 .
Procedimiento Vigitancia en
Salud Publica

Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo
Cenlral $o realizard una seleccion Cualitativa, do
acuande £an |a cantidad de expedientss almacenades,
Para este muestieo se tended en cuenta ef impaclo de
los dacumentos en la entidad, la completitud de los
expedientes, sus aportes a la hisleria de la _a«a:n_o_._
del sector salud yio de la adminisiracién piblica, La

feccion de los expedi a ferir serd realizad
con [a parlicipacion de la Subgerencia de prestacién da
seqvicios do salud y aprobada por el Comilé _:_m_._._o de
Aschive, Una vez sa efactud Ia seleccion,
_a_um_n__m_.:m:_m se esld determinande nE.:Eon: moEn
la aon._:_namno: ne um_monusmnu -

150

52

07

Programas de Esterllizacién Canina y Felina

Programa ¥

informe de ejecucidn del programa

Cemunicacidn oficial de remision de amc_ﬁnom det

regrarma

06 Gestion del Riesga en
. Salud

06-02-PR-0001
Procedimiento Vigilancia en
Satud Publica

L HOIIDES

._.qmamo:.:ao m_ eo_.:vo [: -] R_m_._ﬁo_.. en el archive
Cenlral se realizara una sel 1 Cualitativa, de
acuerdo con la cantidad de expedientes almacenadaos.

"|Para este muestieo se tendrd en cuenta el impacto de
. |los documentas en 1a entidad, la completitud de los

expedientes, sus mvo:om a la historia de la institucitn,
del sector salud y/o da la administyacion pablica. La
seleccitn de lus expedientes a translerir serd realizada

con la participacion de la Subgerencia de prestacién de




servicios de salud y aprobada por ef Comité Intemo de
Archivo. Una vez se efectué la .q.m,mmbo:. -
implictamente se estd determinando eliminacion sebre
la docurnentacidn no seleccionada.

Programas de Evaluacién de Tenencla [nadecuada

350 52 08
do Animajes Transcurridp e} tempo de retencion en el archiva
Programa Coentral 5o realizard una seleccitn Cualitativa, de
. acuerdo con ta cantidad de expedientes almacenados.
Informe da ejacucion del programa ‘ Para este muestreo se tendrd en cuenta o impacto de
- — . . los documentos en la entidad, la completitud de los
Comunicacion oficial de remisian de resultados del 06 Gestion del Riesqo en 06-02-PR-0001 axpedientes, sus aportes a la historia de la institucién,
iprograma Salud g Procedimianto Vigilancia en del seclor salud yio de la administracidn piblica La
. Salud Publica teccion de log expedientes a ranslecr serd realizada
‘ con |a paricipacion de la Subgerencia de prestacidn de
* . servicios de salud y aprebada por el Comité Inlemo an
Archive, Una wez se efeciud fa seleccion,
) implicitamente so 9514 determinande eliminacion sobre
la documentacidn ng seleccionada.
350 . 52 11 Programas de Promoclén y Prevencién : Co
Transcummide ¢l iempo de retencion en el archivo
Programa ' Central se realizara una seleccion Cualitativa, de
acuerdo con |a cantidad de expedientes aimacenados.
Informa ds ejecucion del programa Para este muesired seo lendrd en cuenta el impacto de
. los decumentos en la entidad, la completitud de los
Comunicacién oficial de [ EMision de Bm:_ﬁunm ael 06 Gestidn dal Riesgo en 06-02-PR-OO01 expedientes, sus aportes ala historia de la insttueidn,
[programa : Salud g Procedimiento Vigilancia en del sector salud y/o de fa administracion publica. La
E - : Sakud Publica selaceidn delos expedientes a transferic serd realizada
. ’ con la participacidn de la Subgerencia de prestacién de
’ servicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
E .En_._zu Una vez so afectud _u selaccin,
imp sa esta wda eliminacién sobre
fa documentacion no seleccionada. .
Programas do Segulmientc a Animates Mordedores . L L . -
350 52 12 Patencialmente tr isores da Ef dades a R Transcurmido ef tiempo da retencion en el archivo
Humanosj : : : . Central se realizara una seleccion Cualitativa, de
. acuardo con la cantidad de expedienias almacenadas.
|Programa . Para este muestreo so tendra en cuenta el impacte de
\nforme de a._.mncaon del programa . . . ios no‘ncaossu enia entidad, _m S_.szms_._.m_ de _am..
06 Geslion del Riesgo en o.m._.on._un.BE ) axpedientes, sus apories ala z_.m_ozm. de la institucion,
Comunicacion ohcia) de remisidn % Smczmnou del : Salud Procedimiento Vigilancia en el sector salud y/o de la administracidn pablica. La
|pregeama ' - Balud Publica selaccion de los expedientes a transferir serd reaiizada
con |a pariicipacidn de la Subgerencia de prastacién de
servicios da salud ¥ aprobada por el Comité Intemo de
. Archivo, Lina vez se efaclué la seleccion,
- impllcitamente se esta determinando eliminacién sobre
la nan_._agﬁn_u: no uaaon_oamum :
150 82 . .m. “h._"““.”:ﬁu de Vacunaclén b:._:.»znu Canina y )
Transcumido el tiempo de retencidn en el archive
: _uBnqw.._._m Cantral s realizard una seleccién Cualitativa, de
acuerdo con la cantidad de expedientes aimacenados.
Infarme da ejacucion del programa "|Para este muestreo se tendra en cuenta el impacto de
- los documentos en la entidad, la completitud de los
Comunicacion oficiat de E..:G&: de resuftados del 06 Gestién del Riesqo .m.: 06-02-PR-00C1 expedientes, sus aportes a la historia de la institucion,
] _uauﬂam . Saiud 9 Procedimiento Vigilancia en del sector safud y/o de la agministracien pablica. La
. * Salud Publica seleccidn de jos expedientes a transferir sera realizada
con da patticipacién de la Subgerencia da prestacion da
. servicios de salud y aprobada por el Comita Intern da
Archivo. Una vez se electué la seleccidn,
implicitamente se esta determinando atminacion mouE
la documentacién no un_nnoo:mna
150 60 REGISTROS DE <>ncz>n_oz ANTIRRABICA DE . : . - -
CANINOS Y FELINOS | . i Eliminacion. La Sesde no olrece valores para la
- - e 06-02-PR.00C1 investigacidn debido a que la informacidn consignada
Regisiro de vacunacion om mmu.m_oM“_”_ am_maaa en Procedimiento Vigitancia en deniro de estes brinda informacién consolidada en los
- Salud Pyblica _:3_.:..@« Se procede a efectuar el procedimiento
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_ _ Consoldado de registro R _ ) Q _ . ” _ _ ] “ ﬁ establecido por el Archivo Distrital
. : ot
/ L ) C %
CONVENCIONES . |FiRMARESPONSABLE DEPENDENCIA PRODUCTORA: rk? 3 %; frwr\r\/t . CARGO Direciara de Servicios del Ricsg en Salud -
] C . - B - : NGRID PAGLATL OZANG TORRES : ’ L - .
CTw Conservacion Tolat Do FiRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: S : Qm\, x . CARGO ) . Prolesional Especializado M .\
: - o - MARTIN ALEONSQ RODRIGUEZ LOPEZ - S 3 . .
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