m TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha da aprobacion _17108/2018 E@l
i Cédigo 14-06-FO-0004 T
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.5.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
CcODIGO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS FINAL PROCEDIMIENTOS
ES Archi
Dependencia | Serie | Subserle DOCUMENTAL PROCESO PROCEDIMIENTO >M“_m_ﬂ“m nonaﬁ.m cr| e |mr
420 0z ACTAS Transcurrido el tiempo de retencidn en el archive
- - Central se realizard una seleccién Cualitativa, de
ann, 0z 08 Actas de destruccidn y/o d alizacién de acuerdo con la cantidad de expedientes almacenadas.
medicamentos y dispositivos médicos Para este muastrea se tendrd en cuenta el impacta de
los documentas en [a entidad, a completitud de los
Acta expedientes, sus aportes a la historia de la institucion,
\nventario dg medicamentos y n__mvomnzom médicos a . 08-04-PR-0013 *|det sector salug yio e 12 administracin piblica. La
destruir - 14 Procedimiente Baja de 2 8 seleccidn da los expedientes a transferir serd realizada
. Gestion del Ambiente Fisico Medicamentos y con 1a participacion de 1a Subgarencia de prastacitn de
[nforme . Dispesitivos Médicos servicios da salud y aprobada por &l Comitd Intemno de
- Archivo. Una vez se efectus |a seleccion,
Listado de Asistencia implicitamente se est4 determinandd efminacién scbre
fa documentacién no seleccionada.
Y N - Da acuerdo a la Informacién contenida on esta
420 o2 o7 Actas mn de ._u ’ Subserie Documentat y por tener valoras secundarios,
est4 forma parte del patrimonia histérico cultural @
Acta . N 14 vﬁoﬁﬂﬂwﬂoama 2 3 X invastigativa de 1a nEnm&ﬂ pof tal motivo se deberad
- > 7 Gestion del Ambiente Fisico L garantizar ta Preservacién integral del expedients,
H_._”ﬂw_.: @ esduemilico de la anncn.:mamn.o: 2 Efiminacién Documental efectuando la respectiva {ransferencia mmncanm:m at
- Archive Distrital de Bogota, m,ocﬁ:no _ou
Listado da Asistencia - procedimiantos establecidos. .
- . De acuardo a la Infermacién conlenida en esta
420 02 10 Actas de WmuSnan B Subserio Documental y por lener valores secundarios,
estd forma parta del patrimonio histérico cultural e
Acta 14 NIA 3 3 X investigative da la Giudad, por fal molivo se dobera
Geslion d8l Ambienta Fisico) garantizar la Preservacidn Integral del expedients,
Listado de Asistencia ' efectuando la respectiva transferencia secundaria al
Archiva Distrital da Bogotd, siguiendo los
. procedimientos establecidés, :
Actas del Comité Institucional de Gestlén De acuerdo a la Informacidn contenida en esta
420 02 " Amblental - PIGA Subseria Documental y por tener valores secundarias,
esté forma parte del patrimonio historico tultural e
Acta 14 NIA 2 a3 X investigativo de la Cudad, por tal motivo se deberd
Gastion del Ambiente Fisico - garantizar la Presarvacidn lntegral del expedients,
Comunicasién invitacion al Comité efectuanda a respactiva lransferencia secundaria al
Archivo Distrital de Bogotd, siguiendo los
Listado de Asistencia procedimientos establacidos.
: la Iny cidr conteni ]
420 0z 17 |Actas del Comité de Historlas Clinicas M”cmmﬂﬂﬂuo”cﬁmhﬁswmvﬂ _m_._mwH <m,..W«MM MMM::&maom.
ast4 forma parte del patrimonic histérico culural e
Acta 14 NIA 2 3 X investigativa de la Ciudad, por tal motivo se debera
Gestion dal Ambiente Fisico| N ’ garantizar [a Preservacitn Integral del expediente,
Comunicacidn invitacién al Comité efectrando la respecliva transferencia secundaria u_
Archivo Distrital de Bogotd, siguiendo los
Listado de Asistencia procedimientos establecidos.
: . De acuerdo a la Informacién contenida en esta
420 0z 20 Actas del Comité de Inventarios Subserie Documentaly par tener valores secundarios,
astd forma parte dal patrimonio histérico cuttural e
Acta 14 - ) NiA 2 3 x investigativo de la Ciudad, per tal molive se deberd
Gestion del Ambiente Fisico garantizar la Preservacion integral del expediente,
Comunicacién invitacién al Comité B efectuando la respettiva transferencia secundaria al
Aschivo Distrital do Bogotd, siguiendo los
Listado da Asistencia procedimientos astablacidos.
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Cédigo 14-05-FO-0004 = m——
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA k . cODIGO: 420
DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL
DOCUMENTALES Archivoda | Archivo FROGEDIMIENTOS
Dapendencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO . ¥ CT| E |MT
Gestién Central
420 02 22 Actas del Comité de seguridad vial De acuerdo a la Informacidn contenida en asta
Subseria Documenta! y por tener valores secundarios,
estd forma parte del patrimonio histérico cuftural e
Acta 14 NA 2 N x investigativo de |a Ciudad, por tal motivo se deberd
- - " " Gestion del Ambiente Fisico parantizar ta Preservacion Integral del expediente,
Comunicacion invitacidn al Comité - efectuando |2 respectiva transferencia secundaria al
Archive Distrital de Bogatd, siguiendo los
Listado de Asistencia procedimiontos astablecidos,
420 m 02 23 Actas del Comitd de Tecnologla De acuerdo a la Informacitn centenida en esta
Subserie Documentaf y por tener valores secundarios,
Acta esta forma parte de! patrimonio histérico cultural &
14 NIA 2 8 X investigativo de la Ciudad, por tal molive se deberd
Gastion del Ambiente Fisico garantizar la Preservacidn Integral del expediente,
Comunicacidn invitacin al Comité : _|efectuando la respectiva transferencia secundaria al
Archive Distrital de Bogotd, siguiendo los
Listado da Asistencia . [procedimientos establecidos. :
420 02 T a7 Actas del Comité Interno de Archive De acuardo ala Informacion cantenida en esta
: Subserie Documental y por tener valores secundarios,
g astd forma parte del patrimonio histdrico cultural @
Acta 14 NiA 2 3 X invastigativo de 1a Ciudad, por tal molivo se debara
) T - Gestion del Ambiante Fisico : P garantizar la Preservacién Integral del expeadiante,
Comunicacitn invitacién al Comitd efactuando la raspectiva transfarencia secundaria al
Archiva Distrital de Bogota, siguiendo los
"{Listado de Asistencia procedimientos establecidos,
. |{CERTIFICACIONES DE ALMACENAMIENTO, o
420 09 APROVECHAMIENTO, TRATAMIENTO Q Eliminacion, La Serie no ofrece valores para la
’ DISPOSICION FINAL DE RESIDUQS 14 investigacién debikio a qua la infermacién consignada
i ) : Gastion del Ambiente Fisico N/A 2 3 X dentro de estos brinda informacién consolidada en los
Certficaciones - - S informes. Sa proceda a efectuar el procedimients
establecido por el Archiva Distrital. ;
420 " COMPROBANTES DE ALMACEN
420 .M o1 Comprobantes de Baja de Blenes
Relacitn de baja da bienas R
- - Eliminacidn. La Serie no ofrece valores para la
Comprobante da salida investigacién dabido a qua la informacién consignada
: dentro de estes brinda informacién consalidada en los
- o ) " .14 14-04-PR-00C1 Baja de informes. Se proceds a efectuar el procedimients
Comunicacidn da auterizacidn de baja de bignes Gestion del Ambienta Fisico Activos Fisicos 2 i X astablecida por el Archivo Distital, T
Concepto técnice de los bienes. . |
xnﬁm&: de hienes
Resolucién de baja de bienes
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Fecha de aprobacién

Cddigo

ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QCCIDENTE E.S.E. .
OFICINA FRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIFOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL PROCLOIMIENTOS
DOCUMENTALES Archivode| Archivo
Depéendencia Serle Subsarie PROCESO PROCEDIMIENTO CT|E |MT| S
Gastion Central
. 420 " a2 Comprobantes de Ingreso de Bienes
Avallo de bines
GComprobante de ingreso de bienes
Eliminacién. La Serie no ofreca valoras para la
N 14 14-03-PR-0004 Ingreso . investigacién dabido a que fa informacién consignada
Conceplo técnico Gestion del Ambiente Fisico] ¥ Egreso de Bienes al - 2 8 X deatro de estos brinda informacidn consolidada en fos
" - ! Almacén informes. So procede a efectuar el procedimiento
Copia acta de u_a:mm. . establecido por el Archivo Distritat.
Factura
Relacién da bienes
Acta de reintegro de bienes .
s
420 1" 2] Comprobantes de Reintegro de Blenes
Compobrante de reintegro .
. . ) Efminacién. La Serie no ofreca valores para la
1 de los biene . .
Concepto léenica de los bienes 14 14.04-PRO002  Traslado investigacidn dabido a qua 1a infarmacion consignada
Ficha reintegro de bienes Gastion det Ambiente Fisico| de Elementos Devolutivos 2 8 x nm:.._.o de estag beinda informacidn na:moﬂ_.nm.am en fos
: ; : - informes. Se procede a efectuar el procedimienta
Relacién tipificada de bienes establecido por el Archivo Distrital, ) '
.{Avalto del bien .
" - |Comprobante reintegro de bignes
420 11 04 Comprobantes de Salida de Blenes
Comprabante salida de bienes
Eliminacidn. L.a Seria no ofrece valores para la .
Relacion tipificada da bienes 14 14-03-PR-0004 Ingreso investigacidn debido a que la informacitn consignada
. . - Egreso de Bienes al 2 8 X dentro de estos brinda informacitn consolidada en los
- Gestion del Ambiente Fisico| ¥ . e
Salida de bienes por hurto, casa fortuito o fuerza mayor, R Almacén _ao_,sam.. Sa procede a afectyar el procadimiento
. establacide por el Archivo Distrital.
Salida o traslado de bienes a través da contrato de
comodato
Salida o traslado de bienes de bodega a servicios
420 42 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
st : : Eliminacidn. La Serie no ofrece valores para la
ficial d:
Comunicacionas cficlales d salda investigacién debido a que Ia informacién consignada
14-06-PR-0007 dantro de estos brinda informacién consolidada en los
14 o informes. Se praceda a efectuar o procedimiants
. . -, Procedimiento Gest 2 -3
Gestion del Ambienta Fisica Tt uB““_woMcm_MﬂMd ¥ X establecido por el Archivo Distrital.
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Jﬁ.w..u...:u.....w,..‘....‘i!.f TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha de aprobacién 1710812018 @
B e i ) Cedigo 14-06-FG-0004 s
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.5.E.
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
. - DISPOSICION
DIGO
cH _ SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL
DOCUMENTALES Archivoda | Archivo _umonmo_g_mz._.bm
Dependencia Serle Subserie - PROCESO PROCEDIMIENTO . CT{ E ([MT| S
Gostion Om:»qml_
420 14 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN
Nota Interna remisorio de ks compraobantes de ingreso
al Almacén Eliminacién. La Sedie no ofrece valores para la
investigacién debido a que 1a informacién consignada
Rapeorte o movimiento mensual de Almacén . dentro de estos brinda informacién consolidada en fos
. 14 . N/A 2 8 X infarmes, Se procede a efectuar el procedimiento
. Gestion del Ambients Fisico| . establecide por e Archive Distrital,
Informe consclidado de elementos de consumao y
saldos contables da inventaros N
Informe consolidado de elementos devolutivos y
saldos contables de inventarios .
420 20 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES ‘ i
Hoja de Vida del Bien Inmuehble '
Do acuerdo a la Informacién contenida en asta Serie
; Documental sa considera de canservacién total debido
. Informe del mantenimiento del bien inmueble a qua contiene informacidn legal, contable y fiscal de
los bienes propiedad del estado, estd forma parte del
- - patrimonio de la Civdad, por lal motivo se debera
. . Lo 14 . ; izar 1a Preservacidn Integral del expediente
Planila da cheques dal bien inmuebl 2 garantizar la 99 pediente,
race 19 €9, bian inmusble Gastion del Ambiente Fisico zS. s x efectuando la respectiva lransferancia secundaria al
. - |Archivo Distrital de Bogotd, siguiando los
Reciba a satisfaccion def servicio de mantenimiento de . procedimientos establecidos.
los bienes inmuablas : .
Copia de la resolucién que da de wm_.,w las bienes.
420 Y HISTORIALES DE EQUIPO Y MAQUINARIA ~
Heja de Vida de mn_._io ¥ Maquinacia
Informa del mantenimiento de los mn_.__vom yiola .m=3 mn.mna.:. La m.m:o no u:mn.m.,__.waoam. para .m.
maguinaria investigacion debido a que la informacién consignada
S dentro de estos brinda informacidn consalidada en los
Planilla da chequeo a Suman_oamm de aquipo y 14 NIA 2 8 X informes. Se proceda a efectuar el u.dnon__a iento
“[maquinaria Gestion del Ambiente Fisico, establgcido por el Archivo _u_mS.m_
Recibo a satisfaccion del um::o_o de mantenimiento de )
equipos y maquinaria
Capia de la resolucion que da de baja los equipas y o
maquinaria,
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ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
CODIGO
coDIG SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION EINAL
DOCUMENTALES Archivo da]  Archiv PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie PROCESQ PROGCEDIMIENTO . ¢ ler| & [mr
. Gastién Central .
—
420 24 HISTORIALES DE VEHICULOS :
: Efiminacién. La Serie no ofrece valores para la
Hoia da vida del vehiculo investigacion debido a que la informacién consignada
o .E.S.nﬂ.coom dentro de estos brinda informacién consolidada en los
. . 14 Procedimiento de respuasta| informes. Se procede a efectuar el procedimiento
Informes accidentes de transito Gestion del Ambiente Fisico| an caso de falla del 2 8 X establecido por el Archivo Distrital,
Comunicacion oficial efectuande |a reclamacion par vehiculo ’ i .
[siniestro ante 1a compariia aseguradara .
Comunicacidn oficial solicitando el pago de 12
indemnizacién .
Copia del comprobante de salida de almacén
. Copia de 1a resolucidn que da de baja los bienes.
420 28 " |INFORMES A ’ )
R - i Transcurrido et tiempo do retencién en el archivo
Central se realizard una seleccidn Cualitativa, de
420 -8 o1 Informes a Organismos de Control y Vigilancia acuerdo con la cantidad de expedientes amacenados.
- |Para este muastreo se lendrd en cuenta el impacto de
Requerimiento del Informe las noﬂ..amzﬁm en la enlidad, la moau‘mﬁca de los
. expedientes, los entes de control involucrados, sus
Informa ’ , aportes a [a historia de la institicién, del sector salud
‘ 14 : ylo de la,sdministracién piblica. La seléccion da los
Oficio da Remisién del Informa . Gestion del Ambiente Fisico NIA .m 7 expedientas a transferir serd realizada con la
i participacin da la Subgerencia da prestacién da
¢ . sefvicios da salud y aprobada por el Comitéd Intemne de
Archivo, Una vez se efectud la seleccid
imp¥citamenta se ost3 determinando eliminacién sobre
la documentacién no seloccionada. ’
420 28 02 Informes a Otros Organismos ._.E.mmnc:ao el :mabm de retencion en el archivo
N Central se realizard una seleccidn Cualitativa, de
Reguerimiento del informe . acuerdo con la cantidad de expedientes almacenados.
Para este muastreo se tendrd en cuenta el impacto de
Informa los decumentos en [a entidad, ta completitud da les
. . 14 expedientes, sus aportas a la historia de la institucién,
oficio de Remisién det Informe Gestian del Ambiente Fisico N/A 2 3 del sector salud yfo de la administracién pablica, La
leccidn de los expedi a transferir sard realizada
- con la participacién de la Subgerencia da prestacién de|-
' servicios de salud y aprobada por @l Comité Intermo da
Archiva. Una vez 58 efectud fa seleccitn,
limplicitamente se asta determinando sliminacion scbre
. ] . la dogumantacién no seleccionada. ’
420 28 04 i.—u:.zum de Gestidn ) .
Transcurrido el liempa de retencidn en el archivo
. B Central se realizard una seleccida Cualitativa, de
Requerimienta del Informe acuerdo con la cantidad de expedientes almacenadas.
Informe . Para este muestreo sa tendra en cusnta el impacto de
L. los documentos en la entidad, la complatitud da los
oficio do Remisign del Infome 14 " 2 3 ol soctor S5kt i do 1 acmiisacon pibien Lo
" " - (-] ud y) Inistraci publica. ia
moﬂ_n: det >3!mJ6 Fisica seleccidn da los expedientes a transferir serd realizada
cen [a participacidn de la Subgerancia de prastacién de
servicios de salud y aprobada por el Comité Intemo de
Archivo. Una vz se efectus la seleccidn, !
implicitamente se asia determinando eliminacién sobre

1a documentacién no seleccionada.
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! Versién 3 :
: TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha de aprobacién 17/08/2018 {
Cédigo 4-06-FO-0004 i
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QCCIDENTE E.S. m .
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
CODIGO SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION PROCEDIMIENTOS
: j DOCUMENTALES Archivode | Archivo
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTQ . ;
Gestién Centra|
~ .
420° 30 INSTRUMENTOS ARCHIVISITICOS Transcurrido el tempo da retencién en el archive
- Central se realizari una seleccién de unidades
) documentatas especificas. Las unidades documentales
420 3n " instrumentos dé Descripcién de Archivos . |gue se conservardn de forma permanete son todas las
- . puias y catalogos y los inventarios del ciemra de cada
) Inventario documental 14.06-PR-OC0E afio, La seleccidn de los expedientes a transferir serd
) ) 14 » Procadimiento de 2 3 realizada con la participacion de la Subgarencia de
Gestion del Ambiente Fisico| Organizacién Documental prestacion de servicios de salud y aprobada por el
) Comité Interno de Archivo, Una vez se efectud la
seleccién, implicitaments se estd determinando
eliminacién sobre la documentacién no seleccionada.
420 30 02 Tablas de Retencién Documental - TRD ) .
Solicitud de m_-vo_.mn_oz Q mﬂcmﬂ_wwn_o: de la TRD del
- drea.
Tabla de Retencién Documental
Comunicacion oficial remitiends las ._.mm para Da acuerde a 1a informacién contenida an esta i
concepto del Archivo de Bogota. . Subserie Documental y por tener valeres secundarios,
’ 14.06-PRO002 m._maoqwnan estd forma parte del patrimonio histérico cultural
Conceplo da la TRD dal Archivo da Bogotd . 14 ¥ Actulizacién de la Tabla 2 3 investigativo de [a Ciudad, por tal motivo se deberd
- Gestion del Ambienta Fisico de Retencién Documental garantizar la Preservacion Integral del expedienta,
Gomunicacién oficial remiscria de la Tabla de - efectuando la raspactiva transferencia secundaria al
Retencién Documental al Consejo Distrital da Archivas Archivo Distrital de Bogots, siguiendo los
- procedimientos establecidos.
Acuerda del Consejo Distrital nm Archivos Am.cauw:no :
18 TRD)
Resolucién adoptando 1a TRD, sl Cuadros de
Clasificacién Documental y la guia de gestién
documental
Ficha de Valoracidn Uoncas:,m:,_ Disposicion Final
420 30 o3 Tablas de Valoracidn Documental - TVD
Tabla de Valoracién Documental
De acuerdo a la Informacién contenida en esta
Mmo_ﬂnmﬂ M.MM Mﬂo_w_" wqma_zm:ao las TVD para concepto Subsefia Documental _._, por tener valoras secundarios,
o0 . . esta forma parte del patrimonio histérico cultural @
. 14 14-06-PR-0010 invesligativo de la Ciudad, por tal motivo s debera
TVD det Arch ;
Concapta deia TVD da vo da Bogatd Gestion del Ambiente Fisico] Valoracién Documental z 3 . garantizar la Preservacion Integral det expedienta,
Comunicacitn oficial remisoria de la Tabla de : ’ efectuando la respectiva transfecencia secundaria al
Valoracién Documental al Consejo Distrital de Archivos Archivo Distrital da Bogotd, siguiendo _oa
procedimientos um,mv_mo_aom
Acuerdo del Consejo Distrital de Archives (aprobanda '
a .q<E .
Reselucidn adoptandoe la TVD,
420 az _zcmz._.bm_ﬁm
) : ) Transcurrido et tiempa da retencién en el archivo
.a»o 32 o fnventarlos de Hlenes lnmuehles Central sa realizard una seleccién de unidades
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Cédigo 14-06-FO-0004 T——
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA . cODIGO: 420
DISPOSICION
cODIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION EINAL
DOCUMENTALES : ; Archivode ] Archi PROCEDIMIENTOS
Dependencla | Serle | Subserie : PROCESO PROCEDIMIENTO Ve ler| E [mMTi 5 .
Gestion Central \ _
. . . . UUCUTTIE | R HED S U D, LEd UNIEUYS QUUGUNTHET Lok
Plan de trabajo levantamiento de invertarias que s conservardn de forma permanete son los
Comunicacion a las dependencias para al 5<mam_.mom generales dal ciarre da omam ano. La )
javantamiento de! inventario 14 1403-PR-0002 saleccién nm Eu.mxvmaazﬁm a e.mzu.ae. serd _.mm_ﬁmam
. Inventario individual de Bienes inmuebles fisicos en " . .. | Levantamiento Fisico de 2 8 ¥ |cen a participacién da la Subgerancia de prestacidn de
semvicio Gestion del Ambiente Fisico Inventario : sefvicios de salud y aprobada por el Camité Intemo de
. ’ . Archivo. Una vez se efectué la seleccidn,
Informe de conteo fisico implicitamente so ost4 daterminando efiminacidn mocs
Acto administrativo de baja o alta de Bienes inmuebles ta documentacidn no seleccionada.
motivado en [a toma fisica.
420 32 02 Invantarios de Bienes Muebles
Plan de trabajo levantamiento de inventarios Transeurrido el tiempa da retencitn eq el archivo
Cenlral e realizard una seleccidén de unidades
Comunicacion a las dependencias para ef documentales especificas. Las unidades documentales
levantamiento dal inventario que se conservaran de forma permanete son los
informa de conteo fisica en Amacén o Bodega, 14 14-03-PR-0002 - inventarios generalas del clerre da cada afio. La
Gestion del Ambienta Fisi Levantamiento Fisico da 2 8 X |seleccidn ds los expedientas a lransferir serd realizada
inventario individual da m_mnmu muebles fisicos en. e \mblenta FISICo Inventario : con la participacion de la Subgerencia de prestacién de
servicio ] i : servicios da safud y aprobada por el Camité Interno de
Acto administrativo de baja o alta de Bianes muebias Archivo. Una vez se efectué la selaccién,
motivado en la toma fisica. implicitamente se ests determinando eliminacién sabre
. . la documentacién no seleccionada.
A0 36 LIBROS AUXILIARES DE CAJA MENOR
_ [Resolucién da creacién de la caja menor Eliminacién. La Sarie no ofrece valores para la
F - ! . investigatién debido a que la informacidn consignada
Informes mensuales do reintagra da caja menor 11-04-PR-0001 dentro de estos brinda informacion consolidada en los
N 5 " 14 s . i 5 de a efectuar el procedimi iento
Libro acxifiar de caja menor . ] .| Procedimiento de Caja 2 8 X infosmmes. Se procede a efec P
- : Gestion del Ambiente Fisico Menor } establecida por el Archiva Distritat
Acla de cierre de caja menor '
420 46 PLANES
420 46 o1 Planas Anuales n_o“ Adquisiciones ‘
|Plan ) . ) :
. De acuerdo a la Informacién contenida enesta
. Subserie Documental y par tener valores secundarios,
Acta Agrobacién del plan 14-00-PRO00T asté forma parte del patrimonio histarico cuttural e
R " 14 Procedimiento de 4 4 X investigativo de la Ciudad, por tal motivo se deberd
Informe de ejecucibn del Plan de Adquisiciones Gestion del Ambiente Fisico] Adquisicionas da bienes yfo garantizar |la Preservacion infegral del expadients,
- . : servicios efectuando la respactiva transferencia sacundaria al
Ajuste del Plan Anual de Adquisiciones Archiva Distrtal de Bogold, sigulenda tas
N - B . |precedimientos establecidos.
Registro de Publicacién del Plan . ’
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Varsidn
TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL Fecha de aprobacién .
Cédigo 14-06-F0-0004 Tm——
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
DISPOSICION
cODIGO si DO D ON
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS STEMA INTEGRADO DE GESTI RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
. DOCUMENTALES [
Dependencia | Serie | Subserie . PROCESO PROCEDIMIENTO | Archivode| Archive [ ot o |0
Gestién Central
420 ‘ 46 09 Planes de Gestidn Integral da Rasiduos
' |Plan de Gestién Integral de Residuos '
xmnmmwo de desechos hospitalarios - RH1 -
Regisiro entrega da residucs a las empresa que .
prestan los servisios - RHPS De acuerdo a |a Informacién contenida en esta
Py - progy - ol Subsaerie Documental y por lener valores secundarios,
cla da enlrega de los rasiduos reciclados a las . 14.05-PR-0001 asta forma parte del patrimonia histérico cuttural @
asoclaciones 14 Wentificacién do aspectas & 2 3 % invastigativa de la Ciudad, por tal motivo se deberd
Gestion del Ambienta Fisico Impacta: ?:v.m_ﬂ._umm garantizar la Preservacidn Integral del expedients,
. P * ! efectuando |a respectiva transferencia secundaria al
- Archivo Distrital de Bogot, siguiendo los
procedimientss establecidos.
420 46 12 Planes de Mantenimlento Hospitalario
Plan
" " : . . . ‘ De acuerdo a la Informacion contenida .m_.. esla
Ejecucion del Plan da manteniminets Hopsitalario N Subserie Documnental y por tener valoces secundarios
esld forma parte del patrimonio histérico cuttural o
Modificacién del Plan de Mantenimiento Hospitalario 14 14-02-PR-0002 sém,_nw,zn dela omnma por tal motivo se deberd
' . B . .__{ Mantenimiento de mn:ﬁom 2 3 X ; L N -
|Gestion del Ambiente Fisico! Bidmedicos garaatizar la Preservacidn Integral def expediente,
efectuando la respecliva transferencia secundaria al
Archivo Distrital da Bogotd, siguiendo los
procedimientos establecidos.
420 46 15 Planes Institucionales de Archivos - PINAR - .
Da acuerdo a la Informacidn contenida en asta
. . . Subsetie Documental y por tener valores secundarios,
Plan lnstitucional de Archivos - PINAR estd forma parte del patrimonio histérico cutiural
- S . 14 14-06-PR-0006 , investigative de la Ciudad, por tal motivo'se debard
fi d
Oficia remisoria de PINAR al Archivo de Bogoté Gestion del Ambiente Fisico] Planeacién Documental 2 3 . X garantizar [a Preservacion Integral del expedienta,
Concepto del PINAR mx_uma_nn por al Archivo da - ’ efectuando la respecliva transfarencia secundaria al
Bogold Archivo Distrital de Bogold, siguiendo las
ocedimi tablecidos.
Acta de Comitd de Gestién Documental y Archivo, para e imientos estableci
aprobacidn dal PGD
420 46 17 Planas Institucionales de Gestidn Ambiental PIGA ! .
! De acuerdo a la Informacidn contenida en esta
o , Subsarie Documental y por tener valores secundarios,
lan . N . .
.. 1405-PR-00G1 ostd farma parte del patrimonio histérico cultural e




) Versidn 3 ¢
) L TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha da aprobacitn 71082018 W (4
[ QT P T i Cadigo 06.FO-0004 : pHC Ty
ENTIDAD PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR QCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA . CODIGO: 420
CISPOSICION .
cODIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION mm._.mz.ﬂ_oz FINAL
PROCEDIMIENTOS
i DOCUMENTALES Archivode | Archivo .
Dependencia Serie Subserie PROCESO PROCEDIMIENTO . CT{ E |MT
Gestién Central
i - y - INVesuganvo ae la LIUCaa, por 1al fouvo SE aepera
Informe Gestion del Ambiente Fisico _amﬂ_ _.:Mwnuo_.wﬁvmmmmﬂ“m ° 2 3 X garantizar la Preservacién Integral del expediante,
. P : efectuando la respectiva transferencia secundaria al
Reporte Archivo Distrital de Bogota, siguiendo los
procedimiantos establecidos.
Permiso
420 52 PROGRAMAS ) -
De acuerdo a la Informacién contenida an esta -
420 52 10 Programas de Gestlén Documental - PGD Subserie Documental y por tener valoras secundarios,
8sta forma parte del patrimonio histdrico cultural e
Programa de Gestidn Documental - PGD investigativo da la Ciudad, por tat motivo se deberg
14 14.06-PR-0006 garantizar ia Preservacion Integral dal expediente,
Oficio ramisario def PGD al Archive ds Bogotd Gestion del Ambiente Fisico| Planeacién Documentat 2 3 X electuands la respecliva lransferencia secundaria al
N Archivo Distrital da Bogotd, siguiendo los
Coencepto det PGD expedido por el Archivo de Bogotd pracedimientos establecidos.
. Acta da Comité de Gestién Documental y Archiva, .
aprebando &l PGD .
420 52 AT Programas Instituclonales de Tecnovigilancia
Programa de Tacnavigilancia - ) :
- - - Da acuerdo a la Informacién contenida en esta
Plan de accidn programa de Tecnovigilancia Subserie Documenstal y por tener valores secundarios,
estd farma parte del patrimonio histérico cultural a
L 14 investigativo de la Ciudad, par tal motivo se deberd
Reparta de aventos e incidentes adversos ) Gestion del Ambiente Fisico NI 2 , 3 X garantizar la Praservacién Integral dal expediente,
efectuando ia respectiva transferencia secundaria al
Notificaciones Secretaria Distrital de Saiud Archive Distrital de Bagotd, siguiendo los
procedimientos establesidos,
Acta :
Informe de seguimiente al Programa de
Tecnovigilancia
420 56 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES . .
Eliminacién. La Serie no ofrece valores para la
] investigacién debido a que la informacién consignada
420 56 01 Reglstros de Comunicaclones Oficlales Enviadas dentro da estos brinda informacidn consolidada en fos
14 N/A 2 3 x informes, Se proceds a efectuar el procedimiento
s Gaestion del Ambients Fisico| establecido por el Archivo Distrital,
Registro de Comunicaciones omnimm Enviadas . -
420 55 02 Registros de Comunicacianes Oficlales Internas - .
) - Eliminacidn. La Serie no ofreca valares para la
] 14 investigacion debido a que la informacién consignada
Registro de Comunicaciones Oficialas Intemas Gestion del Ambiente Fisico NiA 2 3 X mm::u da gstos brinda informagion onsmu__.nm.nm en los
informes. Se proceds a efectuar el procedimiento
{establecido por el Archivo Distrital,
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CT= Consarvacidn Total

E= Eliminacidn

[MT= Medio Tecnoldgico

S= Selaccidn

FIRMA RESPONSABLE DEPENMDENCIA PRODUCTORA:
FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

FIRMA PRESIDENTE COMITE DE ARCHIVO;

APROBACION: NIUMERO DEL ACTA COMITE DE

ARCHIVO

DAVID ERNESTEYARGAS QUINTER

Version 3
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL Fecha da aprabacien T eots =
1 Cédigo 14-06-FO-0004 o
Lmzdcbm PRODUCTORA: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCION ADMINISTRATIVA cODIGO: 420
. DISPOSICION .
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SISTEMA INTEGRADO DE GESTION RETENCION FINAL .
: DOCUMENTALES Archivo de| Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencla Sarie Subserie PROCESQ PROCEDIMIENTO . JCT| E |MT]| S
Gastion Central
420 56 03 Reglstros de Comunicaciones Oficlales Recibldas Eliminacién. La Serie no ofrece valores para la
i 14 {investigacién debido a que 1a informacién consignada
Registro de Cemunicaciones Oficiales Recibidas - |Gestion del Ambiente Fisico NIA 2 3 X nmaa de estos brinda informacidn no:mu_,,n_m.n_m enfos
. : infoemes, Se procede a efectuar ef procedimianto
establecido por el Archivo Distrital.
420 62 REGISTROS cm._. SERVICIO DE TRANSPORTE m_mn,: inacidn. La Serie no ofrece valores para la
14 . investigacién debido a que la informacién consignada
: i - . - NIA 2 3 X dentro de estos brinda informacién consolidada en Yos
tr
Registra da sefvicio da transparte Gastion del >=._u_mq..=m Fisica — _ [infefmes. Se procede a efectuar el procedimiento
ﬁ.. establecido por el Archivo Distrital.
CONVENGIONES CARGO

Director Administrativo

. N\ ¢ A -~ . ‘CARGO ’ Prafesional Especializade

MARTIN ALFONSO ROORIGUEZ LOPEZ |

Holuminaduca -

CARGO Subgerents Corporativa

MARTHA YOLIMA PASACHOA MOREND

 'ACTA No, 005

FECHA COMITE DE ARCHIVO: BOGOTA, D.C. 30 DE SEPTIEMBRE DE 2018
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